I OMAT Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinirndincia da Empreos | {Hficial
o Lwindo de Main Grosso

DECRETO M® 1522, DE 14 DE JULHO DE 2025.
Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico - SEDEC.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das alribuicdes gue lhe confere o art. 66, incisos |l e V da Constituicao Estadual,
tendo em vista o que consta no Processo n® SEDEC-PRO-2025/01099.

DECRETA:

Art. 1% Fica aprovado Regimento Interno Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico - SEDEC.
Art. 22 Este decreto enfra em vigor na data de sua publicacio.

Arl. 3% Revoga-se o Decreto n® 1.151 de 19 de Novembro de 2024.

Palacio Palaguas, em Cuiaba-MT, 14 de julho de 2025, 204° da Independéncia & 137° da Replblica.
MAURO MENDES

Governador do Eslada

FABIO GARCIA

Secretario-Chefe da Casa Civil

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secretario de Estado de Plangjamento & Gestio

CESAR ALBERTO MIRANDA LIMA DOS SANTOS COSTA

Secretario de Eslado de Desenvelvimanto Econdmico

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADC DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DE MATO GROSSO - SEDEG/MT
TiTULO |

DA CARACTERIZAGAO E DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |

DA CARACTERIZAGAQ

Art. 1% A Secrelaria de Estado de Desenvolvimento Econgmica - SEDEC, instiluida pela Lei n® 2.080, de 19 de dezembro de 1963, & atualmente
denominada conforme a Lei Complementar Complementar n® 612, de 28 de maio de 2019, Art® 3 da Lei n®12.370, de 26 de dezembro de 2023, &
um argdo da Administracda Direta do Estado de Malo Grossa, de natureza finalistica, regido pelas normas internas e pela legislacio vigente, tem
por finalidade promover o desenvolvimento econdmico sustentavel do Eslado propondo e coordenando a execucio de politicas plblicas que
visemn o desenvolvimento industrial, comercial, uristico, mineral, agropecuario, florestal, energia e de desenvolvimento regional; gue possibilitern
a melhoria do ambiente de negadcios, o adensamento e verticalizacio das cadeias produlivas, o desenvolvimento local diversificado e inclusivo, a
alragao e fixagdo de investimentos estruluradores e geradores de oferta de trabalho.

CAPITULO I

DAS COMPETENCIAS

Arl. 22 A Secretaria de Estado de Desenvolvimenio Econdmico - SEDEC compele:

| - administrar a politica de desernvolvimento econdmico industral, comercial, turistico, mineral e de energia;

[ - identificar as oportunidades de investimentos e lomar providéncias destinadas & alragio, a localizacdo, & permanéncia e ao desenvolvimento
de iniciativas industriais, comerciais, minerais e de energia, de cunho econdmico para o Estado;

lll - orientar o planejamento, a implantagio e a operacio das areas dos dislritos industriais do Estado;

[V - administrar as politicas relativas a produtos de exporiagao, sujeitos as medidas regulares de beneficiamento e comercializagéo e que
estajam articuladas com as politicas federais:
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W - promover, fomentar e apoiar o empreendedorismo no Estado;
Wl - desenvolver e elaborar politicas pdblicas de desenvolvimento econémico de forma sistémica e integrada, em nivel regional & estadual;
VIl - incentivar e estimular a dinamizagao das empresas e agentes de produgdo, instalados ou que venham a se instalar no Estado;

Wil - propor & supervisionar a execugao das politicas de incentivos, noladamente os de carater programalico, e de investimentos de natureza
federal, estadual e privada;

|¥ - administrar a politica de desenvolvimento do turismo como atividade econdmica sustentavel;
¥ - administrar os fundos especiais de investimentos e de incentivos fiscais deslinados ao desenvolvimento das empresas de lwnismo;

Xl - coordenar, supervisionar e confrolar acdes e instrumentos do setor plblico para o desenvolvimento da politica agricola, referentes as
alividades agricolas, silvicolas e pastoris, comercializacio e agroindistria, visando a promocio do desenvalvimento de Malo Grosso;

Kl - propor politicas e supervisionar as agdes no ambito da defesa agropecuara;
X - definir, em conjunto com a Secretlaria de Estado de Fazenda, as politicas de concessao de incentivos fiscais, na forma da lei.

KIV - executar as politicas fiscais, especialmente no gue se refere & concessao e ao acompanhamento de beneficios fiscais de natureza
pragramatica, na forma do regulamento. (Dispositivo vetlado pelo governador & mantido pela Assembléia Legislativa, publicado no DOE de
19.07.2019, p. 123);

XV - gerr a politica estadual de desenvolvimento regional. (Acrescentado pela LC 762/2023);

¥V - planejar. organizar, dirigir, coordenar, execular, contralar & avaliar as agdes selorais relativas 4 gestdo e ao aproveilamento sustentavel
dos recursos minerais, bem como ao desenvolvimento dos sistemas de producdo, transformacdo, distribuicdo e comercializacio de bens
minerais.

TiruLon

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
CAPITULO |

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 3% A estrutura organizacional basica e selorial da Secrataria de Estado de Desenvalvimento Econdmico - SEDEC, definida no Decreto n®
1.366, de 13 de margo de 2025. Publicado no Diario Oficial - Edigio Extra | pag. 07. compreende:

| - NIVEL DE DECISAOQ GOLEGIADA

1. Conselho Estadual de Desenvalvimento do Turismo - CEDTUR

1.1. Plendrio

1.2. Secrelaria Executiva

1.3. Camaras Seloriais

2.Conselho Estadual de Desenvolvimeants Econdmico de Mato Grosso - CODEM

2.1. Plendrio

2.2. Secretaria Executiva

2.3. Camaras Tecnicas

3. Conselho Estadual de Comércio Exterior de Mato Grosso - CECOMEX/MT

4. Conselho Gestor do Fundo de Desenvelvimento Florestal do Estado de Mato Grosso - DESENVOLVE FLORESTA
4.1. Secretaria Executiva

5. Comité Deliberative do Fundo de Aval Garantidor de Mato Grosso - MT GARANTE
5.1. Secretaria Executiva

Il - NIVEL DE DIRECGAQ SUPERIOR

1. Gabinele do Secretario de Estado de Desenvolvimento Econdmico
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1.1. Gabinele do Secretario Adjunio Executivo de Desenvolvimento Econdmico
1.2. Gabinete do Secretario Adjunto de Inddstria, Comércio e Incentivos Programalicos
1.3. Gabinele do Secretario Adjunto de Agronegocios, Crédito e Energia
1.4, Gabinete do Secretario Adjunto de Turismo

1.5. Gabinele do Secretario Adjunio de Mineracao

1.6. Gabinele do Secretario Adjunto de Administragio Sistémica

Il - NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO

1. Unidade Setorial de Confrole Interno - UNISECI

2. Nicleo de Gestao Estraténica para Resultados - NGER

3. Ouvidoria Setorial

4. Comissao de Etica

5. Unidade de Prospecgio de Novos Negocios e Caplacio de Recursos
§. Unidade Setorial da PGE

7. Unidade de Avaliacio de Viabilidade de Movas Alividades Econtmicas
IV - NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

1. Gabinele de Direcio

2. Unidade de Assessoria

V - NIVEL DE ADMINISTRACAO SISTEMICA

1. Superintendéncia de Administragao Sistémica

1.1 Coordenadoria de Gestio de Pessoas

1.1.1 Geréncia de Geslio de Pessoas

1.1.2.Geréncia de Vida Funcional

1.2.Coordenadoria de Maleriais e Patrimanic

1.2.1. Geréneia de Patiménio & Almoxarifado

1.3.Coordenadoria de Apoio Logistico

1.3.1. Geréncia de Servigos Gerais

1.3.2. Geréncia de Transportes

1.3.3. Geréncia de Protocolo & Arguivo

1.4.Coordenadoria de Tecnologia da Informagao

1.4.1. Geréncia de Tecnologia da Informagao

2.Coordenadoria de Aquisicies e Conlralos

2.1.Geréncia de Aquisicbes

2.2 Geréncia de Conlralos

3.Superintendéncia de Finangas, Orgamento & Convénios

3.1. Coordenadoria de Financas

3.1.1. Geréncia de Orcamento

3.1.2. Geréncia Financeira

3.2. Coordenadoria de Convénios
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3.2.1. Geréncia de Convénios

3.2.2. Geréncia de Prestaco de Contas

3.3 Coordenadoria Contabil

3.3.1. Geréncia de Informagdes e Conformidade Contabil
VI - NIVEL DE EXECUCAD PROGRAMATICA
1.5uperintendéncia de Inddsiria e Comércio

1.1. Coordenadoria Inddstria

1.2. Coordenadoria de Comércio

2. Superintendéncia de Agronegocios e Energia

2.1. Coordenadoria de Desenvolvimento Floresial

2.2. Coordenadoria de Cadelas Produtivas & Sustentabilidade
2.3. Coordenadoria de Energia

3.Superintendéncia de Programas de Incentivos

3.1. Coordenadoria de Gestao de Programas de Incentivos
3.2. Coordenadoria de Monitoramento

3.3. Coordenadoria de Distrite Industrial

4, Superintendéncia de Créditos e Dados

4.1. Coordenadoria de Crédito

4.2. Coordenadoria de Dados Ecanémicaos

5. Superintendéncia de Politica & Promoc&o do Turismo
5.1. Coomdenadoria de Pesquisa & Plangjamento do Turismo
5.2. Coomdenadoria de Promocao do Turismo

5.3. Coordenadoria de Arlesanato

6. Superintendéncia de Estrutura do Turismo

6.1. Coordenadoria de Infrasstrutura Turistica

6.2. Coomdenadoria de Estruturacéo e Qualificacdo do Turismo
7. Superintendéncia de Cadasiro e Monitoramento

7.1 Coordenadoria de Cadastro & Monitoramento

B. Superintendéncia de Planejamento de Fiscalizagio

8.1 Coordenadoria de Fiscalizacéo

8. Superintendéncia de Mormalizagio e Fomento

9.1 Coordenadoria de Fomento

10. Superintendéncia de Planejamento Operacional

10.1 Coordenadoria de Execucio Operacional

VIl - NIVEL DE ADMINISTRAGAD DESCENTRALIZADA
1. Junta Comercial do Estado de Mato Grosso - JUCEMAT
2. Companhia Malo-grossense de Mineracao - METAMAT

3. Instiluto de Pesos e Medidas - IPEM/MT
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4, Companhia Malo-grossense de Gas - MT GAS

5. Aigéncia de Fomento do Estado de Mato Grosso S.A.- DESENVOLVE MT
6. Instiluto de Defesa Agropecudria de Mato Grosso - INDEAMT

7. Instiute Mato-grossense da Carne - IMAC

TiTuLo m

DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |

DO MIVEL DE DECISAC COLEGIADA

Secdo |

Do Conselho Estadual de Desenvolviments do Turismo - CEDTUR

Art. 4% O Conselho Estadual de Desenvalvimento do Turismo - CEDTUR, & drofo colegiado de carater consultivo, criado pela Lei n® 3.564, de 08
de outubro de 1974 e alterado pela Lei Complementar n® 10.396, de 20 de abril de 2016, possui Regimento Intermno proprio aprovado pela
Resolucio 01/2018/CEDTUR, publicada no DOE de 07.12 2018, p.37 a 40.

Secao ll
Do Conselho Estadual de Desenvolvimento Econdmico de Mato Grosso - CODEM

Art. 5% O Conselho Estadual de Desenvolvimenio Econdmico de Mato Grosso - CODEM, criado pela Lei Complementar n® 672, de 24 de
setembro de 2020, € drg&o de cardter consultivo, propositivo, normativo, deliberativo e drgdo superior de assessoramento e inlegragdo, com o
objelivo de propor, discutir & aprovar normas e critérios que visem promover o desenvolvimento do Estado de Mato Grosso, seguindo a
orientagén das politicas governamentais, tera Regimento Interno praprio, conforme definido no Ar. 14 da Lei de sua criagdo.

Secdo
Do Conselho Estadual de Comércio Exterior de Mato Grosso - CECOMEX/MT

Art. 8% O Conselho Estadual de Comércio Exlerior de Mato Grosso - CECOMEX/MT, & drodo colegiado de carater consultivo, criado pela Lei n®
10.607, de 10 de oulubro de 2017, terd Regimento Interno proprio, conforme definido no Art. 4° da Lei de sua criacéo.

Secdo IV
Do Conselho Gestor do Fundo de Desenvolvimento Florestal do Estado de Mato Grosso - DESENVOLVE FLORESTA

Art. 72 O Conselho Gestor do Fundo de Desenvalvimento Florestal do Estado de Mato Grosso - DESENVOLVE FLORESTA. € um drgaon de
carater diretor e deliberativo, subordinado & Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, instituido pela Lel Complementar n® 698, de
13 de julho de 2021, gue alterou a Lei Complementar n® 233, de 21 de dezembro de 2005, terd Regimento Interno préprio, previsio no Art. n® 34
da Lei Complementar n? 233.

Secdo WV
Do Comité Deliberativo do Fundo de Aval Garantidor de Malo Grosso - MT GARAMNTE

Art. 82 O Comilé Deliberativo do Fundo de Aval do Estado de Mato Grosso - MT GARANTE, criado pela Lei n® 11.475, de 14 de julho de 2021, &
insténcia de carater deliberalivo, a quem compete as decisbes relativas & administragio geral do Fundo, vinculado & Secrelaria de
Desenvolvimento Econdmico e formado pelos Secretarios das pastas da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico - SEDEC,
Secretlaria de Eslado de Fazenda - SEFAZ, Casa Civil - CC e da Procuradoria Geral do Estado - PGE.

CAPITULO Il

DO NIVEL DE DIREGAO SUPERIOR

Secdo |

Do Gabinete do Secrelario de Eslado de Desenvolvimento Econdmico

Art.® O Gabinete do Secretario de Estado de Desenvolvimenio Econdmico, lem como miss&o garanlir & consecugdo dos objetivos
organizacionais e o plangjamento estratégico, através da gestdo politica, adminisirativa, orgamentaria e financeira da instituicdo, em
conformidade com a diretrizes politicas e direfrizes do Governo do Estado, competindo-lhe:

| - planejar, coordenar, arganizar, controlar & avaliar as acdes da Secrelarna, bem como estabelecer sislematica de avaliagio e
acompanhamenio dos processos intermos e dos planos de trabalho anuais:
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Il - coordenar a atuagn das demais secretarias adjuntas e administragdo vinculadas afim de atingir os objetivos do Planejamento Estratégico da
unidade e das diretrizes politicas e diretrizes do Governo do Estado de Malo Grosso.

[ll- realizar os servigos necessarios ao cumprimento das afribuicdes do Secretario;

[V - consolidar as informacdes e diagndslicos de suporte & formulacdo, coordenacdo, supervisdo, avaliagdo e divulgacdo das politicas da
Secretaria e unidades vinculadas;

W - promover a disseminagio das informacgdes relativas aos produtos, servigos e procedimentos da Secretaria com o objetivo de aprimarar os
resultados institucionais e fortalecer a credibilidade do governo junto & sociedade;

V| - executar atividades adminisirativas internas necessarias & manulencio do proprio Gabinete.

WII - atuar junto aos conselhos, cdmaras técnicas, grupo gestor & instdncias colegiadas da SEDEC, exercendo conforme regulamento especifico
a sacretaria-executiva, zelando pela documentacao, registros e transparéncia de suas deliberagies.

VIl - fomentar a modernizac&o, o controle, a integridade e a ransparéncia da gestao plblica.
Subsecdo |
Gabinete do Secretario Adjunto Executivo de Desenvalvimento Econdmico

Art.10 O Gabinete do Secretario Adjunto Executivo de Desenvalvimento Econdmico, tem como missdo atuar em conjunio com o Secretério de
Estado de Desenvolvimento Econdmico na implementacéo das diretrizes e politicas plblicas no Ambito do Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso, competindo-lhe:

| - receber as solicitactes e demandas exlernas e internas direcionadas ao Secrelario da pasta;

|| - assessorar o Secretarnio titular da pasta;

Il - propor novas diretrizes e polilicas plblicas ao Secretario litular da pasta;

[\ - praticar alos administrativos da competéncia do Secretario titular da pasta, por delegacao deste;
W - realizar a representacio politica e institlucional da Secretaria, quando designado;

V| - orientar a atuagao e integrar os trabalhos das Secretarias Adjuntas;

VIl - reunir as informacdes relalivas aos produtos e semnvigos da Secrelaria;

WIII - maonitorar as dirstrizes de atuagéo dos projetos e agies em andamento na Secretaria.
Subsecdo Il

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Indistria, Comércio e Incentivos Programaticos

Art.11 O Gabinete do Secretario Adjunto de Inddstria, Comércio & Incentivos Programaélicos, tem coma missdo a formulacio, implantagéo e
implementacio de politicas de indistria, comércio & incenlivas programaticos, e a coordenagdo dos Irabalhos das superintendéncias vinculadas,
visando contribuir para o desenvolvimenlo econdmico, social @ ambiental do Estado, competindo-lhe:

| - formular & implementar politicas referentes & inddstria, comércio e incentivas programaticos;

Il - subsidiar o segmento empresarial com informagdes sobre politicas, programas e incentivos, com a finalidade de fomentar e dinamizar o
desaenvolvimento econdmico do Estado;

Il - apoiar, promover & divulgar estudos, diagndslicos e pesquisas sobre os setores da inddstria, do comércio e incentivos programaticos;
I\ - apoiar, analisar e avaliar os termos de intercambio existenles, nos comércios internos, nacionais e inlernacionais;
W - promover a integracio e a arliculagao dos drgdos plblicos e privados, voltados a Inddstria, Comércio e Incentivos Programalicos;

Wl - aluar em parceria e propor paliticas plblicas para aluagao da Agéncia Malo-Grossense de Promogdo de Investimentos e Compelitividade -
INVEST MT;

VIl - atuar em parceria e acompanhar os servicos prestados da Administradora da fona de Processamento de Exportacao de Caceres SA -
AZPEC junto a ZPE - Zona de Processamento de Exporlagdo;

WIll - acompanhar a ramilagio dos processos submelidos & apreciacio dos conselhos pertinentes a atuagio da secretaria adjunta;

[¥ - acompanhar Cémaras Temalicas, Comilés, Conselhos, Foruns entre oufros, gendos por outros drgdos ou entidades dos selores
econdmicos com vista ao desenvolvimento da atividade industrial & comercial do  Estado:
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X - fomentar & captagio de recursos e estabelecimento de parcerias para o desenvolvimeanto da atividade produtiva;

Xl - promover e parlicipar de visilas técnicas, evenlos, misstes e feiras nacionais e internacionais visam divulgar o polencial econdmico do
Estado e atrair novos investimentos;

Xl - promover a melhoria do ambiente de negocios do Estado de Mato Grosso para fortalecimento das empresas instaladas e atracio de novos
empreendimentos;

X - propor e formular poliicas de incentivo fiscal para atragdo de investimentos e aumenio da competitividade do empresariado do Estado, bem
como acompanhar a execucdo de tais politicas;

XIV - promover gestdo dos distritos, areas ou zonas industrials, comerciais e afins através de parcerias com os municipios;
Subsecdo
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Agronegdcios, Crédito & Energia

Art.12 O Gabinete do Secratano Adjunto de Agronegdcios & Crédito & Energia tem como missao a formulacio, implantacio e implementacio das
politicas publicas voltadas, ao forfalecimento do agronegocios, ao acesso ao crédito, setor florestal e de energia, & atracdo de novas tecnologias
e investimentos com foco no desenvalvimento sustentavel do Estado de Malo Grosso, competindo-lhe:

| - planejar e coordenar, em conjunto com as suas superintendéncias, politicas de altragdo, inovagao e forlalecimenta do agronegocio no Estado;
Il - ampliar e fortalecer as parcerias instiflucionais com entidades plblicas e privadas:

Il - acompanhar a tramitagéo dos processos submetidos & apreciagio dos conselhos pertinentes 4 aluagio da secrelana adjunta, garantindo
dlinhamento estratégico e eficiéncia na lomada de decisdes;

[V - parlicipar & monitorar as atividades das Camaras Tematicas, Comités, Conselhos, Faruns entre outros, geridos por outros argdos ou
entidades dos setores econdmicos com vistas ao desenvolvimento da atividade produtiva do Estado;

Y - fomentar a captagdo de recursos e estabelecimento de parcerias estratégicas para o desenvolvimento da atividade produtiva;

VI - promover e apoiar eventos gue visem divulgar o potencial econdmico do Estado dentro e fora do Brasil, fortalecendo a imagem de Mato
Grosso como polo de desenvolvimenio sustentavel e inovacao:

Wl - realizar a representagio politica e instilucional da Secrelaria, quando designado.

Wl - formular e implementar as politicas referentes ao desenvolvimento da agricultura, pecuaria, exploragdo e produgao florestal, biceconomia e
do selor energélico do Estado, garantindo alinhamento com as diretrizes esladuais e nacionais;

[¥ - subsidiar o segmento empresarial do agronegocio e florestal com informagtes esiratégicas sobre poliicas plblicas, programas de crédilo,
incentivos fiscals e oportunidades de mercado, contribuindo para o fortalecimento da competitividade & expansao dos negocios no Estado com a
finalidade de formentar e dinamizar o desenvalvimento econdmico do Estado;

X - supervisionar a elaboragéo e a aplicacio dos mecanismos de intervengao governamental referentes & comercializagdo e ao abastecimento
agricola;

Xl - farmular proposias e participar de negociagdes de acordos, tratados ou convénios internacionais concernentes ao agronsgocio, crédito e
energia, em articulacio com os demais orgdos estaduais:

Xl - colaborar e propor politicas plblicas para a aluacio das instituigdes vinculadas & SEDEC voltadas aos selores abrangidos pela Secrelaria
Adjunta;

XI- contribuir para a formulagéo da politica agricola no que se refere & defesa agropecudria.
Subsecao IV
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Turismo

Art.13 O Gabinele do Secrelario Adjunto de Turismo lem como missdo assessorar o Secretario de Estado de Desenvolvimento Econdmico na
formulago e promogio das politicas plblicas de turismo, competindo-lhe:

| - formular & avaliar as politicas, programas, projelos e demais acies relativas ao desenvolvimento do turismo sustentavel no Estado:

Il - normaltizar e acompanhar fundos especiais de investimentos e de incenlivos fiscais deslinados ao desenvolvimenlo da atividade turistica;
Il - identificar, selecionar e divulgar aportunidades de investimentos turisticos no territorio estadual;

[V - implementar arranjos produtivos locais nas regiGes luristicas do Estado;

W - realizar pesquisas e estudos necessarios para subsidiar a consfrucio de indicadores voltados a gestéo e avaliagao da atividade furistica no
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Estado;

VI - identificar, construir e forlalecer os colegiados e as instancias de governanga do turismo;

Wl - desenvolver acdes descentralizadas em consonancia com a Politica Macional do Turismo:;

WIll - implantar servigos de infraestrutura em areas de inleresse turistico;

|¥ - planejar, coordenar, programar e supervisionar as atividades de promogao e fomento a exploracio do potencial turistico do Estado:
¥ - orientar e apoiar os municipios em relacio ao planejamento, monitoramento e desenvolvimento do turismo;

X - validar o cadastro e apoiar a fiscalizacdo, mediante cooperacao técnica com o Ministério do Turismo, dos prestadores de servicos turisticos,
nos limites das compeléncias eslabelecidas por lei ou por delegacan:

Xl - promover a intersetorialidade voltada para o desenvolvimento da infraestrutura turistica;

X - promover e divulgar servicos, produtos e destinos turisticos:

KV - fomentar a caplacio de recursos e o eslabelecimento de parcerias para o desenvolvimento da atividade.
Secio V

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Mineragao

Art.14 O Gabinete do Secretario Adjunto de Mineragao, tem como misséo a formulacio, implantagéo e implementagao de politicas de mineragio
e a coordenacio dos trabalhos das superintendéncias vinculadas, visando contribuir para o desenvolvimenio econdmico, social @ ambiental do
Estado, competindo-lhe:

| - formular, implementar e avaliar politicas pablicas relacionadas & mineracgio;

I - planejar & coordenar. em conjunto com &s suas superintendéncias, as acgbes de altracao, localizacdo, manutencdo, expansao,
desenvolvimento, novos investimentos e ulilizagdo de novas tecnologias minerais no Estado:

Il - subsidiar o selor minerdrio com informagtes estralégicas sobre politicas, programas e incentivos, com vistas a fomentar e dinamizar o
desenvalvimento econdmico estadual;

[\ - aprovar estudos e pesquisas desenvolvidos por equipes técnicas da Secretaria de Estado de Desenvaolvimento Econdmico (SEDEC) sobre o
setor de mineracio;

W - gerenciar a aplicagao e a execugdo da Lel Estadual n® 12.370/2023, mediante alividades de cadastro, monitaramento, fiscalizagao € controle
dos empresndimentos minerarios, incluindo pesguisa, produgio e comercializagio de minérios;

VI - estimular a pesquisa mineral @ promover o aproveitamento sustentavel dos recursos minerais do Estado:

VIl - colaborar para a melhoria do ambiente de negdcios, buscando parcerias estralégicas e ariculando com outros entes pdblicos e privados;
VIl - promover a capacitacio de profissionais do setor mineral e a difuso de tecnologias inovadoras:

[¥ - representar o Estade em evenlos, reunidoes e foruns nacionais e inlernacionais relacionados ao setor mineral;

X - fomentar o didlogo com associacdes, universidades e outros orgdos de pesquisa para o desenvolvimento de projetos inovadores e
sustentaveis no setor mineral.

Xl - acompanhar os relatarios gerenciais e anuais, para auxiliar o plansjamento estratégico da Secrelaria.
Subsecio VI
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Administragio Sistémica

Art15 O Gabinete do Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica tem como missao assessorar o Secreldrio de Estado de Desenvolvimento
Econfmico na formulacio, monitoramento e avaliagio das politicas de prestacio de servigos sistémicos, competindo-he:

| - articular, apoiar, acompanhar e supervisionar a aplicacio das diretrizes das politicas sisiémicas de gestio de pessoas, patiménio e servicos,
aquisigies e contratos, orcamento & convénios, financeiro & contabil, arquivo & protocolo, tecnologia da informagdo e outras atividades de
suparte & apoio complementares;

Il - coordenar & avaliar as medidas indispensaveis a programagao anual e a execucio salisfatona das alividades da Secrelaria;
Il - orientar, supervisionar, acompanhar e controlar a execugio das alividades sistémicas e demais atividades de apoio;

[V - avaliar e monitorar os indicadores da area de administragao sistémica;
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W - realizar atividades relacionadas a elaboracio e ao acompanhamento de projetos de obras, reformas e servicos de engenharia das unidades
administrativas;

Wl - implementar agies de melhoria na gesldo sistémica da SEDEC;

VIl - consolidar, analisar, avaliar e disponibilizar informacdes sobre os projelos padronizados da Secretaria constantes no PPa, LDO, PTA e
LOA;

Wl - aprovar & monitorar os indicadores estabelecidos no PPA da area Sistémica.
CAPITULO 11l

DO MIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO

Secdo |

Da Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI

Art16 A Unidade Setarial de Controle Interno possui a missao de verificar a estrutura, o funcionamento e a seguranca dos controles internos
relativos as atividades sistémicas, em apoio ao drodo central de controle interno, competindo-lhe:

| - elaborar e submeler & aprovagio da Confroladoria Geral do Estado, o Planoe Anual de Acompanhamento dos Controles Internos - PAACI;

II - wverficar a conformidade dos procedimentos relativos aos processos dos sistemas de Planejamento e Orgamento, Financeiro, Contabil,
Patrimanio e Servicos, Aquisicies, Gesldo de Pessoas, enfre outros realizados palos orgéos ou entidades vinculadas;

Il - revisar a prestagéo de contas mensal dos orgdos ou entidades vinculadas;

[\ - realizar levantamento de documentos e informacdes solicitadas por equipes de auditaria;

W - prestar suporte as atividades de auditoria realizadas pela Confroladoria Geral do Eslado;

VI - supervisionar e auxiliar as Unidades Executoras na elaboracio de respostas aos relaldrios de Auditorias Extermas:

Wil - acompanhar a implementagdo das recomendagdes emilidas pelos drgdos de Controle Interno e Exlerno por meio dos Planos de
Providéncias do Conlrole Interno - PPCI;

VIl - observar as diretrizes, normas e técnicas estabelecidas pela Controladoria Geral do Estado, relativas as atividades de Controle Interno;

[¥ - comunicar & Controladoria Geral do Estado, gualguer irregularidade ou ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de
responsabilidade solidaria;

X - elaborar relatdrio de suas atividades e encaminhar & Controladoria Geral do Estado.
Secdo I
Do Miclen de Gestao Estratégica para Resullados - NGER

A7 O Nicleo de Geslao Estratégica para Resultados - NGER concebido para dar suporte a difusao da Gestao Estralégica para Resullados
nos orgaos da Administraggo Plblica do Governe do Estado de Malo Grosso, tem como miss&o promover o gerenciamento estralégico setorial
de forma alinhada ao Modelo de Gestao para Resullados do drgao central, aos planos e & estratégia governamental, contribuindo para o alcance
dos resultados institucionais, competindo Ihe:

| - disseminar e implementar a metodologia de gestio estralégica das politicas pdblicas;
Il - disseminar as metodologias dos processos de plansjamento, de gestdo da informacio e de desenvolvimento organizacional;

Il - capacitar servidores, no &mbito setorial, para a execugdo dos processos de planejamento, gestao da informacéo e desenvolvimento
organizacional:

[\ - coordenar a formulagdo & a revisdo dos instrumentos de planejamento no ambito setorial;

W - coordenar o monitoramento das agdes de governo no Ambito setorial;

V| - coordenar a avaliagio das acies de governo e das politicas plblicas, no Ambite setorial;

Wl - promover o alinhaments do plansjamento setorial com o planejamento estadual;

WIll - coordenar a selegao, o acompanhamento e a analise de indicadores para a programagao setorial;
I% - auxiliar o Orgdo Central de Planejamento na definigie de metas e prioridades;

¥ - produzir diagnosticos, levantamentos, relatorios e outros tipos de informagdes, concernentes a politica plblica ou ao drgdo, quando
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demandados pele Orgdo Central ou pela Alla Administracdo Setorial;
Xl - auxiliar a Alta Administragio Setorial no processo de alinhamento da estrutura implementadora & eslratégia estadual e selonal;
Xl - promover reuniGes de acompanhamento e direcionamenia da estratégia pala Alla Administragio setorial;

X - prestar informacies sobre o desempenho dos programas, s2us objetivos e indicadores, e das acies e suas melas fisicas e financeiras,
sempre gue demandado por unidades do proprio orgao, pelos orgaos centrais ou por orgos exlernos,

Paragrafo Unico. O sistema de Desenvolvimento Organizacional setorial serd operacionalizado pelo NGER e fem a missdo de implementar,
manter, contralar & monitorar as politicas piblicas instiuidas pelo drgdo central, assim como utilizar modelos, mélodos e ferramentas que
possibilitemn o aperfeicoamento e a padronizacao dos processos de negocio, carta de servigos e estrutura organizacional do drg8o e entidade,
competindo-lhe:

| - orientar e disseminar as politicas de gestao organizacienal estabelecidas pelo orgdo central;

I - atuar como facilitador enfre as unidades administrativas na implementacio das politicas de gestio organizacional estabelecidas pelo orgéo
cenlral;

Il - revisar e elaborar a minuta de alleragdo do decrete de estrulura arganizacional do drgéo;

[\ - elaborar, alualizar e disponibilizar regimento interno do drgéo ou entidade;

W - organizar, consolidar e disseminar as legislagdes relacionadas & estrutura organizacional;

Wl - implementar e manter atualizados o Manual Técnico de Processos e Procedimentos e a Carta de Servigos do orgéo;

VIl - implementar e manter atualizada a Cadeia de Valor e Arguitetura de Processos de negdcio alinhado com a esfralégia corporativa;

VIl - monitorar o desempenho da qualidade dos processos de negdcio e dos servigos plblicos, por meio da gestéo do dia a dia, junto as
unidades adminisirativas;

[¥ - implementar e desenvolver os projelos estabelecidos pelo drgao central de desenvolvimento organizacional visando a melhona continua;
X - disseminar a cultura de gestdo par processos e olimizago dos servicos plblicos no drgéo;

Xl - promover e apolar as capacitages ofertadas pelo drgéo central de desenvolvimento organizacional;

Xl - comunicar ao orgéo central as iniciativas de melhorias de gestao por processos e simplificagio dos servigos pdblicos:

Il - monitorar a disponibilizacio das informacies instilucionais no sitio elefrénico do orgao;

Secdo

Da Ouvidoria Selorial

Art18 A Quvidaria Seforial da Secretaria de Estado de Desenvalvimento Econdmico, integrante da Rede de Quvidoria do Estado, tem a misséo
de intermediar a relagio enfre o cidadio e a administragio publica, promovendo o acesso & infarmacdo pdblica e o exercicio do controle social,
competindo-lhe:

| - receber, realizar o Iratamento e dar o devido encaminhamento a dendncias, reclamagdes, sugestdes, elogios, solicitagdes e propostas de
simplificacio;

[l - dar ao cidad&o as informacdes solicitadas ou retorno das providéncias adoladas com relagio 4 sua manifestacdo, em linguagem simples e no
prazo legal;

Il - manter a devida discrigdo e sigilo do gue lhe for transmitido pelo cidadao;
[\ - sugerir ao dirigente do drgdo meadidas de melhorias na prestacéo de servigos administrativos com base nas manifestactes do cidadao;
Y - organizar e manter alualizado arquivo da documentacio expedida e recebida;

VI - elaborar e encaminhar ao dirigente de Orgao relatério contendo a sintese das manifestagies do cidadan, destacando oz encaminhamentos e
as providéncias adotadas:

VIl - receber, realizar o tratamento & dar o devido encaminhamento a pedidos de acesso 4 informacéo, na qualidade de Servigo de Informagao
a0 Cidadao - SIC. em atendimento ao descrito na Lei de Acesso a Informacao - LA

VIl - acompanhar e gerenciar o5 prazos de resposta juntamente com os setores
relacionados as manifestagies;
|¥ - proteger as informacies pessoais do cidadio e preservar a identidade dos denunciantes;
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X observar as diretrizes, normas, técnicas e demais determinacies especiais estabelecidas pela Controladoria Geral do Estada - CGE.
Secdo IV
Da Comissao de Etica

Art. 19 A Comizsao de Etica tem como missdo orientar os servidores para que, no exercicio de suas fungdes, observem o principio da moralidade
& demais regras de condula. de modo a prevenir eventuais conflitos de inleresse ou oulras transgressdes de nalureza élica, compelindo-lhe
aplicar dispositivos constanles no codigo de élica funcional do servidor plblico civil do Estado de Mato Grosso conforme Lei Complementar né
112 de 12 de julho de 2002,

Paragrafo Unico As competéncias, alribuicaes e demais normativas da Comissao de Elica estao dispostas em oulros instrumentos normalivos.
Secdo WV
LInidade de Prospeccdn de Movos Negocios e Caplagao de Recursos

Art.20 A Unidade de Prospecgio de Movos Megocios e Caplagio de Recursos lem como miss8o atuar em conjunto com o Gabinele do
Secretario Adjunto Executivo de Desenvolvimenio Econdmico na proposigio e apoio a implementagio das direlrizes e poliicas plblicas
definidas pela Secretara de Desenvalvimento Econdmico, competindo-lhe:

| - assessorar o Secretaro Adjunto Executivo de Desenvolvimenio Econdmico;

Il - auxiliar na execugio dos projetos e aces com a prospecgio de recursos;

Il - propor novos projelos e acdes ao Secreldrio titular da pasta;

I\ - fornecer suporte melodologico para a estruturagao de projetos;

W - monitorar o desenvolvimento dos projetos prioritarios assim definidos pelo titular da SEDEC.
Secdo VI

Unidade Selorial da PGE

Art. 21 A Unidade Setonal da PGE, subordinada tecnicamente a Procuradoria Geral do Estado, chefiada por Procurador do Estado, tem como
missdo auxiliar a Procuradoria-Geral do Estado na prestagio de assessoria e consulloria juridica ao Secretario de Estado e aos Secretarios
Adjuntos em assuntos de natureza juridica, competindo-lhe:

| - observar as orientacies tecnico-juridicas fixadas pela Procuradoria-Geral do Estado, cumprindo lodas as suas delerminagtes e
recomendacies;

Il - emitir pareceres e manifestagdes juridicas nos processos administratives referentes as licilagdes, contratos, acordos, conveénios ou ajustes e
demais processos cujas matérias sejam alelas a SEDEC:

Il - auxiliar, por solicitacio da Procuradoria-Geral do Estado, no desenvolvimento de suas atribuicies guanto & defesa dos inleresses da
Secrelaria, ativa ou passivamente, em juizo ou fora dele, nos termos do ordenamento juridico vigente;

[V - orientar, guando solicitado pelo Secretario de Estado de Desenvolvimento Econdmico, as unidades internas quando da elaboracio de
respostas e informacdes a diligéncias ou recursos ao Tribunal de Contas do Estado - TCE & a outros drgdos de controle;

W - efeluar o mapeamento e padronizagio dos fluxos de licitacdo e conlratos, bem como da celebragao de termos de convénios, lermos de
fomento, termos de colaboracio, acordo de cooperagio e oulros instrumentos juridicos da SEDEC;

Wl - analisar, quando solicitado pelo Secretario de Estado de Desenvolvimento Econdmico, a conformidade juridica dos alos normativos e
requlamentares de sua compeléncia;

Wl - propor, acompanhar e avaliar a modernizagao da legislagdo estadual aplicavel no ambito da Secretaria;

Wl - estudar e sugerir. a pedido do Secretario de Estado de Desenvolvimenio Econdmico e mediante anuéncia da Procuradoria-Geral do
Estado, solugdes para assuntos de ordem juridica de interesse da Instiluicdo, em parceria com os setores técnicos;

[¥ - representar a SEDEC em missdes e reunides exlernas, a pedido do Secretario de Eslado, quando autorizado pelo Procurador-Geral do

Estado.
Secdo VI
Unidade de Avaliagio de Viabilidade de Novas Alividades Econamicas

Art.22. A Unidade de Avaliagan de Viabilidade de Movas Atividades Econdmicas tem como finalidade a elaboragio e divulgagao de estudos de
vighilidade t&cnica e econdmica, levantamentos, investigacdes, analises, pareceres e projetos para estruturacio de modelos de concessao e
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regulagao da execucio de novos negdcios, servigos plblicos e concursos com premiagies delerminadas por seleco alealana no Estado de
Mato Grosso, e compele & unidade:

| - coordenar e elaborar estudos de viabilidade t8cnica, econdmica e financeira para implantacéo, regulamentacio e execucdo de novos
negacios, inclusive agueles com premiagies determinadas por selecdo alealoria do Estado de Mato Grossa.

Il - avaliar os aspectos financeiros, regulatdrios e socioecontmicos dos projelos, permitindo que os gestores idenftifiqguem riscos, desafios e
oportunidades antes da efeliva implantagio mantendo os principios da ransparéncia e responsabilidade socio-econdmica.

CAPITULO IV

DO MIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
Secdo |

Do Gabinete de Diregao

Ar.23 O Gabinele de Direcdo tem como missdo assessorar o nivel estratégico no gerenciamento das informagoes internas e externas dos
gabinetes respondendo pelo atendimento ao publico e pelo fluxo das informacoes, competindo-lhe:

| - auxiliar o Secretario e Secretarios Adjuntos no desempenho das atividades adminisirativas;

I - prestar atendimento, orientacdo e informacdes ao plblico interno e externo:

Il - receber, elaborar, despachar, controlar e oficializar as correspondéncias recebidas no Gabinete;

[\ - analisar, oficializar e controlar os atos administrativos e normativos firmados pelas unidades de direc@o superior;
W - organizar e controlar leis, decretos e demais atos normativos de compeléncia do orgéao ou unidade;

Y| - analisar, programar e controlar as despesas do Gabinete:

VIl - organizar as reunides do Secrelano;

VIl - realizar a representacio politica e institucional da Secretaria, guando designado:;

|¥ - receber, despachar e controlar prazos de processos administralivos, inlernos e exlernos, recebidos pelo Gabinets.
X - elaborar pareceres especializados a fim de subsidiar decisdes estratégicas do Secretério de Estado e'ou seus Adjuntos;
X - auxiliar o Secratario na interlocucdo junto s unidades vinculadas & SEDEC-MT.

Secdo I

Da Unidade de Asseszsora

Art.24 A Unidade de Assessoria, tem como missdo prestar assessoria 18cnica e administrativa aos gabinetes de diregio e as demais unidades
administrativas, competindo-lhe:

| - elabarar manifestactes l&cnica & adminisirativa;

Il - elaborar estudos e projetos de caraler técnico-legal;

Il - elaborar relatorios 1cnicos e informativos;

[V - elaborar minutas de leis, decretos & demais normas regulamentadoras, respeitando a orentacao 1cnica guanto ao conteddo da instrumento.
V. elaborar parecer especializados a fim de subsidiar decisdes estralégicas do secretdrio de estado efou seus adjuntos;

CAPITULO V

DO NIVEL DE ADMINISTRACAOQ SISTEMICA

Secdo |

Da Superintendéncia de Administragio Sistémica

Art.25 A Supenintendéncia de Administraggo Sislémica tem como missao supervisionar, orientar e avaliar os processos de apoio logistico, gestao
de pessoas, malerais, tecnologia da informagdo, almoxarifado e patrimonio, servigos gerais, ransporte, arquivo e protocolo, assegurando o
adequado funcionamento das unidades administrativas de forma sficiente e eficaz, competindo-lhe:

| - prestar suporte na aplicagdo das politicas pdblicas e direfrizes de gestéo de pessoas, apoio logistico, patriménio e servigos, tecnologia da
informagao e oulras alividades de suporle e apoio complementares;
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|| - orientar, supervisionar, acompanhar & controlar a execucio das atividades sistémicas e demais alividades de apaio;
Il - monitorar os indicadores da area de administragio sistémica;

[V - coordenar as atualizacdes dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos Sistémicos demandados pelo drg8o central de cada
sistemna;

W - definir, monitorar e publicar os indicadores de desempenho da Superintendéncia.
Subsecdo |
Da Coordenadoria de Gestao de Pessoas

Art.26 A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas lem como miss8o auxiliar a Secretaria de Eslado de Desenvolvimento Econdmico a alcancar
seus objelivos e realizar sua missdo, por meio da promogao de Politicas Plblicas e Diretrizes de Gestio de Pessoas, competinda-lhe:

| - supervisionar e orientar a execugao dos processos de provimento e movimentagao de pessoal;

Il - suparvisionar e orientar a execucdo dos processos de aplicacio de pessoal;

Il - supervisionar e orientar a execusio dos processos de desenvolvimento, sadde e seguranga no trabalho;

[\ - supervisionar e orientar a execucio dos processos de manulengdo de pessoal;

W - supervisionar e orientar a execucio dos processos de monitoramento de pessoal;

V| - consolidar e gerenciar as informagoes de pessoal;

Wl - propor e aplicar legislacio de pessoal;

VIl - acompanhar a auditoria de contrale interno e externo em gestio de pessoas;

I¥ - realizar a recepgan, apresentacio e inlegragio de novos servidores por ocasido do ingresso na institluicio ou na unidade;

X - promover o acompanhamento psicossocial dos servidores relacionados a acidentes de trabalho e agraves a salde, reinsercdo ao frabalho
apos afastamento, aposentadoria por invalidez, entre outras condicGes relativas a salde.

Da Geréncia de Gestdo de Pessoas

Art.27 A Geréncia de Gestao de Pessoas tem como missdo planejar a forga de trabalho para alender as demandas da drea programatica e
sistémica, assegurar aos senvidores seus direilos de movimentag3o, licencas e afastamentos, disponibilizar informagdes sobre evenlos
funcionais, de forma rapida, sequra e confiavel, administrar a despesa com pessoal, processar a folha de pagamento, competindo-lhe:

| - acompanhar pessoal de parcerias, de contralo de gestao, de convénios e de lermo de cooperago 1écnica;

Il - contratar estagiarios:

Il - controlar estagios supervisionados;

[V - inserir nomeacéo e exaneragin de cargo em comissao e funcdo de confianga no sistema de gestio de pessoas;

W - solicitar & acompanhar concurso plblico;

VI - encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado - TCE informagdes sobre concurso;

VIl - incluir no sisterna SEAP o Termo de Efetivo Exercicio;

VIl - lotar & controlar efetivo exercicio de servidores exclusivamente comissionado, contralados e efelivos;

I¥ - realizar a recepgan, apresentacio e inlegragio de novos servidores quando do ingresso na instituigio ouw na unidade;
X - descrever e analisar cargos e funcies;

Xl - propor e incentivar pralicas que propiciem a produgio e registro de conhecimento entre os servidores;

Xl - oportunizar e oferecer espagos para compartilhamento e socializacio do conhecimento adquirido entre os servidores:
Kl - incentivar as capacitagdes em servigo baseado na troca de conhecimento e experiéncias enfre os servidores,

XIV - elaborar escala de gozo de férias e licenga prémio:

¥V - registrar gozo de férias no sislema informatizado, bem como efetuar a gestdo dos cancelamentos e alleragoes na escala de férias;

XV - arientar e instruir processo de concessao de licenca prémio;
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XV - registrar gozo de licenca prémio no sistema informatizado, bem como efetuar a gestao dos cancelamentos e alteragtes na escala de
licenca prémio:

XV - acompanhar agendamentos e alteracdes de (8rias e licenga prémio no portal do servidor:
XI¥ - conceder licengas e afaslamentos de pessoal;

KX - orientar e instruir processo de movimentagdo de servidor (lolagao, remogao, cessao);

KX - arientar e instruir processo de reintegragin, recondugdo e cassan;

KX - gerr o lolacionograma e o guadro de pessoal;

KX - arientar & instruir processo de desligamento de pessoal;

KRN - descontar faltas ndo justificadas;

XXV - gerir sistema informatizado de gestéo de pessoas;

H¥V - planejar e medir indicadores de pessoal;

XXV - monitorar o5 indicadores de vacancia e guadro de pessoal, prestando informacées sobre a necessidade de nomeacdo de novos
servidores efetivos;

FEMIN - planejar e avaliar orgamento da despesa de pessoal e encargos sociais;

XXX fazer lancamento e conferéncia da prévia de pagamento das informagdes de pessoas no sistema informatizado:

H¥X - analisar e aprovar a folha de pagamento;

XXX - efetuar controle orcamentarnio da despesa de pessoal & encargos sociais:

KEXI - redimensionar e planejar quadro de pessoal;

JOXKNN - fazer langamento, emitir relatdrios e realizar conferéncia da prévia de pagamento das informagdes de pessoas no sistema informatizado:

FEXIV - eletuar o registro da gratificacio constanle na Lel Complementar n°550/2014, arl. 15, aos servidores nas Unidades Selonais de
Correigio e defensaores dativos;

HXXV - instruir processos de quitacio de valores, indenizacdo de férias, licenca-prémio e gratificagdo natalina, bem como efetuar o calculo dos
valores a serem indenizados;

HEX¥VI - analisar a folha de rescisdo dos servidores comissionados e efelivos, quando exonerados, e dos contratados temporariamente para
constalar possivels débitos junto ao erario e adiantamento liguido negativo, bem como realizar a inclusdo dos servidores em débito com o erario
na divida Aliva do Estado de Malo Grosso;

FEVI - realizar impacto financeiro para concursos, nomeactes e confratages:
VI - registrar vacdncias de servidores exclusivamente comissionados;
KKK - efetuar controle e langamento do evento ARC, de modo que ndo gere pagamento de valores indevidos quando necessarnio;

XL - monitorar a qualificacio cadastral dos servidores de acordo com a base de dados da Receila Federal (CPF) para exala consonéncia com as
informagdes do e-Social;

XLI - solicitar, analisar, conferir & aprovar as prévias de folha de pagamento;

XLII - registrar faltas ndo justificadas e justificadas e realizar as respectivas conferéncias em folha de pagamenta;
KLU - realizar registros de adicionais trabalhistas e realizar as respectivas conferéncias em folha de pagamento;
KLIV - solicitar o cancelamento de folha de pagamento;

XLV - planejar e medir indicadores de pagamento de pessoal;

KLV - acompanhar a execugio dos pagamentos de pessoal para cumprimento dos prazos do e Social.

Da Geréncia de Vida Funcional

Art.28 A Geréncia de Vida Funcional tem como missio assegurar aos servidores as informagdes sobre a vida funcional, desde o seu ingresso
alé a sua aposentadoria, assegurar as progressdes funcionais e a disseminagdo do conhecimenlo das normas de carmeira, oporlunizando o
desenvolvimento de compsiéncias, fornecendo informagies para subsidiar processos de aposentadoria junto aos drgdos competentes e demais
funcdes inerentes ao cargo, competindo-lhe:

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cddigo de Autenticidade: 75dc1904



| - abrir ficha/pasta funcional digital (FFD), registrar dados e atualizar vida funcional dos servidores efetivos, comissionados, residentes 1&cnicos
e seletivos;

I| - acompanhar, analisar e informar vida funcional, por meio da Transcrigie Funcional, emiss&o de Certiddes e Declaragdes para o MTPREVY,
INSS & ex-servidores;

[l elaborar Declaracio de Tempo de Servigo para os servidores:;

[\- orientar & instruir processo de aposentadoria com emissio de Declaragio pelo Sistema e-Turmalina Prey;
V. orientar e instruir processo de abono de permanéncia;

V| - acompanhar processo administrativo disciplinar:

VIl - instruir processo para enguadramento originario, enquadramento inicial e estabilidade;

Wl - instruir processao de Avaliagdo Anual de Desempenho - anual e especial;

|¥ - orientar & instruir processo para progressao funcional horizontal (Classe);

¥ - orientar e instruir processo para progressao funcional vertical (Mivel);

XI - executar e avaliar agdes de salde e sequranga no trabalho;

Kll - registrar e comunicar acidentes de trabalho e agravos & sadde do servidor;

X - investigar as condicSes de salde e seguranca no trabalho dos servidores:

KV - acompanhar a reinsergéo do servidor ao frabalho apos afastamento por molivos de sadde ou disciplinares e teletrabalho;
XV- acompanhar procedimento de licenga médica dos servidores junto a Pericia Médica do Estado:

XM - langar, acompanhar e monitorar no sistema Web Ponlo a frequéncia dos servidores quanto as fallas injustificadas, langamentos de
justificativas fora do prazo e proceder o encaminhamento das faltas injustificadas para desconto em folha;

XV - instruir @ acompanhar a licenca para qualificacio profissional;
KM - orientar, instruir @ acompanhar processo para alleragio de jornada de trabalho;

XI¥ - gerir sistema informatizado de busca e insercio de dados no GDPREY, QWS, SEAP, IOMAT, e-Turmalina, SIGADOC, WEBPONTO e
SICAD;

XX - executar as aghes e os programas implementados pela Politica de Sadde e Seguranca no Trabalho;
XX - analisar a etiologia dos acidentes de trabalho e das doengas ocupacionais a partir dos registros da CAT;
HEI - instruir processo de licenga para mandato classisla, atividade politica e mandato elefivo;

XX - socializar conhecimentos do autocuidado acerca da promogdo, prolecdo, recuperacio da salde e prevencio de doengas e diminuicio
dos riscos ocupacionais, com base em eslralégias de Educacio Continuada em Sadde;

FEI - promover & realizagio de atividades de conscientizacio educacdo e orentagio dos servidores para a prevencdo de acidentes do trabalho
e doengas ocupacionais;

XXV- planejar, programar & implementar anualmente a Semana Intema de Salde e Seguranga em todas as unidades do drgdo;
HENI- regulanizar vida funcional dos servidores;

KXVI- acompanhar o Diario Oficial do Estado (DOE) diariamente para lancamenios na vida funcional do servidor.

Subsecdo I

Da Coordenadoria de Materiais e Patrimdanio

Art.29 A Coordenadoria de Maleriais e Palimdnio tem como miss3o gerir, prover e promover as acbes relacionadas ao ingresso, registro,
movimentagio, controle e destinacio de bens moveis permanentes e reconhecimento e registro dos bens inlangiveis para a execugdo e
desenvolvimento das atividades institucionais, observados os requisitos de qualidade, eficiéncia e tempestividade, competindo-lhe:

| - orientar e coordenar os processos de bens de consuma & permanente;
I - orientar e coordenar os processos de gestao dos bens moveis e imovels;

Il - arientar e validar a elaboragio do Projeto Basico/Plano de Trabalho ou Termo de Referéncia para aquisican de bens ou servicos;
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[\ - orientar & acompanhar a fiscalizagdo de contratos da area de atuacio;
Da Gerancia de Patriménio & Almoxarifado

Art.30 A Geréncia de Patimdnio & Almoxarifado tem como missio gerir. prover & promover as agies relacionadas ao ingresso, registro,
estocagem, guarda, confrole e saida de bens moveis de consumo em esloque para a execucdo e desenvolvimento das atividades institucionais,
ohsamnvados os requisitos de qualidade, eficiéncia e tempestividade, competindo-lhe:

| - levantar e consolidar a necessidade de aguisigio de bens de consumo para ulilizagdo no drgdo e suas unidades desconcentradas e solicitar
aquisigan;

Il - realizar a previsdo e controle de consumo anual de maleriais dos selores demandantes do drgdo e suas unidades desconcentradas a fim de
prevenir a ruplura & excesso de estoques;

Il - realizar o recebimento, os registros de entrada, os procedimentos de armazenamenio, distribuicio de materiais (saida por requisicéo),
controle e gestio do estoque do drgdo;

I\ - orientar, monitorar & prestar suporle operacional aos subalmoxarifados das unidades desconceniradas quanio & realizagio do recebimento,
estocagem, conlrole & gestio de maleriais de consumo. bem como os registros tempestivos das saidas por requisicio por meio do sislema
institucionalizado para a gestao patrimonial;

W - monitorar os esloques quanto a gestao dos bens de consumo, & disposicdo e armazenamento dos materiais e 4 adequacio das instalacies
fisicas dos almoxarifados;

Wl - realizar os procedimentos de entrada (registro no sistema institucionalizado para a gestao patrimonial, emisséo de Nota de Lancamento
Automatico - NLA, glocagio) e saida dos materiais de consuma no FIPLAM:

VIl - realizar os procedimentos para a destinacio de bens de consumo, nas hipdleses previstas em lei;

VIl - promover a realizacéo do inventario de estogues (bens moveis de consumo), prestando auxilio 4 comissdo & subcomissdes instituidas,
procedendn & analise e consolidagio das informagdes levaniadas, a adequacio dos registros patrimonigis e solicitar a regularizacgio dos
registros contabeis & area competente;

¥ - orientar e capacilar os servidores responsaveis pela reguisicio de bens de consumo guanto a operacionalizagdo do sistema
institucionalizado para a gestao patimonial;

X - levantar e consolidar a necessidade de aquisicao de bens maveis permanentes para ulilizacdo no drgdo e suas unidades desconcentradas e
solicitar aquisico;

Xl - orientar e prestar suporie &s comissdes instituidas para realizar o recebimento de bens permanentes oriundos de aguisigdo para o drgao;

Xl - realizar a incorporagao (registro sistematizado, emplagquetamento e alocagdo) dos bens destinados do drgdo/entidade e emissdo de Termo
de Responsahilidade dos bens moveis permanentes;

Kl - realizar o controle e gest&o dos bens moveis oriundos de cessdo de uso, concessio de uso, comodalo e acautelamento;

XIV - realizar o controle & gestdo dos bens moveis permanentes em Transferéncia Externa Temporaria (cedidos ou concedidos a terceiros)
mantendo alualizados os regisiros sistémicos e vigentes os termos autorizadores;

¥V - realizar o reconhecimento, incorporagio e gestio dos bens intangiveis do drgéo;

XV - promover a deslinacio de bens moveis permanentes serviveis ou inserviveis nos lermos e hipdleses pravisios em lei (doacdo, |eilao,
desfazimento e demais);

KNI - orientar, capacitar, prestar suporle operacional as unidades desconceniradas quanto aos procedimentos relacionados ao recebimento,
emplaguetamenio, movimentacio interna e disponibilizagdo de bens moveis permanentes, sob sUa posse & UsSD;

XV - realizar a disponibilizacio dos bens maveis permanantes considerados insenvivels no Sistema de Disponibilizacio de Bens - SIDBENS do
argdon:

XI¥ - promover a realizagao do inventario de bens moveis permanentes e intangiveis, prestando auxilio 4 comissio e subcomissdes instiluidas,
procedendn & analise e consolidagio das informagdes levaniadas, a adequacdo dos registros patrimonigis e solicitar a regularizacio dos
registros contabeis & area competente;

KX - programar, organizar, confrolar e execular as alividades relacionadas a gestdo do patriménio imobiliano, conforme normas e procedimentos
técnicos eslabelecidos e normalizados pelo orgdo central;

XX| - apresentar tempestivamente dados e prestar informacdes, sempre gque solicitade, com o objetive de atender auditorias, diligéncias ou
consultas para tomadas de decistes;
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XX - manter regular e atualizados os registros e cadastros dos imoveis de responsabilidade do dmao;

FEN - promaover a realizagdo do inventario de bens imdveis, prestando auxilio & comissao e subcomissdes instiluidas, procedendo a analise e
consolidagao das informacdes levantadas, 8 emissdo e atualizagio dos documentos exigidos em norma, a adeguacao dos registras patrimaoniais
e solicitar a regularizagio dos registros conlabeis & area competents;

XXV - encaminhar ao drgéo central todos oz documentos necessarios & averbagdo na matricula, quando da realizagio de novas consfrucies e
ampliagtes da eslrutura fisica, em imdveis gue lhe estejam afelados;

KXV - reunir os elementos necessanos aos procedimentos judiciais destinados & defesa do patrimdnio imobilidrio, guando necessario;
XXV - propor melhorias nos procedimentos relacionados 4 sua drea de atuacio.

Subsecdo

Da Coordenadoria de Apoio Logistico

Art.31 A Coordenadoria de Apoio Logistico tem como miss&o coordenar a gestao e fiscalizagdo dos contratos de servigos gerais com eficiéncia e
eficacia, competindo-lhe:

| - orientar e coordenar os processos de bens de consumo;

[ - arientar & coardenar o5 processos de servicos gerais;

Il - orientar & coordenar os processos de gestdo de transporte;

[V - orientar & coordenar os processos de arquivo e prolocolo;

W - orientar e validar a elaboracio do Projeto Basico/Plano de Trabalho ou Termo de Referéncia para anuisicao de bens ou servicos:
V| - orientar & acompanhar a fiscalizagio de confratos da drea de atuacio;

VIl - levantar & consolidar a demanda de consumo de combustivel do drgdo;

Wl - realizar a solicitagao de didgrias no Sistema SIGEVY conforme requisicéo das unidades demandantes;
[¥ - realizar o monitoramento do consumo de digrias e passagens do Grgdo;

X - consolidar dados estatisticos e indicadores de sua area de aluagio.

Da Geréncia de Servicos Gerais

Art.32 A Geréncia de Servigos Gerals fem como missdo promover a gestio, execucdo e fiscalizacio dos contralos de servigos gerais, permitindo
a racionalizagao das despesas, competindo-|he:

| - gerir o consumo referente a servicos gerais, levantar e consolidar as informacgdes e demandas e, quando necessario, molivar processos de
aquisicao referente aos servicos gerais:

Il - responder as solicitagdes do drgo central de gestan de servigos & demais orgdos de controle, sempre que solicitado;
Il - propor campanhas para racienalizacio do consumao, visando a redugdo de tarifas e de despesas com servicos gerais;

[V - instruir os processos de pagamento de credores, acompanhar a fiscalizagdo e execugdo dos conlratos inerenles a servigos gerais, bem
como orientar os fiscais sempre gue NEcessAno;

W - gerir o consumo & as despesas com agua, energia elétrica, telefonia fixa & mavel, atendendo as demandas conforme a necessidade,
realizando o acompanhamento e controle desles sevicos, bem como mantendo banco de dados com os histéricos do drgdo atualizado;

VI - manter atualizado o quadro dos locais, dimensdes e quanfitativo de colaboradores necessdrios & execucio dos servicos de copeiragem,
recepcan, limpeza e vigildncia e, consclidar as informagdes para emissao de relatdrio sempre que solicitado;

VIl - promover a realizagao do inventario anual das matriculas de Agua, das unidades consumidoras de Energia Elélrica, & das linhas telefanicas
(fixa e movel), incluindo das suas unidades descentralizadas, se houver, realizando a analise e consolidacio das informacdes levantadas.

[Da Geréncia de Transportes

Ar.33 A Geréncia de Transporles lem como missdo prover com eficiéncia e efelividade servigos de lransporles as unidades da SEDEC,
competindo-lhe:

| - levantar e consolidar as demandas de consumo de combustivel, manutencio de frota, passagens agreas e passagens rodovidrias do orgéo;

Il - gerir & prover os servigos de transporte, propondo solugdes para conciliar os métodos de trabalho nas diferentes regides de atendimento;
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Il - realizar a gestdo de combustivel, manutencio de frota, locagdo de veiculos, passagens terresires e passagens aereas;

IV - monitorar as informagdes do abastecimento de combustivel e confrolar os custos com a execugdo e agquisico dos bens de consumo do
argao ou entidade, referentes ao transporte;

W - manter atualizado o cadastro da frota de veiculos propria, cedida e terceirizada do drgdo;
Wl - manter atualizado o cadasitro dos condutores efetivos, comissionados, cedidos e terceirzados do orgéo;

VIl - realizar o pagamento das taxas necessarias correspondentes ao licenciamento dos veiculos gue compdem a frota propria e cedida do
Orgao/Entidade e de suas unidades:

Wil - receber e encaminhar as notificagdes de infragdo de Irénsito referente a frota do drgao ou entidade, sendo propria, locada ou em  situagéo
equivalente, ao condutar responsavel pela infracio, mediante processo administrativo;

[¥ - representar legalmente o Orgao/Entidade junto acs érgaos autuadores ou entidade de transito, ne que se refere as infracdes de trdnsilo dos
veiculos que compde a frota do praprio Orgao:

X - disponibilizar mensalmente ao orgdo central relatorio de liquidagies das despesas comentes referentes ao consumo de combustivel,
manutencio de frofa, passagens aéreas e passagens rodoviarias contratados pela drgéo;

X - responder &s solicitacies do drgdo cenfral de gestio de ransportes e demais drgdos de controle, sempre que solicitada.
Da Geréncia de Protocolo & Arquiva

Art.34 A Geréncia de Protocolo e Arguivo tem como missdo gerir as alividades e o sistema informatizado de registro, producio, confrole do
tramile e arquivamenlo de documentos e gerr o conjunto de procedimentos e operagies lécnicas referentes & avaliagio, preservagao,
organizacio e arquivamento de documenlos, em fase corrente e inlermediaria, visando a sua eliminagdo ou recolhimenlo para a guarda
permanente, competindo-lhe:

| - registrar e tramitar os documentos através do SIGADOC as entidades destinatarias;
Il - gerir o Sistema Informatizado de Gestdo de Documentos - Sistema de Protocolo Unico do Estado de Mato Grosso e SIGADOC:
Il - disseminar as normas e procedimentos &cnicos das atividades de profocolo e arentar os usuarios dos Sistemas sobre a comreta utilizacdo;

I\ - orientar o arquivamento dos documentos no arguivo carrente e a transferéncia para o Arquivo Intermediario ou recolhimento para o Arguivo
Permanente;

W - arguivar os documentos fisicos no Arguivo Intermediario e Permanente;
Wl - proceder a eliminagio dos documentos que Ja cumpriram o prazo de guarda, em conformidade com a legislago vigente;

VIl - orientar & aplicagéo dos instrumentos de gestao documental, como o Codigo de Classificacio de Documentos, Tabela de Temporalidade de
Documentos e formularios padrdes, em conformidade com o Manual de Procedimentos Técnicos de Gestao de Documentos do Estado;

VIl - atualizar o Codigo de Classificagio de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos, juntamente com o Orgdo Central,
SEMpre que Necessarno;

|¥ - disseminar normas que regulam sobre o tralo da massa documental, seja por meio fisico ou eletrénico, garantindo a conformidade no uso &
o sigilo requerido;

¥ - acompanhar os projetos de digitalizacao dos documentos fisicos.
Subsecdo IV
Da Coordenadoria de Tecnologia da Informagao

Ar.35 A Coordenadoria de Tecnologia da Informacio tem como missdo conduzir & prover solugdes de tecnologia da informagdo garantindo
performance, qualidade, disponibilidade e seguranga, em conformidade com as politicas, diretrizes e normas da organizagao e do Sislema
Estadual, alinhados as necessidades instifucionais & de acordo com as prioridades estralégicas estabelecidas, bem como oferecer suporte
técnico, alendimento, infraestrutura e seguranga da informagao, competindo-lhe:

| - planejar & coordenar & execucdo de alividades relativas a implementacio dos sistemas informatizados desla Secretaria, desde as fases de
diagnastico, concepgdo, projeto, homologacdo e implantacio de sistemas, priorizando meétodos dgeis e melhores praticas para a entrega com
gualidade & nos prazos acordados;

Il - executar a gestio dos projetos para entregas de produtos e servicos de Tl considerando as fases de: iniciagdo, planejamento, execugao,
monitoramento e encerramento, priorizande métodos ageis e melhores praticas;

Il - propor, disseminar e promover & utilizagio de boas praticas e seguranga da informacéo no processo da implementacdo de sislemas
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informatizados;

IV - receber demandas de sistemas de tecnologia da informagio e de aulomagio de processos da Secrelaria, identifica-las, classifica-las e
publicitar a pricrizacio destas;

W - monitorar, analisar e propor ajustes de gualidade nos processos, produlos e servicos providos pela secretaria e a gesido central de Tl do
eslado;

Wl - analisar e emitir manifestagbes técnicas referentes a planejamento, projetos e processos desenvolvimento de produtos e servigos de Tl no
ambito desta Secretaria;

Wl - definir a concepgan, contribuir no detalhamento do projeto, acompanhar & homologagio e implantagdo dos sistemas informatizados:

Wil - melhorar a gualidade de sclugdes de lecnologia da informagio disponibilizadas & Organizac@o, de forma contribuir para a definigao da
arquitetura, padroes e requisitos lécnicos de sistemas de informagao;

|¥ - prospectar & implementar inovagdes tecnologicas e solugdes relativas 4 sua drea de atuagao;
¥ - garantir a conformidade dos processos da Coordenadona;

Xl - identificar, executar e prestar suporle tecnoldgico aos processos que garaniam a qualidade e a seguranca dos dados, bem como sua
andlise, monitoramento e praducio de informagtes e indicadores estratégicos:

Il - disponibilizar & monitorar os servigos de correio eletrdnico corporativo;

X - conceder e cancelar servigos de acesso & rede corporativa desta secretaria;

XV - coordenar as mudangas em alives e servigos de infraestrutura de TI;

XV - gerir a execugan de contratos inerentes & infraestrutura de T1;

¥V - gerenciar o desempenho e a capacidade de ativos de infraestrutura de TI;

XV - prospectar inovacies lecnologicas e solucdes relativas & sua area de aluagan:

KV - manter a integridade das configuragdes de alivos de infraestrulura de tecnologia da informagio da Secretaria;
XI¥ - coordenar a sequranca de tecnologia da informagao setorial;

KX - elaborar, acompanhar e avaliar o Termo de Referéncia de Aquisigies de Bens e Servigos de TI.

Geréncia de Tecnologia da Informacio

Arl.36 Geréncia de Tecnologia da Informagao lem como missao realizar o alendimento das solicitagdes e suporle as demandas de usuarnos de
Tecnologia da Informacio, confarme os nivels de servigos acordados, competinda-lhe:

| - identificar solugdes de atendimento e suporte de Tecnologia da Informagdo setorial;

Il - planejar, organizar, execular e monitorar servigos de alendimento e suporte écnico aos usuarios de Tecnologia da Informagan;
[l - garantir a padronizacdo de procedimentos operacionais de gerenciamento de suporte e alendimento ao usuério;

I\ - acompanhar & monilorar a prestagio de servicos de lerceiros referenles a sua compeléncia;

W - manter atualizado o inventario do parque de computadores;

VI - gerenciar, monitorar e aplicar o madelo de dados dos sistemas seloriais da Secretaria junto &s unidades:

VIl - prestar servigos de suporte 18cnico aos usudrios, bem como acompanhar & avaliar a qualidade dos servigos, por meio de uma central de
servicos atualizada.

Secao I
[Da Coordenadoria de Aquisicoes e Confralos

Arn.37 A Coordenadoria de Aquisicies e Contratos lem como missdo, coordenar & promover as aquisicies e contralacdes de bens, servigos &
obras, de acordo com as priordades, padries e paramelros legais estabelecidos, competindo-lhe:

| - coordenar, organizar, auxiliar o planejamento e consaolidar a elaboracéo do Plano Anual de AquisicGes do drgdo;
Il - acompanhar o plano de aguisigdes, de acordo com o planejamento do selor demandante, bem como os padries e normas eslabelecidas;

Il - recepcionar & solicitar retificagéo dos Documentos de Formalizagdo de Demanda. Estudo Técnico Preliminar, Projetos Basicos/Planos de

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cddigo de Autenticidade: 75dc1904



Trabalho ou Termos de Referéncia e oufros documentos iniciais pertinentes & aguisicdo de bens ou confralagdo de servicos, orientando as
unidades nos ajusies regueridos:;

I\ - recepcionar e verificar a regularidade na instrucio dos processos, orientando as unidades nos ajusles requeridos;

W - confirmar o registro de todos os processos de aguisicies no respectivo Sistema Corporativo de Aguisicies Governamentais;
Wl - zelar pela conformidade dos processos, adolando as providéncias legais que se fizerem necessarias;

Wil - providenciar a implantagio dos planos de providéncias encaminhados pela Unidade de Contrale Interno da Secretaria;

Wl - consolidar e disponibilizar informagdes para o drgao central de aguisigdes, quando solicitado e para alender as exigéncias Lei de Acesso &
Informacao;

[X - disponibilizar as informacdes e arguivos de documentos necessarios para alimentacio do Portal Transparéncia e Sistemas de Orgaos de
Controle, zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias legais;

¥ - promover a divulgacio. no ambilo de suas competéncias, de informagGes de interesse coletivo ou geral nos termos da Lei de Acesso a
informacgao;

Xl - acompanhar o cumprimento das disposicies confrafuais e propor a adocio de providéncias legais que se fizerem necessarias, na hipotese
de inadimplemento, com base nas informacies devidamente fundamentadas, dos fiscais de contrato:

Kll - dar suporte e orientar os fiscais de contralos no gue lange ao acompanhamento da execucao do contralo;

X - exercer o0 acompanhamenio e controle dos processos de notificagdo, apuracio de responsabilidades e definicio a penalidades de
formecedores por descumprimento cantratual;

KV - garantir a disponibilizagao de informagées para os drgaos de controle interno e externo, Ministério Plblico e érgos do judiciario, e propor
medidas de melhorias sobre inconformidades identificadas;

XV - informar, ao drgdo gerenciador da ata de registro de precos, as ocorréncias referentes as penalizagies aplicadas pelo argdofentidade
participante do registro de pregos.

Subsecdo |
Da Geréncia de Aguisigbes

Ar 38 A Geréncia de Aguisices tem como missdo, execular as aquisicies de bens, servigos e obras, de acordo com as prioridades, padries e
pardmetros legais eslabelecidos, contribuindo com as rotinas e resullados organizacionais, competinda-lhe:

| - realizar a fase interna do procedimento licitatério por pregéo, concorréncia, convile ou tomada de pregos;

Il - responder as pesquisas de guantitativas, guando solicitadas pelo drgdo central, a fim de subsidiar os processos de intencéo de registro de
pragos, garantindo gue os atos estejam formalizados e aprovados por auloridade competenta;

Il - aderir & Ata de registro de pregos:

[V - encaminhar ao drgdo central de aquisicies os processas de adesdo carona para a devida aulorizagéo;

W - promover o conlrole dos processos de adesdo carona em Alas de registro de pregos:;

VI - realizar os procedimentos de aquisigan por Inexigibilidade ou dispensa de licitagio;

Wl - dar publicidade a todos os procedimentos licitatdrios, notificanda oz interessados quando for o caso;

VIl - notificar as empresas cadastradas das irregularidades ou resultados das licitacies;

|¥ - providenciar o registro de todos os processos de aguisicdes no respectivo Sistema Corporativo de Aquisicies Governamentais:

¥ - consolidar e disponibilizar informagdes para o orgdo central de aquisigdes, quando solicitado e para atender as exigéncias Lei de Acesso a
Informacaon;

¥| - disponibilizar az informacfes e arguivos de documentos necessdrios para alimentacio do Portal Transparéncia e Sistemas de Orgaos de
Controle, zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias legais.

Subsecdo Il
Da Geréncia de Contratos
Ar.39 A Geréncia de Contratos tem como missdo proceder 3 instrucio, elaboragdo e orientagdo dos confralos, observando a legalidade & o

cumprimenio do objelo e prazo de execucio, competindo-lhe:
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| - elabarar e formalizar instrumentos contrafuais e suas respectivas alteragtes:
Il - dar publicidade & celebragao de contratos, aditamentos e alteragies por meio de publicagdo no Didrio Oficial;

Il - assessorar os gestores dos contratos no confrole dos prazos de vigénoia e execucdo e formalizar os aditamentos e alleragoes quando
motivados;

[\ - acompanhar as prestagies de garantias;
W - promover notificactes aos contralados, desde que comrelatas a formalizacéo ou alleracao contratual:

Wl - providenciar o registro de todos os contratos, aditivos e alleragies no respectivo Sistema Corporative de Geslao de Contralos e demais
ferramentas de gestao exigidas pelo Estado;

VIl - manter sob a guarda os contratos originais, respeitando os prazos previstos na labela de temporalidade do Estado;

Wil - instruir inicialmente os processos para fins de responsabilizagdo e aplicagao de penalidades & contratada, em casos de descumprimento
contratual, nos termos da legislagdo vigente, e posterior encaminhamento ao selor compelente para apuracdo das faltas, bem como fazer o
acompanhamenio de seu andamento;

I¥ - disponibilizar as informaces e arguivos de documentos necessdrios para alimentacio do Portal Transparéncia e Sistemas de Orgaos de
Controle, zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias legais.

X - elaborar e publicar & Portaria de designacao de geslores e fiscais dos confratos.
Secdo
[Da Superintendéncia de Finangas, Orgamento e Convénios

Art.40 A Superintendéncia de Financas, Orcamento e Convénios lem como missao supervisionar, orientar e avaliar os processos relacionados
com a gestdo das finangas, contabilidade, planejamento, orgamento & convénios, compelindo-lhe:

| - promover o cumprimento das direlrizes e orientagies emanadas do Orgao Central do Sistema Financeiro do Estado:
Il - aprovar a programacao financeira na sua area de aluagao;

Il - aprovar o fluxo de caixa da entidade que representa;

[\ - propor politicas e praticas de gestio financeira;

V- avaliar na sua area de aluagio os riscos financeiros e fiscais e aprovar medidas e solugdes para mitigagdo, confrole e supressao de lais
evenlos,

W1 - definir as renegociagdes e/ou distralos de contratos nas situaces de limitacio de empenho ou contingenciamenlo;
Wl - definir & estabelecer as diretrizes para orientar a contabilizacio de atos e fatos no dmbito da unidade orcamentana;
W - definir iniciativas para alender recomendagies e apontamentos dos orpdos de contrale externo em matéria contabil;
[¥ - promover a disseminagio de conhecimento contabil no dmbito da unidade;

¥ - promover o cumprimento das diretrizes e orientacies emanadas do Orgdo Central de Contabilidade do Estado:

Xl - analisar & validar programas de convénios da area de interesse do governo;

Xl - validar e autorizar a publicacio dos termos aditivos do sistema SIGCON;

X - articular & acompanhar a liberacéo de recursos referente ao convénio;

XIV - articular & acompanhar a projecio de receita de transferéncia voluntaria;

KV - articular & acompanhar o Termo de Cooperagao.

Subsecdo |

Da Coordenadoria de Finangas

Art.a1 A Coordenadoria de Finangas tem como missdo coordenar e gernir os processos financeiros para assegurar o equilibrio financeiro e a
correta evidenciacio do patrimonio, direitos e obrigagies da organizagéo da unidade orcamentaria, competindo-lhe:

| - coordenar e orientar a elaboragao da programagdo € a execucao financeira, promovendo as intervencies necessarias guando delecladas
tendéncias ou situactes que comprometam o equilibrio das finangas do argdo;
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Il - elaborar o fluxo de caixa e encaminhar para aprovagao;

IIl - implementar as politicas e praticas de gestao financeira;

[V - mapear os riscos financeiros e fiscais, propondo medidas e solugdes para mitigacio, controle e supressao de tais eventlos:
W - coletar e disponibilizar informacdes sobre os indicadores ao nivel estratégico;

VI - supervisionar a fransmissao de pagamentos ao agente financeiro;

Wl - elaborar cenarios da situacio dos contratos quando houver revisio da programacio financeira para menor.

VIl - prestar orientagdes técnicas e parlicipar da elaboracio da Lei Orcamentara Anual - PTA/LOA, em conjunio com o Micleo de Gestio
Estratégica para Resultados;

|¥ - disseminar as orientagdes lécnicas e normativas orgamentarias;
X - gjustar e consolidar a proposta do PTALOA em conjunto com o NGER:
Dia Geréncia de Orgamento

Art.az A Geréncia de Orgamento tem como missdo dar suporte & formulacdo, execucdo, monitoramento & a avaliacio dos planos e programas,
em lodas as fases do ciclo de gestao, competindo-lhe:

| - conferir os valores de receita e despesa orgamentaria no Sisterma Fiplan, para abertura da execugao orgamentaria e financeira;
Il - identificar o valor das despesas de carater obrigatdrio e continuado para elaboragio da proposta orcamentaria setorial;

lll - acompanhar & monitorar a execucio orgamentaria;

[\ - analisar a necessidade, pertinéncia e o lipo da alteracio orcamentana, anles de incluir o processo no sistema Fiplan;

W - proceder ajustes no orgamento selorial, ao longo do exercicio financeiro, apds andlise prévia da necessidade da suplementagao, através da
solicitago de crédilos adicionais e de alteragao de indicador de uso;

V| - solicitar liberacio do bloqueio orcamentario;

Wil - consalidar & disponibilizar informagfes e relatdrios gerencials sobre a execugdo das agdes e programas;
WIlI- atestar a conformidade de seus processos;

I¥ - fornecer informagdes ao controle interno na elaboracio do Relatono de Gestao Anual;

X - zelar pela legalidade dos atos relativos a execucio da despesa setorial;

Xl - propor normas complementares e procedimentos padrdes relalivos a sua area de atuacgio;

Xl - emitir documentos orcamentarios: Concess&o de Adiantamento - CAD, Pedido de Empenho - PED, Nota de Empenho - EMP, Estomo de
Empenho - EST, Mota de Destagque - NDD e Devolucdo da Mota de Destagque - DND, dentre outros;

Da Gerencia Financeira

Art.43 A Geréncia Financeira tem como missio execular & programacao financeira & o fluxo de caixa através da correla e tempestiva geracao
dos documentos necessarios & consecucdo das alividades tipicas do setor administrando o ponto de equilibrio financeiro, a solvéncia e
adimpléncia de pagamenios segundo o fluxo financeiro da programacio financeira institucional de forma a otimizar o melhor alcance dos
objstivos da drea meio, minimizando o respectivo risco institucional, competindo-lhe:

| - elaborar a programagao financeira nos limites dos tetos estabelecidos pelo Orgao Central:

[l - exercer o acompanhamento e contrale da programacio financeira, promovendo intervengies em siluacdes que compromeatam o equilibrio
financeiro, requerendo blogueio orcamentario na hipotese de frustracio definitiva de fonte de receila financiadora das despesas da unidade
orcamentaria;

Il - elaborar & manter atualizado o fluxo de caixa, adolando providéncias para garantir o equilibrio entre fonles de receilas e despesas
vinculadas e viabilizar o cumprimento da programacao financeira nos limites dos telos estabelecidos pelo Orgao Central;

IV - identificar e regislrar os ingressos de recursos financeiros na unidade orcamentaria, adotando providéncias para assegurar o repasse em
tempo habil;

W - realizar a liguidagdo e pagamento das despesas programadas, aferindo sua conformidade de acordo com as legislacdes vigentes;

Wl - controlar a execugao financeira, de acordo com as orientaces emanadas do orgio central do sistema financeiro.
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Subsecao Il
Da Coordenadoria de Convénios

Art.ad4 A Coordenadoria de Convénios tem como missdo coordenar, orientar @ monitorar as parcerias formalizadas pela Secretaria de Estado de
Desenvalvimento Econdmico, através do suporte t&cnico administrative nas etapas da celebragdo, acompanhamento da execucdo, aplicacio dos
recursos e na andlise e realizacio das prestacies de contas, de forma integrada com as areas finalisticas, cujas competéncias sdo:

| - disponibilizar programas de convénios no sistema SIGCON para adesao dos proponentes interessados;

Il - coordenar a formalizac&o das minutas e termas aditivos no sistema SIGCOM no caso de descentralizacdo de recursos por meio de termo de
convénio, lerma de fomento e termo de colaboragéo:

Il - submeler para andlise juridica da PGE. os processos em sua evolugdo processual, inclusive andlise e parecer dos termos a serem
celebrados;

[\ - manitarar a insergéo de parecer juridico, junlo ao SIGCon;

W - coordenar a publicagio das parcerias e termos aditives firmadas no diario oficial do Estado & no sistema de gerenciamento de convénios
SIGCON;

V| - coordenar a orientacio do proponente do inicio 4 finalizacdo da parceria, dando suporte guando necessario;

Wl - coordenar a formalizago das minutas e termos aditivos no sistema SIGCON no caso de Termos de Cooperacio;
VIl - acompanhar e orientar as prestacies de contas das parcerias formalizadas, bem como a aplicacdo dos recursos.
[¥- acompanhar a execugdo & a vigéncia dos lermos de coaperacio no Ambito do drgdo ou entidade participe;

X - emitir, qguando necessario, nofificacio ao proponente para saneameanto de ireqularidades identificadas na andlise da prestagio de contas,
encaminhando inclusive quando necassario processo para tomada de conlas especial;

X| - acompanhar o controle da liberacéo de recursos destinados a execucdo das parcerias;

XIl - manter arguivos e banco de dados sobre as parcerias formalizadas, bem como os demais documentos deles decorrentes:
X - reportar a Superintendéncia de Administragio Sistémica toda e qualquer informagdo referente as parcerias formalizadas.
Da Geréncia de Convénios

At 45 & Geréncia de Convénios term como missdo orientar @ monitorar as parcenas formalizadas pela Secretana de Estado de Desenvolvimento
Econtmico, através do suporte técnico administrativo nas etapas da celsbragdo, acompanhamento da execucdo, aplicacio dos recursos, de
forma integrada com as areas finalisticas.

£12 No que se refere & descenltralizagio de recursos, compele & Geréncia de Convénios:

| - formalizar. elaborar e inserir as minulas das parcerias e lermos aditivos em meio fisico & no sistema SIGCON no caso de descentralizacéo de
recursos por meio de termas de convénio, termos de fomento e termos de colaboragao;

Il - providenciar publicacio e registro das parcerias e lermos aditivos firmadas no didrio oficial do Estado e no sistema de gerenciamento de
convénios SIGCON;

Il - orientar o proponente do inicio & finalizagéo do termo de convénio, termo de fomento e termo de colaborago, dando suporte quando
necessario;

[\ - controlar a liberagio de recursos destinados a execugao das parcerias e registrar no SIGCOM;

W - reportar & Coordenadoria de Convénios toda e qualguer informagdo referente aos termos de convEnio, termos de fomento e termos de
colaboracio.

£2° No que se refere aos Termos de Cooperagio, compele & Geréncia de Convénios:

| - elabarar minutas e formalizar o Termo de Cooperacio;

Il - inserir o plano de trabalho, elaborado pela area finalistica do orgéo, no sistema SIGCON;

Il - registrar as informacoes referentes & celebragdo, execucdo e prestagio de contas das cooperacies e respectivos aditivos no SIGCON:
[\ - acompanhar a execugio e a vigéncia dos termos de cooperagdo no Ambito do drgéo ou entidade participe;

W - prestar informagoes relativas aos termos de cooperagdo celebrados pelo drgan:
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Wl - manter arquivos e banco de dados sobre os termos de cooperagio e demais documentos deles decorrentes;
Wil - providenciar o registro dos lermos de cooperagio e respeclivos adilivos junto acs drgios de controle.

£3° Mo gue se refere an ingresso de recursos, compele a4 Geréncia de Convénios:

| - acompanhar e dar suporle na execucio do convénio;

Il - alimentar o SIGCON com os dados do convénio assinado;

lll - acompanhar as vigéncias dos contratos de repasse;

[\ - manter arquivos e banco de dados sobre 0z convénios e demais documenios deles decorrentes:

W - reportar & Coordenadoria de Convénios toda e qualquer informacgao referente aos convénios.

Da Geréncia de Prestagao de Contas

Artd6 A Geréncia de Preslagio de Contas tem como missdo, orienfar @ monilorar as parcerias formalizadas pela Secrelara de Eslado de
Desenvolvimento Econdmico, através do suporde técnico administrativo, na elapa de analise e realizagdo das prestagies de contas dos
Conveénios de forma inlegrada com as areas finalisticas, cujas compeléncias sao:

| - auxiliar na arientacdo da execucso das agies das parcerias firmadas no &mbito da SEDEC, guanto an aspecto legal;

Il - analisar prestacio de conlas dos Convénios, Termos de Fomento e Termos de Colaboragao, bem como da aplicag@o dos recursos, em
sintonia & articulagdo com os fiscais, recebendo destes relatorios e informagdes relativas ao cumprimento do objelo e da execugao fisica,
emitindo o respectivo parecer financeiro;

Il - emitir, quando necessario, notificacdo ao proponente para saneameanto de iregularidades identificadas na andlise da prestacao de contas,
encaminhando inclusive quando necassario processo para tomada de conlas especial;

[V - manter arquivos & banco de dados sobre o3 convénios, prestacio de contas e demais documentos dela decorrentes:

W - reporar 4 Coordenadona de Convénios toda e qualguer informacio referente aos Termos de Conwénio, Termos de Fomento & Termos de
Colaboragao.

& 12 No que se refere ao ingresso de recursos, compete & Geréncia de Prestacao de Contas:

| - alimentar o SIGCON e SICONV com os documentos da execucdo do convénio assinado;

|| - acompanhar os prazos de vigéncias dos contratos de repasse;

Il - manter arquivos & banco de dados sobre os convénios e demais documentos deles decorrentes;
[V - reportar & Goordenadoria de Convénios toda & qualguer informacao referente aos convanios.
Subsecdo

Da Coordenadoria Contabil

Art.a7 A Coordenadoria Contabil tem como miss8o coordenar, gerir 0s processos conlabeis para assegurar a correla evidenciacio do
patrimanio, direitos e obrigagies da organizacio da unidade orcamentéria, competindo-lhe:

| - coordenar o registro dos alos e falos da gest&o argamentaria e patrimonial, de acordo com as orientacdes emanadas do drgdo central do
sistena de contabil;

I - elaborar o plangjamento contabil setorial, entendido como a verificacdo do grau de aderéncia dos atos e falos resultantes da gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial ocorrida na unidade Jursdicionada com as contas gue compde o Plano de Contas Gnico do Estado;

[Il - coordenar & orientar o registro e a elaboracio dos relatdrios contdbeis, assequrando & corregdo dos registros no sistema FIPLAN:
[V - promover & homolegar a conciliacio das conlas contabeis com as disponibilidades no banco;

W - realizar a conciliag&o contabil do movimento bancario e financeiro de todos os valores disponibilizados e despendidos;

VI - promover a regularizacio de toda e qualguer inconsisténcia ou iregularidade apontadas pela conciliagdo bancana;

VIl - subsidiar o 6rgdo central de contabilidade a efetivar a conciliacio bancéria da conta dnica;

VIl - coordenar e controlar a execucio dos registros necessarios para evidenciar a situacdo e da composicdo patrimonial da Unidade
Jurisdicionada;

[¥ - coordenar a elaboracio das demonstracdes contdbeis e coordenar o encaminhamento dos demais relatorios destinados a compor a
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prestacdo de contas mensal & anual da Unidade Jurisdicionada aos Org&os de Controle Interno e Externo;

¥ - elaborar a prestagio de contas mensal e anual, observadas o ordenamenio juridico, as boas praticas da profissao, as direfrizes
organizacionais e as diretrizes do drgao central;

Xl - realizar a conformidade contabil dos registros dos atos de gestao orcamentaria. financeira e patrimonial praticados pelos ordenadores de
despesa e responsaveis por bens plblicos, no dmbito do Ministério & das entidades vinculadas:

Kll- elaborar e disponibilizar as informagoes contabeis legais, bem como as solicitadas pela gestao.

X - realizar a correla classificacao e registro contabil dos ingressos de recursos financeiros apurados no dmbito da secretaria, bem como dos
alos polenciais, inclusive contratos e convénios:

XIV - validar a carga inicial do orgamento, de restos a pagar e saldo contabeis, em contraste com a legislagio vigente e arientagdes do drgao
central de conlabilidade;

XV - subsidiar as tomadas de contas anuais e exiraordindrias dos ordenadores de despesas e dos demais responsaveis por dinheiro, bens e
valores dos drgios subordinados.

Geréncia de Informacgdes e Conformidade Contabil

A48 A Geréncia de Informacies e Conformidade Contdbil tem como missio realizar o registro sistematico e tempestivo de atos e falos
financeiros e patrimoniais verificados no ambito da unidade orgamentaria, competindo-lhe:

| - arientar e controlar a execugio do registro contabil no Ambite da secretaria sistémica, promovendao no tempo oportuno acdes necessarias para
assegurar lempestividade, adeguacio e completude, observando as diretrizes e orientagdes do Orgao Contabil Central do Estado;

Il - proceder ao levanlamento e 4 correla escrluracio dos exigivels e realizaveis da unidade orcamentana, inclusive, promovendo as acbes
necessarias para a correta avaliagio de seus componentes e provisao de perdas;

Il - definir & controlar a execucio do conjunlo de agdes necessérias para regularizar pendéncias de cardtler contébil, apontadas pelos Orgaos de
Controle, no dmbito da unidade orgamentaria;

[\ - garantir o sincronismo das informages contabeis com a dos demais sistemas de geslio plblicos ndo integrados ao sistema contabil oficial;

W - produzir as informacdes necessaras para o cumprimento das obrigagies acessorias e principais relativas aos encargos sociais e fiscais a
Receita Federal do Brasil e as Prefeituras Municipais e oulras entidades a que a entidade a que representa por forga da natureza da atividade
desanvolvida & obrigada a manter cadastro;

Wl - certificar os registros dos alos e falos de execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial incluidos no sistema FIPLAN e a existéncia de
documentos habeis que comprovem as operagies, bem como se o5 registros foram realizados em observancia as normas vigentes, no Ambito
da unidade orcamentaria;

VIl - dar conformidade nos registros e documenlos produzidos referentes a prestacio de contas de adiantamentos no ambito da unidade
orcamentaria;

Wl - coordenar e acompanhar a conformidade contabil & documental da unidade orcamentaria;

|¥ - documentar aos selores compelentes sobre qualquer irregularidade nos lancamenlos efetuados na Unidade Geslora Execulara, bem como
nos processos de licitagdo, dispensa, inexigibilidade, suprimento de fundos e demais;

CAPITULO VI

DO NIVEL DE EXECUGAD PROGRAMATICA
Secdo |

Da Superintendéncia de Inddslria e Comércio

Art. 49 A Superintendéncia de Inddstria e Comércio tem como missao contribuir para o desenvolvimento econdmico do Estado, fomentando o
setor de inddstria e do comércio, competindo-lhe:

| - propor & administrar a execugio das politicas plblicas de desenvalvimento industrial do Estado de Mato Grosso;

[l - propor & administrar a execugdo das politicas plblicas de desenvalvimento Comercial do Estado de Mato Grosso, tanto para mercado interno
quanto externo;

Il - promowver estudos, diagnasticos, pesquisas sobre os selores da indlsiria e do comeércio;

[V - promover a integracéo e a articulagdo dos drgaos publicos e privados voltados & IndUstria e Comércio;
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W - promover a melhoria do ambiente de negdcios do Estado de Mato Grosso para fortalecimento das empresas instaladas e atragao de novos
empreendimentos;

VI - participar de visilas l&cnicas, eventos, missies e feiras nacionais e internacionais para promogio dos produtos mato-grossenses e atragio
de novos investimentos;

VIl - propor politicas pdblicas para atuacio da Agéncia Mato-Grossense de Promocio de Investimentos & Compelitividade - INVEST MT;
VIl - revisar & aprovar documenios e pareceres lécnicos de natureza nao juridica referentes a assunios dos setores de sua pertinéncia;

[¥ - avalar & acompanhar a legislagéo pertinente ao comércio e inddstria, sugerindo medidas que conduzam & modemizacio e ao aumento de
produtividade:

X - disponibilizar informagdes 1&cnicas as unidades internas da SEDEC, envolvidas nos processos perfinentes ao selor, subsidiando no
encaminhamento de questdes relativas ao comércio e indUstria;

Xl - acompanhar os servigos prestados da Administradora da Zona de Processamento de Exportacio de Caceres SA - AZPEC junto a ZPE -
Zona de Processamento de Exportagao;

Xl - colaborar na elaboraco do Plano Plurianual, do Plano de Trabalho Anual e demais instrumentos de planejamento da SEDEC. no ambito de
sua area de atuacgdo.

Kl - acompanhar regularmente a execugdo orcamentaria das acies sob sua responsabilidade, mantendo registros atualizados dos resultados
glcancados e das parcerias firmadas em nome da SEDEC.

Subsecdo |
Da Coordenadoria de Inddstria

Art.50 A Coordenadoria de Inddstria tem como missdo coordenar a execucdo das politicas para o selor energélico que visando o
desenvolvimento econdmico-social sustentavel do Estado, oferecendo apoio instilucional ans selores compatindo-lhe:

| - coordenar a execucdo de politicas plblicas de desenvolvimento Industrial do Estado de Mato Grosso, tanto para o mercado interno quanto
para o mercado externo;

| - coordenar e execular a integracio e a ariculagio dos drgdos plblicos e privados voltados a Indlstria;
Il - coordenar e execular estudos, diagnosticos, pesquisas sobre os selores industriais do Estado;
[\ - acompanhar a legislacdo pertinente & Indlstria, sugerindo medidas que conduzam a modernizacao e ao aumento de produtividade:

W - disponibilizar informagies 1écnicas as unidades internas da SEDEC, envolvidas nos processos perlinenies ao selor, subsidiando no
encaminhamento de questdes relativas a Coordenadoria;

V| - elaborar documentos e pareceras écnicos de natureza ndo juridica referentes a assuntos dos selores de sua perlinéncia;

Wil - coordenar visitas técnicas, eventos, missdes e feiras nacionais e internacionais para promogao dos produtos industriais malo-grossenses e
alragao de novos investimentos;

Wl - elaborar politicas plblicas para atuagio da Agéncia Mato-Grossense de Promocio de Investimentos e Competitividade - INVEST MT:
[¥ - acompanhar e avaliar os indicadores referente a produgio industrial, bem como os incentivos & inddstria de Mato Grosso;
X - apoiar atividades de pesquisas e aperfeicoamento de tecnologias & inddstria do Estado;

Xl - acompanhar e apoiar os servigos prestados da Administradora da Zona de Processamento de Expontagdo de Caceres SA - AZPEC junto a
ZPE - Zona de Processamento de Exportacio;

Subsecdo Il
Da Coordenadoria de Comércio

Art.51 & Coordenadoria de Comércio tem como miss&o propar e coordenar a execucdo das politicas comerciais vollada ao mercado doméstico e
extarior competindo-lha:

| - coordenar a execugdo de politicas publicas de desenvolvimento do comércio interno do Estado de Mato Grosso, lanto vollado ao mercado
interna guanio exterior;

I - coordenar a execucdo de politicas plblicas de desenvolvimento do comércio exterior referente ao Estado de Mato Grosso:

Il - coordenar & executar a integracio e a articulacdo dos drgdos plblicos e privados voltados ao Comércio;
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[\ - coordenar e executar estudos, diagndsticos, pesquisas sobre os setores comerciais do Estado;
Y- acompanhar a legislagéo pertinente ao comércio, sugerindo medidas gue conduzam & modernizacio e ao aumento de produtividade;

Wl - disponibilizar informacdes técnicas as unidades internas da SEDEC, envolvidas nos processos perlinentes ao selor, subsidiando no
encaminhamento de questdes relativas a Coordenadoria;

Wil - Elaborar documentos e pareceres técnicos de nalureza nao juridica referentes a assuntos dos setores de sua pertinéncia;

VIl - Coordenar visitas técnicas, evenlos, missdes e feiras nacionais & internacionais para promogio das emprasas comerciais mato-grossenses
e atracdo de novos investimentos:

|¥ - Elaborar politicas publicas para atuacdo da Agéncia Mato-Grossense de Promogdo de Investimentos e Competitividade - INVEST MT.
Secdo ll
Da Superintendéncia de Agronegocios e Energia

Art.52 A Superintendéncia de Agronegdcios fem como missa0 propor e gerr as acies referentes ao agronegocio, energia e setor florestal em
ambito estadual. competindo-lhe:

| - elaborar as diretrizes programaticas setoriais estaduais em consondncia com as direfrizes nacionais, e inlernacionais, no gue concems a
agriculiura, pecudria, agroinddstrias, bioeconomia & setor florestal em harmonia com a promogao do desenvolvimenio econdmico sustentavel;

I - confribuir com estudos, diagndsticos, planos e projetos voltados ao desenvolvimento e inovagdo sustentavel do agronegocio, do selor
florestal e de energia no Eslado;

Il - confribuir & promover a integracio dos drgfos plblicos e instituigies privadas para polencializar acdes conjuntas e atrair investimentos para
o desenvolvimento do agronegdcio, do sefor florestal e de energia no Estado:

[V - Dirigir & coordenar iniciativas volladas & inovago e ao desenvolvimento sustentavel do agronegocio, setor florestal e energélico,
fomentando pesquisas, tecnologias e boas praticas ambientais;

W - acompanhar Camaras Tematicas, Comités, Conselhos, Foruns entre outros, geridos por outros orgdos ou enfidades dos selores econdmicos
com vista ao desenvolvimento da atividade produtiva do Estado;

Wl - dirigir agdes voltadas ao desenvolvimento e inovacio do Eslado no agronegdcio, setor florestal e de energia;
Wil - monitorar o mencado do agronegocio, setor florestal e de energia para analises seloriais e suas divulgaghes:
Wl - contribuir para o desenvolvimento de estudos das potencialidades regionais visando a agregagio de valor e a verticalizacio;

[¥ - fomentar a implantacdo estruturada das novas cadeias produtivas da agropecuaria no Estado, bem como o adensamento de cadeias
produtivas existentes:

¥ - apoiar o desenvolvimenlo de pesquisas para incremento do agronegocio estadual da alividade florestal & do selor de energia;
X - supervisionar a elaboragéo de diretrizes para implantagio de politicas estaduais de desenvolvimento;

Xl - supervisionar e monilorar, a execugdo dos processos administralives relalivos aos fundos esladuais execulados no ambito da
Superintendéncia, bem como o Fundo DESENVOLVE FLORESTA,

X - contribuir na integragio das parcerias com entidades plblicas e privadas;

¥V - elaborar e propor indicadores, estudos e relatorios sobre o desenvolvimento econdmico sustentavel de Mato Grosso.
Subsecdo |

Da Coordenadoria de Desenvolvimento Florestal

Arn.53 A Coordenadoria de Desenvolvimento Florestal tem como missao receber os recursos da taxa de reposicdo florestal e apoiar o
desenvolvimento de pesquisas e projetos gue visam assegurar a reposicao florestal de forma sustentavel, assegurando maléria-prima energética
ao estado de Mato Grosso, através de alividades de florestamento. reflorestamento, manejo florestal, pesquisa florestal, assisténcia técnica e
extensan florestal, competindo-lhe:

| - analisar a conformidade dos processos referentes ao recolhimento da taxa de reposicdo florestal, visando & garantia e transparéncia dos
recursos do Fundo DESENVOLVE FLORESTA,

Il - plangjar & definir normas e procedimentos para aplicagio & gestio dos recursos oriundos da laxa de reposicéo florestal;

Il - promover & disseminar informacdes referentes an Fundo DESENVOLYVE FLORESTA, para caplagdo de recursos;
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[\ - acompanhar & implementacio dos recursos destinados a projetos aprovados palo Conselho Geslor do Fundo DESENVOLYE FLORESTA:
W - disponibilizar ao Conselho Gestor do Fundo DESENVOLVE FLORESTA do Estado de Mato Grosso as informagdes 1écnicas e gerenciais;

VI - analisar os projelos encaminhados 4 Coordenadoria de Desenvolvimento Florestal, para concorrerem ao apoio financeiro oriundo do Fundo
DESENVOLYE FLORESTA;

Wil - apoiar e estimular projetos de pesguisa, assisténcia écnica, exlensao florestal, reflorestamento e florestamento e manejo sustentavel,
estimulando a produgdo de madsira e lenha;

VI - apoiar na formalizacio de contratos, convénios e cooperacido lécnica com outros selores plblicos ou privados, inerentes ao inleresse do
estado para aperfeicoar as atividades do selor florestal.

Subsecdo Il
Da Coordenadoria de Cadeias Produtivas e Sustentabilidade

Art.54 A Coordenadoria das Cadeias Produtivas & Suslentabilidade tem como missdo coordenar as acies necessaras para o desenvolvimento
das cadeias produtivas agropecuarias, competindo-lhe:

| - elabarar as diretrizes seloriais do agronengdcio no Eslado, em conformidade com as diretivas nacionais:

Il - elaborar, propor, acompanhar & analisar os estudos, diagndslicos & projetlos objetivando o desenvolvimenlo do agronegocio do Estada, seja
em cadeias produtivas consolidadas ou novas cadeias de produtos agropecudnos;

Il - elaborar e analisar indicadores em conjunto com a Coordenadoria de Dados Econdmicos para avaliacio do agronegacio do Eslado;
[\ - monitorar & avaliar os resultados dos programas, projetos e agdes desenvolvidas pela Superintendéncia, na area de pecudria e agricultura;

W - realizar e prestar apoio a acdes volladas para a promocao, divulgagio e comercializagdo dos produtos oriundos do agronegocio do Estada,
bem como parlicipagdo em feiras e evenlos lécnicos & comercials;

Y| - viabilizar em conjunto com instituices plblicas e privadas, a implementacio de projelos de fomento s cadeias produtivas do agronegocio
do Estado;

Wil - contribuir com estudos que permitam identificar regides com maior vocacio a inslalagio de agroindistrias, lendo como base seu polencial e
aptidio produtiva, bem como elaborar planos de agies que fomentem a agroinddsiria no Eslado;

VIl - elaborar e propor, em parceria com oulras instituigies, no dmbito das agroinddstrias, adequagtes as legislagies ambientais, sanitaria e
fizcal do Estado;

[¥ - incentivar a adocéo de agies do Plano ABC+ para as cadeias produlivas do Estado, bem como buscar, analisar e elaborar politicas para
adocdo de novas lecnologias que busquem produgdo com sustentabilidade;

X - promover o desenvolvimento da bioeconomia no Estado:

Xl - contribuir para a inovagao agropecuaria estadual, bem como buscar aproximacéo de instiluigdes e universidades para incentivo e fomento a
pesquisas & projelos que favorecam o dessmvalvimento tecnologico & sustentavel da produgdo agropecudria estadual;

Xl - elaborar e promaver a implementagio do Plano Estadual de Fertilizantes, Mutric&o de Plantas e Bininsumos.

Kl - fomentar a agregacdo de valor aos produlos agropecuarios, promovendo certificagdes, selos de qualidade e agdes para o fortalecimento da
rastreabilidade da produgo mato-grossense.

XIV - incentivar a adocdo de tecnologias digitais e da agricultura de precisdo, promovendo a modernizacio das cadeias produtivas e a eficiéncia
no Uso de insumos e recursos naturais;

XV - coordenar agdes para adaplacio e miligacio de impaclos climaticos na agropecuaria estadual, incentivando praticas resilientes, coma
conservagao de solos e uso eficiente da agua;

KNI - apoiar a formalizacio de confralos, convénios e cooperacio técnica com outros selores plblicos ou privados, inerentes ao inleresse do
eslado para aperfeicoar as alividades do selar agropecuario.

Subsecdo
Coordenadona de Energia

Ar.55 A Coordenadoria de Energia tem como missdo a avaliacéo, planejamento. formulagéo e acompanhamento da execucdo das politicas
plblicas voltadas ao sefor energético, oferecendo apoio institucional ao setor de energia, visando a seguranga. eficiéncia e sustentabilidade do
setor no estado, competindo-lhe:
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|- promover estudos & pesquisas em parceria com entidades competentes, aplicadas 3 implantacao de novos sistemas de transformagdes
energélicas, visando & substituicdo de combustiveis fasseis e malor diversificac&o da malriz energética do estado;

I| - interagir, articular & auxiliar na execugio de agdes, em colaboragdo com oulros drgdos & enfidades gue integram o selor energélica, que
contribuam para o fomento 4 exploracéo dos recursos energéticos do estado;

Il - contribuir para elaboracao do balango energélico estadual & o diagndstico sobre combustiveis do estado;

[V - apoiar a formalizacio de contratos, convénios & cooperacdo técnica com outros selores plblicos ou privados, inerentes ao interesse do
estado para aperfeicoar as atividades do selor energético:

W - subsidiar os drgdos compelentes na elaboracio do planejamento estralégico do setor de enargia elélrica e de combustiveis do estado;

V| - propor, fomentar, contribuir & analisar politicas pdblicas relacionadas ao selor de energia, em especial para o uso de fontes allernativas,
novas tecnologias e a ulilizagio de fonles renovaveis como hidrelétrica, solar e biomassa;

Wil - contribuir internamente com oulros selores da Secrelaria e selor empresarial mediante informagoes, subsidios e analise de viabilidade nas
demandas dos mesmos;

VIl - avaliar e propor agdes que visemn assequrar a qualidade, confiabilidade e universalizag&o para garanfir a seguranca no suprimento € no
formecimento de energia elétrica para o desenvolvimento do estado;

|¥ - apoiar e fomenlar agdes gue promovam a eficiéncia energética com foco na olimizagio e racionalizagdo do uso da energia em sinfonia com
a politica de sustentabilidade energélica e ambiental do estado.

Secdo
Da Superintendéncia de Programas de Incentivos

Arl.56 A Superintendéncia de Programas de Incentivos tem como missdo planejar e coordenar as politicas de incentivo ao desenvolvimento da
alividade empresarial do Estado, competindo-lhe:

| - desenvolver e implementar agdes visando a execucio das politicas de apoio e incentive &s empresas do Estado;
I - formular e elaborar estudos e projetos nas areas econdmicas e de incentivos fiscais:
Il - elaborar propostas para adequagio da legislagio ou normatizacio perinentes ao fomento de atividades econdmicas;

[\ - avaliar & acompanhar a legislacdo perlinente a incentivos s empresas estudando e sugerindo medidas que conduzam a implantacao,
ampliacéo e modernizacio da alividade empresanal;

W - elaborar & definir critérios, indicadores e parametros de avaliagio dos resultados dos programas, projetos e agdes vinculadas a programas de
incentivos;

V| - elaborar estudos e disponibilizar informagdes referentes ao monitoramento e avaliacdo das politicas de incentivos:
Wil - supervisionar a coordenacao dos processos administrativos relativos aos programas de incentivos fiscals;

VIl - orientar os empresdrios e inleressados em relacio as politicas, programas e incentivos econdmicos existentes, com a finalidade de
fomentar e dinamizar o desenvolvimenlo das alividades econdmicas;

|¥ - supervisionar e referendar a analise da tramitagao dos processos submetidos 4 apreciacao dos Conselhos de Desenvolvimento;
X - acompanhar a execugdo operacional do monitoramento das empresas incentivadas vinculadas a programas da Superintendéncia;
Xl - supervisionar a coordenagao de gestao do Distrito Industrial;

Xl - promover as politicas de incentivos com o objetivo de afrair novos empreendimentos no Estado.

Xl - colaborar na elaboracio do Plano Plurianual, do Plano de Trabalho Anual e demais instrumentos de planejamento da SEDEC, no ambito de
sua area de atuagao.

XIV - acompanhar regularmente a execucdo orgamentaria das agies sob sua responsabilidade, mantendo registros atualizados dos resultados
alcancados e das parcerias firmadas em nome da SEDEC.

Subsecao |
[Da Coordenadoria de Gestdo de Programas de Incentivos

Ar.57 & Coordenadoria de Geslao de Programas de Incentivos tem como miss&o coordenar as agdes visando a operacionalizagio e eficacia dos
Programas de Desenvolvimento Econdmico Estadual competindo-lhe:
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| - analisar os processos administrativas de assuntos especiais das empresas cadastradas nos programas de incentivos;

Il - elaborar estudos relativos aos programas de incentivos;

Il - auxiliar as demais coordenactes quanto a operacionalizacio das atividades relativas 3 execugéo dos programas:;

[V - auxiliar a superintendéncia na implementacio de agdes visando a execugdo dos programas de incentivos;

W - disponibilizar & superintendéncia as informacies técnicas e gerenciais necessarias ao desempenho dos programas;

Wl - monitorar as agdes relativas &s andlises dos processos administrativos;

WII - emitir relatorios t&cnicos relativos aos processos e demais assuntos relacionados aons programas de incentivo;

Wl - realizar atendimento &s empresas beneficidrias e prestar informacdes s empresas inleressadas em aderir aos programas de incentivos;

|¥ - disponibilizar s unidades vinculadas & Superintendéncia e 3 Secretaria Adjunta as informacoes lécnicas e gerenciais necessanas para o
desempenho das suas alividades:

¥ - elaborar atualizagdes referentes aos Programas de Desenvolvimento Econdmico Estadual para encaminhamento ao CONFAZ;

Xl - publicar no Didrin Oficial do Estado resolugio com o amolamento dos confribuintes que comunicaram a ades&o aocs Programas de
Desenvolvimento Econdmico Estadual.

Subsecao I

Da Coordenadoria de Monitorameanto

Art.58 A Coordenadoria de Monitoramento term como miss&o monilorar os programas de incentivos, competindo-lhe:

| - monitorar a execucdo dos programas de incentivos:

Il - acompanhar as empresas dos programas de incentivos através da analise dos registros apresentados prelerencialmente por meio elefrénico;

Il - disponibilizar as unidades vinculadas a superintendéncia as informagdes técnicas e gerenciais necessarias para o desempenho das suas
alividades;

[\ - elaborar estudos referentes ao monitoramento e avaliagio das politicas de incentivos;

W - produzir informacies para subsidiar o Observatorio de Desenvolvimento Econémico da SEDEC na sua drea de atuacio.
Subsecao Il

Da Coordenadoria de Distrito Industrial

Ar.59 A Coordenadoria de Distrito Industrial tem como miss&o administrar o Distrito Industrial administrado pelo Estado, ordenando e otimizando
a instalacio de empresas em espaco adequado, competindo-lhe:

| - estudar, analisar & propar regulamentos de assuntos relativos as areas no Distrito Industrial de Cuiaba;

Il - manter atualizado o mapa de controle das areas e empresas no Distrito Industrial de Cuiabé;

Il - realizar analise para promover a alienacio de areas no Distrito Industrial de Cuiaba;

[V - acompanhar e analisar o desenvolvimento das areas e empresas instaladas no Distrito Industrial de Cuiaba;

W - realizar atendimentos as empresas instaladas no Distrito Industrial de Cuiaba e prestar informactes s empresas com interesse em se
inslalar;

Wl - promover o Distrito Industrial de Cuiaba visando & prospeccio de novos empreendimentos.
Secdo IV
Da Superintendéncia de Créditos e Dados

ArLe0D A& Superintendéncia de Créditos & Dados tem como miss&o propor & gerir agdes relacionadas a Crédilo e Dados, visando contribuir para o
desenvolvimento econdmico sustentavel do Estado de Mato Grosso, competindo-lhe:

| - elaborar diretrizes para o plangjamento anual das atividades da Superintendéncia. submetendo-as & aprovacio da Secrelaria Adjunta de
Agronegacio, Crédito e Energia, em conformidade com o plano estralégico da Secrelaria;

Il - contribuir com a formulagdo de politicas plblicas volladas ao desenvolvimento de Créditos e Dados, bem como das demais areas da
Secrelaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, por meio de estudos, pesquisas, planos, programas e projetos:
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Il - contribuir na integracao das parcenas com entidades pdblicas e privadas:

[V - acompanhar Camaras Temalicas, Comités, Conselhos, Foruns entre oulros, gendos por outros orgdos ou enlidades dos selores
econdmicos com visla ao desenvolvimento do Estado;

W - auxiliar & Secretaria Adjunta de Agronegacio, Crédito e Energia. a promover evenlos que visem divulgar o potencial econdmico do Estado
dentro e fora do Brasil;

VI - avaliar anualmente, as necessidades de recursos para o financiamento de custeio & investimento da agropecugria do Estado, propondo a
sua insergdo no Plano Agricola Macional;

VIl - monitorar a execucdo dos processos administrativos e acompanhar junto as instituicdes financeiras, a gestio e aplicacio dos recursos,
relativo ao Fundo Constitucional de Financiamento do Centro-Oeste - FCO, nas modalidades Rural @ Empresarial;

Wl - monitorar a gestao e a aplicacao dos recursos do Fundo de Aval Garantidor de Mato Grosso - MT GARANTE:

|¥ - acompanhar a execucio do MT GARANTE pelo seu Administrador e o desempenho dos Agentes Financeiros por meio do Administrador do
Fundo;

X - acompanhar as informacdes encaminhadas ao Comité Deliberative do Fundo de Aval Garantidor do Estado de Mato Grosso - MT GARANTE
para o desempenho de suas funcoes:

Xl - acompanhar a formulacio de paramelros para a criagdo e operacionalizagio de linhas de crédito onundas de fundos estaduais executados
pela Superintendéncia de Créditos e Dados;

XIl - monitorar a contralacdo de Agentes Financeiros responsaveis pela operacionalizagio de fundos estaduais executados pela
Superintendéncia de Créditos e Dados, bem como realizar andlise de limites;

Xl - acompanhar processos administralivos e de operagdes de crédito com recursos do Fundo de Desenvolvimento Industrial & Comercial -
FUNDEIC no &mbito da SEDEC, da Agéncia de Fomento do Estado de Mato Grosso S/A - Desenvolve MT e da Procuradoria Geral do Estado -
PGE.

XIV - coordenar a divulgacio no Estado das linhas de financiamentos disponiveis para os selores emprasarial e rural;

XV - acompanhar a estruluragio do Banco de Dados Econdmico da SEDEC, assegurando a coleta, o armazenamento & a andlise de
informagGes estratégicas, visando a seguranca e a confiabilidade dos dados, implementando boas praticas em tecnologia da informacéo para
subsidiar politicas publicas e iniciativas privadas;

KNI - avaliar informacoes estralégicas para subsidiar o Secrefario de Eslado de Desenvolvimenlo Econdmico e seus Adjuntos, no apoio a
estralégias de atragao de inveslimentos nacionais e internacionais para o Estado de Mato Grosso;

XV - acompanhar a atualizacio e promogao das informacies estratégicas no Portal do Observatorio do Desenvolvimento de Mato Grosso no
site da SEDEC, contribuindo para o desenvolvimento econdmico do estado de Mato Grosso;

KM - elaborar o relatorio anual das atividades da Superintendéncia e encaminha-lo a Secretaria Adjunta de Agronegdcio, Crédito e Energia,
subsidiando a tomada de decis&o;

XI¥ - planejar agfes para capacitagdo continua dos servidores da Superintendéncia de Créditos e Dados visando o aprimoramento de suas
competéncias e eficiéncia;

KX - prestar esclarecimentos, revisar e aprovar manifestagdes técnicas de natureza nao juridica, profenr despachos nos processos, auxiliando o
nivel estralégico na tomada de decisdes, sempre que solicitado pelo Secretario de Eslado de Desenvolvimento Econdmico ou  pela Secretaria
Adjunta de Agronegocio, Crédito e Energia;

XX - contribuir com politicas pablicas na aluacio da Agéncia Mato-Grossense de Promogdo de Investimentos e Competitividade - INVEST MT:

XX - representar a Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, em reunides, evenfos, missdes, feiras e fdruns nacionais e
internacionais quando designado pelo Secretano de Estado de Desenvolvimento Econdmico ou Secretaria Adjunta de Agranengdcio, Crédito e
Energia.

KX - colaborar na elaboragio do Plano Plurianual, do Plano de Trabalho Anual e demais instrumentos de planejamento da SEDEC, no ambita
de sua area de atuagio.

XXV - acompanhar regularmente a execucdo orgamentaria das agies sob sua responsabilidade, mantendo registros atualizados dos resultados
alcancados e das parcerias firmadas em nome da SEDEC.

Subsecio |

[Da Coordenadoria de Crédito
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Art61 A Coordenadoria de Crédito tem como missdo coordenar as agies necessdrias para acesso ao crédilo por empresanos e produtores
rurais do Estado de Malo Grosso, de forma a fortalecer e dinamizar o mercado de crédito estadual, competinda-lhe:

| - coordenar o Sistema Informatizado de Gest&o de cartas-consultas do Fundo Conslitucional de Financiamento do Centro-Oesle - FCO, nas
modalidades Rural & Empresarial;

I - realizar a andlise técnica das cartas-consulta relativas ao FCO Rural e Empresarial:

Il - emitir pareceres de nalureza ndo juridica & encaminhar sugestdo de pauta a Presidéncia para enguadramento nos Consslhos de
Desenvolvimento;

[\ - elaborar relatdrios guantitativos e qualitativos sobre as aprovagies e rubricas especificas do FCO Rural & Empresarial:

W - atualizar, no site da SEDEC, os dados do FCO Rural & Empresarial por regido e municipio;;

V| - acompanhar, junto 3s instituictes financeiras, a gestao e aplicacio dos recursos do FCO:;

VIl - realizar o monitoramento, a gestao e a aplicacdo dos recursos do Fundo de Aval Garantidor de Malo Grosso - MT GARANTE;

VIl - fornecer subsidios 1écnicos e gerenciais ao Comité Deliberativo do Fundo de Aval Garantidor do Estado de Mato Grosso - MT GARANTE
para o desempenho de suas funcies:

|¥ - acompanhar & execucdo do MT GARANTE pelo seu Administrador;
X - monitorar o desempenho dos Agentes Financeiros por meio do Administrador do MT GARANTE:

Xl - acompanhar processos administrativos e de operagtes de crédito com recursos do Fundo de Desenvolvimento Industrial & Comercial -
FUNDEIC no &mbito da SEDEC, da Agéncia de Fomento do Estado de Mato Grosso S/A - Desenvobve MT e da Procuradoria Geral do Estado -
PGE.

Kl - contribuir para a operacionalizacio de linhas de crédito oriundas de fundos estaduais execulados pela Superinlendéncia de Créditos e
Dados;

Xl - coordenar & contratacdo de Agentes Financeiros responsdveis pela operacionalizacdo de fundos estaduais executados pela
Superintendéncia de Créditos e Dados, bem como realizar andlise de limites;

KV - contribuir na formulagdo de pardmetros para a cnacio de linhas de crédito com recursos de fundos estaduais;
¥V - viabilizar estudos sobre o mercado de crédito em Mato Grosso.
¥V - elaborar minutas, nolas técnicas, manifestagdes técnicas e relatorios referentes a area de aluacio da Coordenadoria de Crédilo;

XV - contribuir na elaboracao, monitoramento e avaliacio das politicas plblicas de Desenvolvimento Regional por meio dos instrumentos PPA
Planos, em conjunto com a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao;

KNI - definir agdes para capacitacio continua para os servidores da Coordenadoria de Crédito, com o objelive de aprimorar suas compel&ncias
e eficiéncia;

XI¥ - elaborar o planejamento anual das atividades e projetos da Coordenadoria, submetendo-o a aprovacio da Supernlendéncia de Créditos e
Dados:

KX - elaborar relatdrios gerenciais e anuais com informacgies e analises relevantes para subsidiar a Superintendéncia de Créditos e Dados, em
suas alividades estralégicas.

Subsecdo Il
[Da Coordenadoria de Dados Econdmicos

Art.62 A Coordenadoria de Dados Econémicos tem como missdo a elaboracdo e a proposigdo de indicadores, estudos e relaldrios, propondo e
subsidiando a elaboragio de politicas pdblicas referentes ao Desenvolvimento Econdmico Sustentavel do Estado de Malo Grosso, competindo-
[yT=%

| - fornecer informagdes estratégicas para subsidiar o Secretario de Estado de Desenvolvimento Econdmico, seus Adjuntos e a Superintendéncia
de Créditos & Dados, na gestéo, elaboracdo, andlise e avaliacio de politicas pdblicas voltadas ao desenvolvimento econdmico do Estado de
Mato Grosso;

Il - subsidiar a formulacio dos instrumentos de Planejamento e Orcamento da SEDEC, com a proposicio, acompanhamento de indicadores e
metas as instdncias de deliberagao da SEDEC;

Il - subsidiar e colaborar com a gestldo, elaboracio, andlise e avaliacio de Indicadores de Desenvolvimento Econdémico - Social do Estado de
Mato Grosso;
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[\ - elaborar e divulgar relatdrios e indicadores para apoiar eslralégias de alragaon de investimentos nacionais e internacionais para o Estado de
Mato Grosso;

W - elaborar, incentivar e divulgar indicadores preferencialmente a nivel regional & municipal de modo a possibilitar a formulagio de estratégias
de desenvolvimento que atendam as especificidade e diversidade dos territdrios e regides do Estado de Mato Grosso;

VI - manter atualizado o Partal do Observatario do Desenvalvimento do Mato Grosso no site da SEDEC:

VIl - colaborar e paricipar da divulgacdo, dos estudos e da produgdo de informagdes, indicadores, métodos e cendrios acerca do
Desenvolvimento Econdmico-Social de Mato Grosso;

Wl - contribuir com & estruluracéo de um banco de dados econdmico da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, assegurando a
coleta, o armazenamento e a analise de informagdes estralégicas. Garanlir a seguranga e a confiabilidade dos dados, implementando boas
praticas em tecnologia da informagdo para subsidiar politicas pdblicas e iniciativas privadas;

|¥ - definir agdes para capacitacio continua para os servidores da Coordenadoria de Dados, abrangendo novas tecnologias, andlise de dados,
estalistica e inteligéncia artificial aplicada, com o objetivo de aprimorar suas competéncias e eficiéncia;

¥ - elaborar minutas, nolas técnicas, manifestagoes técnicas e relaldrios referentes a area de aluagdo da Coordenadoria de Dados EconGmicos;

XI - elaborar o planejamento anual das atividades e projetos da Coordenadoria, submetendo-o 4 aprovagao da Superintendéncia de Créditos e
Dados:

Il - elaborar relatdrios gerenciais e anuais com informagdes e analises relevantes para subsidiar a Superintendéncia de Créditos e Dados, em
suas alividades estratégicas;

X - contribuir com politicas publicas para orientar a atuacéo da Agéncia Mato-Grossense de Promogo de Investimentos e Compelitividade -
INVEST MT;

XIV - propor, acompanhar, coordenar e atuar como assessora na realizagdo ou participagdo em eventos, seminarios, workshops, entre outros,
voltados & disseminacdo do conhecimento pela Secretaria.

Secio WV
Da Superintendéncia de Palitica & Promagan do Turismo

Ar.63 A Superintendéncia de Politica & Promocdo do Turismo tem como miss&o fomentar e subsidiar o monitoramento das poliicas de turismao,
competindo-lha:

| - propor & acompanhar a elaboragéo, a execugdo & a avaliagio da politica estadual do turismo, promovendo o fortalecimento do setor;

Il - planejar, desenvolver e coordenar programas e projetos que contribuam para o aumento da paricipacio da atividade turistica na economia
do eslado:

Il - estabelecer diretrizes, implantando modelo de gestéo da atividade turistica de forma descentralizada, alinhada aos objetivos das demais
instituicGes pliblicas e privadas, que atuam no setor turistico;

[V - estimular o alinhamenlo e a arliculagio com as politicas publicas das demais Secretarias de Eslado e oulras esferas da administragéo
plblica, para o desenvolvimento de agdes conjuntas gue visem polencializar a atividade turistica;

W - implantar o modelo de gestio das politicas de wrismo, com foco no desenvolvimento socioecondmico, promavendo o turismo de forma
segmentada e regionalizada;

Wl - deservolver acdes descentralizadas em consonancia com a Politica Macional do Turismo;
VIl - desenvolver a palitica de marketing do turismo do Estado, com foco na promogdo de produtos e destinos turisticos;
Wl - supervisionar agdes relativas a participagio em evenlos de promogéo luristica nos ambitos regional. nacienal e internacional;

|¥ - desenvolver acies de apoio 4 comercializagio de produtos turisticos, incentivando a participagio do Trade Turistico em eventos nos ambitos
regional, nacional e internacional:

¥ - caplar recursos e eslabelecer parcerias para o desenvolvimento da atividade.
X - incentivar a qualificagao profissional & a inclusdo produtiva no turismo, com foco no desenvolvimento local:

Xl - colaborar na elaboracio do Plano Plunanual, do Plano de Trabalho Anual e demais instrumentos de planejamento da SEDEC. no ambito de
sua area de atuacio.

X - acompanhar regularmente a execugdn orcamentaria das acdes sob sua responsabilidade, mantendo registros atualizados dos resultados
alcancados e das parcerias firmadas em nome da SEDEC.
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Subsecdo |
Da Coordenadoria de Pesguisa e Planejamento do Turismo

Art6d4 A Coordenadoria de Pesquisa e Planejamento do Turismo tem como missdo coordenar e subsidiar a geracio de dados e informagdes de
interesse turistico e a implantacéo, execucio, moniloramento e avaliagao do planejameanto das politicas de wrismo, competindo-lhe:

| - elaborar e coordenar pesquisas e esludos necessarios para subsidiar a construgao de indicadores vollados a gestao e avaliagio da alividade
turistica no Estada;

[| - acompanhar e disponibilizar informacies do mercado turistico regional, estadual, nacional e internacional para subsidiar investimentos dos
setores plblicos e privados:

Il - incentivar a producdo cientifica destinada ao turismo, por meio de parcerias com instiluicées de ensino, revislas cientificas. congressaos,
semindrios e outros eventos cientificos;

[V - validar e incentivar o cadastro de pessoas fisicas e juridicas, que atuam no setor turistico do Estado;
W - apoiar e viabilizar a fiscalizacio de presladores de servicos turisticos, conforme acordo de cooperacao técnica com o Ministério do Turismao;
V|- subsidiar, sensibilizar e orientar os prestadores de servicos turisticos na regulamentagio da atividade junto ao ministério;

VIl - apoiar a prevencdoe e o enfrentamento da exploracdo sexual de crangas & adolescenies e de oufros abusos que afstem a dignidads
humana no turismo, respeiladas as competéncias dos diversos drgdos govermnamentais envolvidas:

Wl - elaborar, implantar e coordenar instrumentos de planejamento estralégico da alividade turistica;

|¥ - subsidiar, acompanhar & monitorar a implantacio da Politica Estadual alinhado a Politica Nacional de Turismo;
X - coordenar e desenvolver a descentralizacio e regionalizacio das politicas pablicas de turismo;

Xl - captar recursos e eslabelecer parcerias para o desenvolvimento da atividade.

Subsecdo Il

[Da Coordenadoria de Promogao do Turismo

Ar.65 A Coordenadoria de Promoc&o do Turismo tem como missdo realizar e coordenar a implantacdo, execucdo e avaliagio das aches de
pramocio e apoio & comercializacdo turistica, compelindo-lhe:

| - elaborar & promover, junto aos municipios, o Calendario Oficial de Eventos Turisticos do Estado, priorizando as iniciativas de relevanis
interesse turistico;

Il - analisar propostas & monitorar agdes gue conlribuam para a promogao de destines luristicos do eslado, conforme normatizago vigente;

Il - planejar, coordenar & execular acoes relativas & participacdo em eventos de promogdo Wwristica nos ambilos regional, nacional e
internacional ;

I\ - propor e execular agbes de publicidade e propaganda de cunho lwristico;
W - articular, junio as organizacoes publicas e privadas, as parcenas necessarias para o fortalecimento da promocao turistica;

VI - realizar & apoiar agdes de Familiarization Tour (FAMTUR), de conhecimento de produtos e destinos por jornalistas (FAMPRESS) e missaes
{&cnicas com foco nos mercados de interesse luristico;

Wl - realizar e apoiar a participacio de operadores em Road Shows, encontros e rodadas de negdcios nos mercados prioritarios;
Wl - execular, acompanhar & monitorar a implantacio da politica de marketing e apoio & comercializacio;

|¥ - propor, acompanhar e promover a diversificacio e segmentacao da oferta turistice com faco no direcionamento da demanda;
¥ - promover servigos de informacao e alendimento ao Wnsta;

X - captar recursos e eslabelecer parcerias para o desenvolvimento da atividade.

Subsecdo

Da Coordenadoria de Artesanalo

Arn6E A Coordenadoria de Artesanato tem comao missdo incentivar o processo arlesanal & a manutencio da geracio de trabalho e renda no
Estado, fortalecer as tradictes culturais e locais e contribuir para o desenvolvimento sustentavel, competindo-lhe:

| - coordenar e supervisionar as iniciativas gue visem & promogao, & producdo e & comercializacio do aflesanato Mato-Grossense;
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Il - fomentar o fortalecimento da identidade e cultura mato-grossense no fazer arflesanal;
Il - apoiar & promover a capacilagao e qualificagao para a formagio de mao-de-obra artesanal;

[\ - definir 0z requisitos necessarios para que os arlesdos possam se beneficiar das polilicas e incentives plblicos ao setor, em consondncia
com politicas do Governo Federal;

W - avaliar os trabalhos desenvolvidos pelos arlesdos para & concessdo de registo e inclusao no Sistema de Informagdes Cadastrais do
Artesanato Brasileiro - SICAB, desenvolvido pelo Govemno Federal:

V| - acompanhar e coordenar a emissfo da Carleira Nacional do Artes8o do Programa do Arlesanato Brasileiro - PAB;

VIl - apoiar a divulgagio do programa do arlesanato Mato-grossense e comercializacdo atraveés da participacio em feiras, exposicoes, festivais e
demais evenlos e/ou encontros;

VIl - apoiar, articular e coordenar as acies de capacilacio dos artesios, trabalhadores manuais & Mestres do Eslado de Malo Grossa:

|¥ - apoiar & coordenar a criagio do espago para a comercializagdo, a promocio, & a qualificagéo do arlesanato como expressao da cullura
regional nos municipios de Malo Grosso;

X - acompanhar e apoiar as acdes destinada a Economia Criativa & os negdcios inovadores de perfil sustentavel.
Secdo VI
Da Superintendéncia de Estrutura do Turismo

Art6T A Superintendéncia de Estrutura do Turismo tem como missdo fomentar e subsidiar o monitoramento da estruturagéo da atividade
turistica, competindo-lhe:

| - propor agdes de fomento, organizacao e funcionamento da sistema turistico:

Il - prapor & acompanhar agdes de estruturacio dos atrativas e destinos turisticos, em conformidade com as politicas vigentes:

Il - estabelecer diretrizes para o desenvolvimento de projetos de estruturacio e recuperacio de estélica urbana valtada para o Wurismao:
[\ - propor e planejar agoes de sensibilizacan, capacitacio, qualificagio e cerlificacio da Cadeia Produtiva do Turismo;

W - divulgar as possibilidades de crédilo para o setor turistico, em parceria com os drgios e enlidades competentas;

V| - elaborar & acompanhar projetos de infrasstrutura turistica e de apoio ao turismo;

Wl - desenvolver acies descentralizadas em consondncia com a Politica Macional do Turismo;

Wil - captar recursos e estabelecer parcerias para o desenvolvimento da alividade.

|¥ - colaborar na elaboragio do Plano Plurianual, do Plano de Trabalho Anual e demais instrumentos de plangjamento da SEDEC, no ambito de
suUa area de atuacdo.

X - acompanhar regularmente a execucdo orgamentaria das agies sob sua responsabilidade, mantendo registros atualizados dos resultados
alcancados e das parcerias firmadas em nome da SEDEC.

Subsecdo |
Da Coordenadoria de Infraestrutura Turistica
Ar.68 A Coordenadoria de Infraestrutura Turistica tem como miss&o realizar e coordenar projetos de infraestrutura turislica, competindo-lhe:

| - diagnosticar e articular agies governamentais Inter seloriais. relativas as necessidades de infraestrutura basica e turistica dos atrativos e
destinos;

Il - executar, apoiar, acompanhar & articular junto aos Grg&os e entidades competentes agbes para promaver a recuperacio de estélica urbana e
ambiental voltada para o Wirismo;

Il - coordenar, acompanhar e fiscalizar projetos de infraestrutura turistica e de apoio ao turismo;
[\ - execular, acompanhar & coordenar projetos de estruturacio e recuperacso de estética urbana voltada para o turismo;
W - identificar e analisar as necessidades de infragstrutura em municipios das regides turisticas;

VI - orientar os proponentes na elaboracéo de propostas para implantagdo de aces de infraestrutura por meio de transferéncias de recursos
orcamentarios a municipios,

Wl - captar recursos e estabelecer parcerias para o desenvolvimento da atividade.
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Subsecdo Il
Da Coordenadoria de Estruturacio e Qualificagao do Turismo

Ar.69 A Coordenadoria de Estruluracdo e Qualfficacio do Turismo t2m como miss&o realizar e coordenar a implantacio, execucdo e avaliagan
da estruluracio de produtos e destinos, bem como da qualificagio da oferta, competindo-lhe:

| - identificar as demandas da cadeia produtiva do turismo, visando & melhoria da qualidade dos servigos prestados ao turista;

Il - orientar, acompanhar, apoiar e implantar projelos e agies de sensibilizacio para a imporlancia da atividade turistica;

Il - buscar oportunidades de investimento oriundas de instituigées plblicas e privadas, que eslejam em articulacdo com as politicas de turismo;
[\ - apoiar 3 estruturacio, qualificacio e cerlificagdo de qualidade da oferta Wwristica;

W - coordenar, implementar & apoiar programas, projetos e agoes volladas ao apoio a formagéo, aperfeigoamento, qualificagao e capacilagao de
recursos humanos para a area do lurismo de acordo com a Politica Nacional de Turismo;

V| - promaver, apoiar e disseminar referenciais de qualidade, eficiéncia e seguranca na prestagio de servicos turisticos de acordo com a Politica
Macional de Turismo;

VIl - formatar & implementar os programas e agies volladas ao desenvolvimento da qualificacdo e cerlificago de equipamentos & samvigos
turisticos;

Wl - coordenar as agtes voltadas & melhoria da qualidade dos servicos prestados pelo mercado ao turista;

[¥ - divulgar as possibilidades de crédito para o setor turistico, em parceria com os orgdos & enlidades compelentes, visando a caplagdo e &
divulgagao dos incentivos e linhas de crédito disponiveis para projetos e empreendimentos turisticos;

X - coordenar & monitorar a gestio dos equipamentos de infteresse turistico;

Xl - captar recursos e eslabelecer parcerias para o desenvolvimento da atividade.
Secio VI

[Da Superintendéncia de Cadasiro & Monitoramento

Art. 70 A Superintendéncia de Cadastro & Monitoramento tem como missdo promover o cadasiramento e a gestio eficienle e estralégica dos
dados relacionados ao selor mineral, além de promover o monitoramento dessas informacdes por meio de politicas que confribuam para o
desenvolvimento sustentavel do selor no Eslado. Compele & Superintendéncia:

| - acompanhar o registro e o cadastramento de dados das empresas do setor minerario;
Il - monitorar o cadastramento, contrale e fiscalizacio das alividades de pesqguisa, lavra, exploracio e aproveitamenlo de recursos minerarios;

Il - supervisionar os registros de confrole de autorizacdes, licenciamentos, permissies e concessdes referentes a pesquisa, lavra, exploracio e
aproveitamento de recursos minerarios:

[V - realizar o monitoramento de dados do setor mineral;

W - administrar & manter aflualizado o Cadastro Estadual de Controle e Fiscalizacio das Alividades de Pesquisa, Lavra, Exploracio e
Aproveitamento de Recursos Minerarios - CERM

Wl - elaborar relatorios gerenciais sobre os dados e informagdes sob sua compeléncia, com o objetivo de subsidiar a Secretaria Adjunta de
Mineragao;

VIl - efetuar o plansjamento anual das atividades e projetos da Superintendéncia, submetendo-o a4 aprovacio do Secrefario Adjunto de
Mineragan:

Wil - elaborar o relatorio anual das atividades da Superinlendéncia e encaminha-lo ao Secretaro Adjunto de Mineragdo, denfro do prazo

eslabelecido;

| - garantir a articulacdo com oulras dreas da Secrelaria para promover a inlegracao dos dados e informacdes estratégicas do setor minerario;
¥ - propor e implementar melhorias nos processos de cadastro, monitoramento e controle das alividades minerarias;

X - zelar pela seguranca e confiabilidade dos dados armazenados, com a implementagio de boas pralicas em tecnologia da informacdo.
Subsecio |

Coordenadoria de Cadastro e Monitoramento.
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Art. 71 A Coordenadoria de Cadastro & Monitoramento t2em como missdo coordenar a execucio do cadastramento e da gestdo de dados
relacionados ao selor mineral, além de monitorar as informacies por meio de politicas que promovam o desernvolvimento suslentdvel e
estratégico do selor minerdrio no Eslado.

| - registrar & assegurar o cadastramento de dados das empresas do setor minerario;

Il - analisar e validar 0z cadastramentos relacionados ao confrole de fiscalizacdo das atividades de pesquisa. lavra, exploracio e aproveitamento
de recursos mineranos:

Il - monitorar & manter o controle dos registros, aulorizacdes, licenciamentos, permisstes e concessdes para pesquisa, lavra, exploragio e
aproveitamento de recursos minerarios:

[V - acompanhar e manter atualizado o cadastro de alividades do selor mineral, mantendo a confiabilidade das informaces;
W - realizar as atualizagGes necessarias nos formularios efou sistemas do CERM.

Wl - elaborar relatorios gerenciais com informacgtes e analises relevantes para subsidiar a Supenntendéncia de Cadastro e Monitoramento da
Atividade Mineraria em suas alividades estralégicas;

VIl - efetuar o plangjamento anual das atividades e projelos da supernntendéncia e submeté-lo & aprovacio do Superintendente:
WIll - elaborar e encaminhar o relaldno anual das atividades da superinlendéncia e encaminha-lo ao Superintendente;

Secdo VI

Superiendéncia de Planejamento e Fiscalizagao

Art. 72 A Superitendéncia de Planejamento e Fiscalizacao lem como missao executar politicas de fiscalizacdo e controle que contribuam para o
desenvolvimento sustentavel e sequro do setor minerdrio no Estado. Compete & Superintendéncia:

| - fiscalizar as aulorizactes, licenciamentos, permissdes e concessies para pesguisa, lavra, exploragio e aproveitamento de recursos
minerarios;

|| - controlar @ acompanhar as alividades de pesquisa, lavra, exploracio e aproveitamento de recursos minerarios, garantindo conformidade com
a legislacén vigente:

Il - gerir as agdes de fiscalizagio e elaborar atos adminisiralivos relacionados & sua drea de aluacio;

[\ - propor e realizar acoes de aperfeicoamento técnico e profissional. com o objetivo de otimizar as atividades de fiscalizacio:

W - elaborar relaldrios técnicos de fiscalizagio e emitir pareceres &cnico;

VI - lavrar autos de infracio e outros atos administrativos definidos na legislacéo:

VIl - aplicar sangdes previstas na legislacio vigente, conforme Resolugdo especifica que discipline penalidades & sangdes;

Wl - propor e celebrar Termos de Cooperagdo Técnica com outros orgéos e enlidades necessarios para aprimorar a fiscalizacdo mineraria;

|¥ - apoiar a Superintendéncia de Mormalizac&o e Fomenlo no processo de elaboracio de alos normativos e de incentivos de interesse da
Secretaria Adjunta de Mineragao;

X - planejar, controlar, executar e relatar fiscalizacoes administrativas, operacionais e de qualguer outra natureza dentro de sua compeléncia;
Xl - criar, revisar @ manter atualizadas as instrugoes procedimentais referentes as atividades de fiscalizagao;

X1 - emitir relatorios periédicos sobre as acdes de fiscalizagdo, apresentando resultados e recomendacdes:

Kl - elaborar relalénios gerenciais para subsidiar a Secretaria Adjunta de Mineragio na lomada de decisges;

XIV - efetuar o plansjamento anual das atividades e projetos da Superintendéncia, submetendo-o 4 aprovacdo do Secrefario Adjunto de
Mineragan:

§12 A Superintendéncia de Planejamento e Fiscalizacio deve atuar de forma inlegrada com oulras superntendéncias e orgdos esladuais,
visando uma fiscalizacio eficienie e padronizada das atividades minerarias.

Subsecdo |
Coordenadonia de Fiscalizacio

Art. 73 A Coordenadoria de Fiscalizagdo tem como misso coordenar polilicas e acdes de fiscalizacio para o setor mineral, garantindo a
conformidade com a legislagdo vigente e contribuindo para o desenvolvimento sustentavel do selor minerario no Estado. Compele a
Coordenadoria:
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| - controlar & acompanhar as alividades de pesquisa, lavra, exploracio e aproveitamento de recursos minerarios;

Il - monitorar & analisar dados técnicos relevantes, incluindo andlises laboraloriais, imagens de satélite e laudos de campo para apoiar as agbes
de fiscalizagan;

Il - executar agdes de fiscalizacio e elaborar alos administrativos relacionados a sua area de atuagan;
[\~ coordenar & execugdo de programas de capacilagio e aperfeigoamento técnico e profissional para otimizar as atividades de fiscalizagao;

W - elaborar relatorios técnicos de fiscalizagio e emitir pareceres lécnicos para subsidiar decisdes da Superintendéncia e da Secretaria Adjunta
de Mineracao:

VI - lavrar autos de infracio e outros alos administrativos definidos na legislagio perlinente;
VIl - aplicar sancdes previstas na legislacio vigenle, conforme resolugdes especificas que tralem de penalidades e sangies:
WIll - participar da elaboragéo de Termos de Cooperagio Técnica com oulros orgaos e entidades necessarios & atividade de fiscalizagao;

| - apoiar a Superintendéncia de Normatizacio e Fomento na elaboracdo de alos normativos e de incenlivos de interesse da Secretaria Adjunta
de Mineracao:

X - plangjar, coordenar e executar fiscalizagGes administrativas, operacionais e de qualquer natureza dentro de sua compeléncia;
X - criar, revisar e manter atualizadas as instruges procedimentais referentes as atividades de fiscalizagao;

Kl - emitir relatérios periddicos sobre as agdes de fiscalizagdo, incluindo analises criticas e recomendagies de melhorias;

Xl - elaborar relaldrios gerencials para subsidiar a Superintendéncia em suas atividades esiralégicas;

KV - efetuar o planejamento anual das atividades e projetos da Coordenadoria, submelendo-o & aprovacio do Supernintendente;
XV - elaborar o relatdrio anual das alividades da Coordenadoria, encaminhando-o alé a data estipulada ao Superintendente.

£1° No desenvolvimenlo de suas alividades, a Coordenadoria deve aluar em panceria com outras coordenadorias, superintendéncias e orgaos de
fiscalizagao ambiental e mineraria para garantir uma fiscalizaggo eficientes e integrada.

Secdo X
Superintendéncia de Mormatizagao e Fomento

Art. 74 A superintendéncia de Mormatizacdo e Fomento tem como miss&o aluar como impulsionadora e incentivadora do desenvolvimento do
setor mineral, por meio da formulacéo de politicas pdblicas e da elaboragio de normas gue contribuam para o crescimento sustentavel e
estratégico do selor minerdrio no Estado. Compele & Superintendéncia:

| - propor politicas de incentivo & pesguisa mineral, articulando a participagio do governo & do setor privado;

| - promover actes estralégicas para divulgar as potencialidades minerais e afrair investimentos para as areas de geologia & mineragio do
Estado de Malo Grosso;

Il - administrar a execucdo de politicas plblicas voltadas ao desenvelvimento da atividade mineraria no Estado de Mato Grosso:
[\ - incentivar e coordenar a elaboracéo, atualizacao e implementacao da Politica Regulatdria do setor mineral:
W - propor a elaboragio e a revisao de normas relacionadas ao setor minerario;

VI - propor minutas de Leis, Decreto. Resolugdes, Portanas, Instrugdes Mormativas, Termos de Cooperagdo e outros atos designados pelo
Secretario Adjunto de Mineracao:

Wl - coordenar grupos de trabalho interselonais da Secretaria Adjunta de Mineragao, visando & elaboragao dos atos normativos;

Wl - organizar & conduzir procadimentos de audiéncias e consultas pdblicas, além de outros atos normativos que exigem parlicipacio social ou
selonal;

[¥ - realizar andlise preliminar de indicacdes legislativas e projetos de Lei de provenientes da Assembleia Legislativa e do Governo do Estado,
guando provocada, sem prejuizo da andlise juridica feita pelo Unidade Setorial da PGE;

¥ - supervisionar a catalogacao e a alualizacio das normas Federais, Estaduais do setor mineral;
X - elaborar relatdrios gerenciais de sua competéncia para subsidiar a Secrefaria Adjunta de Mineracio;
Kl - efeluar o planejamento anual das alividades e projelos da Superinlendéncia e submelendo-o & aprovacio do Secrelario Adjunto de

Mineragao;
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Xl - colaborar na elaboracio do Plano Plurianual, do Plano de Trabalho Anual & demais instirumentos de planejamento da SEDEC, no dmbito de
sua area de atuacdo.

KV - acompanhar regularmente a execugdo arcamentédna das agies sob sua responsabilidade. mantendo registros atualizados dos resultados
alcancados e das parcerias firmadas em nome da SEDEC.

XV - elaborar & encaminhar o relatdrio anual das atividades da Superintendéncia, submetendo ao Secretario Adjunto de Mineracio, dentro do
prazo estabelecido;

£12 No desenvolvimento das compeléncias, a Superintendéncia atua de forma transversal. em cooperacio com lodas as Areas técnicas da
Secretaria Adjunta de Mineracao;

£2° Os Superintendentes integram os grupos de trabalho mulidisciplinar, transversal e permanente, coordenado pela Superintendéncia de
Mormatizacio, destinado a elaboracio e alleracio dos alos normativos de interesse da Secrelaria Adjunta de Mineragao;

Subsecdo |
Coordenadorna de Fomenta

Art. 75 A Coordenadoria de Fomento, tem como miss&o coordenar & execucdo de politicas para o setor mineral, promovendo ages que
contribuam para o desenvaolvimento sustentavel, a inovagio e a valorizacio dos recursos minerais do Estado. Compete a8 Coordenadoria:

| - coordenar aches estralégicas para divulgar as polencialidades minerais e alrair investimenlos para a area de mineragéo do Estado de Malo
Grosso.

I - executar paliticas plblicas voltadas ao desenvolvimento da alividade mineraria no Estado de Mato Grosso;
Il - elaborar normalizactes e alos necessanos a implementagio das poliicas minerarias esladuais;

[\ - propor e revisar normas relacionadas ao setor minerano, buscando sua constante atualizacio e adequagéo &s necessidades do mercado e
ao interesse pdblico:

W - elaborar minutas de Leis, Decretos, Resolugdes, Portarias, Instrugdo Mormativas, Termos de Cooperacio, entre outros atos designados pelo
Superintendente de Normalizagio e Fomenta;

V| - prestar apoio aos grupos de trabalho intersetoriais da Adjunta de Mineracao, visando a elaboracéo dos atos normativos:

Wil - auxiliar na organizagio e execucdo de procedimentos de audiéncias plblicas, consultas pdblicas e outros alos normativos que exigem
participagao social ou selorial;

VIl - realizar as andlises preliminares de indicaces legislativas e projetos de Lei provenientes da Assembleia Legislativa e do Governo do
Estado, quando provocada, sem prejuizo da analise juridica realizada pela Unidade Setorial da PGE:

|¥ - catalogar & manter atualizado as normas Federais, Estaduais relacionadas ao setor Mineral, garantindo facil acesso e consulta;

X - elaborar relatdrios gerenciais com informactes de sua competéncia para subsidiar a Superintendéncia de Normatizagdo e Fomenio;
Xl - efetuar o planejamento anual das alividades e projelos da superintendéncia e submeté-lo 4 aprovagio do Superintendente;

Xl - elaborar e encaminhar a relatario anual das atividades da Coordenadoria ao Superintendente, dentro do prazo estabelecido.
Secio X

Superintendéncia de Plangjamento Operacional

Art. 76 A Superintendéncia de Planejamento Operacional lem como missao planejar, coordenar e supervisionar atividades administrativas e
operacionais, além de olimizar processos necessarios para o desenvolvimento das agdes finalisticas da Secretaria Adjunta de Mineragao.
Compete 4 Superintendéncia:

| - planejar, dirigir, orientar e supervisionar a execugio das atividades adminisirativas relacionadas a aquisicao de bens e servicos para a Adjunta
de Mineracio, visando a eliciéncia na consecugio das alividades  finalisticas:

| - arientar & coordenar a intefocugdo entre a Adjunta de Mineragio e a area sistémica da SEDEC, com relagio aos procassos administrativos
de aguisiges de bens, servigos e demais necessidades operacionais;

Il - supervisionar a elaboracio e registro nos sistemas administrativos, de documentos relativos aos processos de aquisicio, incluinda DFD
(Documento de Formalizacio da Demanda), o ETP (Esludo Técnico Preliminar), o TR (Termo de Referéncia) e outros documentos correlalos da
Adjunta de Mineragaa;

[V - acompanhar, analisar & manifestarse lecnicaments sobre processos relativos a Termos de Fomento, Termos de Convénio ou oulros
instrumentos congéneres;
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W - coordenar, arganizar e executar o Plano Anual de Aguisicies da Secretaria Adjunta de Mineracdo, conforme as necessidades das
suparintendéncias e em conformidade com a leaislacio vigente;

VI - subsidiar a Comiss&o Permanente de Licitagio da SEDEC, especialmente na fase interna dos procedimentos licitatarios referentes a Adjunta
de Mineragdo:

VIl - acompanhar a execucio dos confralos administratives da Adjunta de Mineragio. propondo medidas legais e administrativas quando
necessarias para garantic a conformidade e eficiéncia contratual;

W - realizar relatdrios gerenciais sobre as atividades de sua competéncia, com andlises para subsidiar a tomada de decisfo da Secretaria
Adjunta de Mineragaa:

[¥ - eletuar o planejamento anual das alividades e projelos da Supenntendéncia, submelendo-o & aprovagio do Secrelane Adjunto de
Mineragao;

X - elaborar o relaldrio anual das atividades da Superintendéncia, encaminhando-o ao Secretario Adjunto de Mineracéo alé a dala estipulada.

§12 A Superinlendéncia deve atuar em estreita colaboracio com as demais superintendéncias para garantir a integracio das alividades
operacionais e administrativas da Adjunta de Mineragao.

§22 Cabe a Superntendéncia propor agies para a melhoria continua dos processos administrativos, com foco na eficiéncia e no atendimento as
normas legais.

Subsecao |
Coordenadoria de Execucan Operacional

Art. 77 A Coordenadoria de Execugdo Operacional lem como missSo coordenar as politicas de geslao administrativa do setor mineral,
contribuindo para o desenvolvimento econdmico-social do Estado, além de oferecer apoio institucional acs selores compelentes. Compele &
Coordenadoria:

| - coordenar a execucdo das atividades administrativas relacionadas & elaboracio e instrugdo dos processos administrativos para aquisicoes de
bens e servicos da Adjunta de Mineragao, visando a consecucdo de suas atividades finalisticas:

| - coordenar a interlocugdo entre a Adjunta de Mineragio e a 4rea sislémica da SEDEC, com relagdo aos processos administrativos de
aquisigies de bens, servicos & oulros meios necessarios ao desenvalvimento das atividades finalisticas;

Il - elaborar e registrar nos sislemas administrativos documentos relalivos aos processos de aguisico, incluindo o OFD (Documento de
Formalizag&o da Demanda), ETP (Estudo Técnico Preliminar), TR {Termo de Referéncia), entre autros;

[\ - elaborar, analisar e emitir parecer écnico sobre processos relativas a Termos de Fomento, Termos de Convénio ou outros instrumentos
congéneres;

W - coordenar, organizar, planejar e execular o Plano Anual de Aquisicies da Secrelaria Adjunta de Mineracio, em conformidade com as
necessidades das superintendéncias e padries eslabelecidos na legislagio vigente;

V| - subsidiar a Superintendéncia de Planejamento Operacional nas comissies permanentes de licitago da SEDEC, especialmente na fase
interna dos procedimentos licitatarios referentes & Adjunta de Mineragio;

Wil - coordenar o acompanhamento da execucdo dos conlratos administrativos da Adjunta de Mineragio, propondo medidas legais e
administrativas necessarias para garantir a conformidade e a eficiéncia contratual;

WIlI- realizar relatorios gerenciais sobre alividades de sua competéncia, com analises destinadas a subsidiar 2 Superintendéncia;
[¥ - efetuar o planejamento anual das atividades e projelos da Coordenadornia, submetendo-o 4 aprovagao do Superinlendente;
X - elaborar o relaldrio anual das atividades da Coordenadoria, encaminhando-o ao Superintendente alé a data estipulada.

§12 A Coordenadoria deve atuar em estreita cooperagdo com as demais unidades da Secretaria Adjunta de Mineragio para garantir a inlegragao
e olimizagdo das alividades operacionais e administrativas.

TITuLO Iv
DAS ATRIBUIGOES
CAPITULO |

DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE DIREGAC SUPERIOR

Secdo |
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Do Secretario

Ar.78 Constituem atribuigies basicas do Secrelério de Estado de Desenvolvimento Econdmico aguelas previstas no arl. 71 da Consliluigio do
Estado de Mato Grosso, & ainda, conforme a Lel Complemeantar n? 612 de 28 de janeiro de 2019

| - planajar, coordenar e avaliar as atividades de sua drea de compeléncia;
Il - dar plena publicidade dos alos e atividades de sua gestao, conforme legislagao especifica;

Il - elaborar a programacdo do orgao, compalibilizando-a com as diretrizes gerais do governo e aprovar a programacan das alividades de
entidades da Administracdo Indireta gue lhes sdo vinculadas:

[V - referendar alos administrativos & normativos assinados pelo Governador;

W - propor o orgamento do drgdo e encaminhar as respectivas prestacies de conlas:

W - ordenar, fiscalizar e impugnar despesas plblicas;

VIl - participar de Conselhos e Comissdes, podendo designar representantes com poderes especificos:

Wil - realizar a supervisdo inlema e externa do orgéo;

I¥ - receber reclamacoes relalivas a prestagio de servigos plblicos, decidir & promover as correcdes exigidas;

¥ - determinar, nos termos da legislacdo, a instauragdo de sindicéncia e processo administrativo, aplicando-se, guando for o caso, as
necessdarias punigies disciplinares;

Xl - prestar esclarecimentos relativos aos atos de sua Pasta, conforme previsto na Constituicao Estadual:
Kl - propor ao Governador a intervengao nos drgdes das entidades vinculadas, assim como a substiluigio dos respectivos dirigentes;

X - exercer outras atividades situadas na area de abrangéncia da respectiva secrelaria e demais atribuicies delegadas pelo Chefe do Poder
Executiva.

Secao ll

Do Secretario Adjunto

Ar.79 Constiluem as alribuiges basicas do Secretario Adjunio:

| - auxiliar o Secretario na diregdo, organizagio, orientacdo, coordenacio, controle e avaliacio das atividades da Secretaria de Estado;
Il - subslituir o Secrelano de Estado nos seus afastamentos, auséncias e impedimentos;

Il - propor ao Secretario de Estado a instalacdo, homologacio, dispensa ou declaracio de inexigibilidade de licilagao, nos termos da legislagio
espacifica;

[V - submeter 4 consideragio do Secrelano os assuntos que excedam a sua compeléncia;
W - autorizar a expedicio de cerlidées a alestados relativos a assuntos da SEDEC:

Wl - participar e, guando for o caso, promover reunides de coordenago no Ambilo da SEDEC ou enfre Secretarios Adjuntos de Estado, em
assuntos gue envolvam articulagao intersetorial;

WIl - analisar & aprovar manifestacies técnicas sobre aspectos de natureza juridica emitidas pela Assessoria Juridica e demais setores da
SEDEC;

VI - auxiliar o Secretario no controle & superviso dos orgios da SEDEC, propondo alteragoes tais como: criagdo, extingdo, transformacgao de
unidades administrativas, visando aumentar a eficacia das agdes e viabilizar a execugio da programacio da Pasta;

|¥ - expedir portarias e alos normativos relativos & sua drea de aluacio e unidades que he s&o vinculadas, desde que ndo limitados ou restrito
por atos normativos superiores e sobre a aplicagao de leis, decretos ou regulamentos de interesse da Secrelaria;

X - fomentar e disseminar o uso das ferramentas de gestio instilucionais em parcera com o NGER:

Xl - zelar pela disseminacdo e atualizacdo das informagdes instilucionais, nos assuntos da sua drea de atuacdo, nas ferramentas de
comunicacio disponibilizadas pela SEDEC;

Xl - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuicdes por determinacao do Secretario.
Secdo

[os Superintendentes
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Art &80 Constituem as atribuigSes basicas dos Superintendentes:

| - auxiliar o Secretano e Secretarios Adjuntos na tomada de decisées em matéria de sua compeléncia, de acordo com o plano estralégico da
Secrelaria;

|| - planejar, coordenar, controlar & avaliar as acdes e alividades das unidades sob sua responsabilidade;
Il - orientar, técnica e administrativamente, as chefias e servidores imediatamente vinculados;

[V - prestar esclarecimentos e assessoramento, guando solicitado pelo Secrelario ou pelo Secretario Adjunto, sobre assuntos de sua
competéncia;

W - prestar informacdes, elabarar relatdrios, emitir manifestagies I&cnicas ou profenr despachos nos processos de sua competéncia para auxiliar
o nivel eslratégico na lomada de decistes:

V| - definir @ monitorar indicadores de desempenho da Superintendéncia;

VIl - desempenhar outras atividades siluadas na drea de abrangéncia da respecliva Superintendéncia & demais atribuigies delegadas pelo
Secretario ou pelo Secretario Adjunto.

CAPITULO 1|

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE CHEFIA

Secdo |

Do Chelfe de Gabinele

Ar.81 Constituem as alribuigSes basicas do chefe de Gabinete:

| - distribuir, orientar, dirigir & controlar os trabalhos do Gabinets;

I - receber, redigir, expedir e controlar a correspondéncia oficial do Secretario;

Il - despachar com os Secretarios Adjuntos em assuntos gue dependem de decisao superior;
[\ - alender as partes interessadas que procuram o Gabinete;

W - redigir, expedir e divulgar documentos oficiais.

Secdo ll

Dos Coordenadores

Art g2 Constituem as atribuigGes basicas dos Coordenadores:

| - planejar, coordenar e avaliar a execugao das agdes no ambito da coordenadoria e unidades subordinadas;

I - fornecer ao Superintendente relaldro de atividades, demonstrativos de resultado de indicadores e informagdes gerenciais relativas aos
processos e produtos da coordenadoria;

Il - definir agGes de desenvolvimenio continuado de sua equipe, na area de competéncia;

[\ - primar pelo desempenho da unidade, a partir da definicio de responsabilidades por produtos ou processos mensurdveis por indicadores;
W - orientar as chefias imediatamente vinculadas;

V| - promover o trabalho em equipe, distribuindo as tarefas da unidade aos servidores, de acordo com o perfil e atribuicdes legais do cargo;
Wil - elaborar minutas, nolas 1&cnicas, manifestagbes técnicas e relatorios referentes a area de atuagio da unidade;

Wl - definir @ monitorar indicadores de desempenho da Coordenadoria;

Secdo

Dos Gerenles

Art. 83 Constiluem as atribuicfes basicas dos Gerenles:

| - gerenciar o plangjamento, a execucio e a avaliagao das acdes no dmbilo da geréncia;

Il - mapear, execular e controlar os processos e produlos de responsabilidade da geréneia;

Il - fornecer ao Coordenador informacdes gerenciais, relatario de atividades e medigio de indicadores referentes as compeléncias da Geréncia;
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[\ - propor agdes de desenvalvimento continuado de sua equipe, na area de competéncia;
W - primar pelo desempenho da unidade, a partir da definicao de responsabilidades por produtos ou processos mensuravels por indicadores;
V| - orientar o trabalho dos servidores de sua unidade, de acordo com o perfil e atribuigdes legais do cargo;

Wil - cumprir solicitagdes e instrugdes superiores, sem prejuizo de sua participagdo construtiva e responsavel na formulagdo de sugestoes gue
visen ao aperfeicoamento das acdes do drgao;

WIII - elaborar minutas, nolas ¥Bcnicas, manifestago técnica e relatdrios referentes & area de aluagio da unidade;
CAPITULO 1l

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Secdo |

Dos Assessores

Art. 84 Os Assessores, conforme sua area de formacio e expenéncia profissional, tém como atribuigbes basicas:
& 12 Quando nomeado no cargo de Assessor Especial:

| - prestar informagdes e orenlagies acs demais orgos e as enlidades componentes da Administragio Publica Estadual. no gue diz respeito a
assuntos de competéncia da SEDEC;

[ - elaborar relatdrios, a partir das informacies produzidas pelas unidades administrativas da SEDEC:

lll - coletar informaces, analisa-las e estrutura-las em documentos - Relalorios e Informagdes para outros entes, poderes, drgéos, entidades e
sociedade em geral, visando alender solicitagio da alta administragao;

[\ - participar de grupos de trabalho efou comissdes mediante designacio superiar;
Y - desempenhar outras fungdes compalivels com suas alribuicbes face & determinagao supernor.
&22 Quando nomeado no cargo de Assessor Técnico, formagdo em Direito - Advogado:

| - prestar assessoria e consullorna ao Secretario de Estado em assunlos de natureza juridica, bem como supervisionar as alividades
relacionadas com o assessoramento juridico em geral;

Il - preparar minutas e anteprojetos de Leis e Decrelos, elaborar portarias, entre outros alos normaltivos;

Il - assistir o Secretario de Estado no controle da legalidade dos atos por ele pralicados e sugerir alteragdes na legislagio administrativa visando
o devido cumprimento das normas constitucionais;

[\ - examinar o aspecto juridico dos documentos gue thes sdo submetidos, emitinde manifestacio 1&cnica sugerindo as providéncias cabiveis;
W - orientar as liderangas e os servidores, sobre questdes relalivas as legislagoes pertinentes;
V| - identificar & propor a racionalizacio e o aperfeicoamento de atos normalivos de interesse da Secretaria;

VIl - interpretar a Conslituigio, as leis, os ralados e os demais alos normalivos, para gue sejam uniformemente seguidos pelas unidades
administrativas, guando ndo houver orientagdo normaliva do Poder Executivo Esladual;

Wl - propor, acompanhar e avaliar a modernizacao da legislagdo administrativa estadual;

[¥ - examinar, prévia e conclusivamente, no ambilo desla Secretaria, os texlos de editais de licitagdo e dos respectivos contratos ou acordos
congéneres, a serem celebrados e publicados, bem como os atos pelos quais se va reconhecer a inexigibilidade ou decidir a dispensa de
licitacao:

X - examinar decises judiciais 2 orientar as autoridades quanto ao s2u cumprimento, bem como apresentar propostas de uniformizacao de
procedimentos;

X - prestar apoio juridico em matéria de processos administrativos disciplinares, de inquérito e de averiguacies, bem como analisar as decisdes
pertinentes;

Xl - desempenhar outras fungdes compalivels com suas alribuigtes face a determinacio superior.
& 3% Quando nomeado no cargo de Assessor Técnico, outras dreas de formagio:
| - elaborar manifestagdes e relatorios lécnicos, a parlir das informacgdes produzidas pelas unidades administrativas da Secrelaria;

Il - coletar informagdes, produzindo dados de forma cientifica, para estruturagéo de documentos, visando alender solicitacdo da alta
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administracio;
Il - prestar informagoes e orientagbes aos orgdos e as enlidades, no que diz respeilo a assuntos de compeléncia da Secrelana;

[V - desenvolver metodologias, mediante estudos cientificos, levantamentos e tabulagio de dados, gue possam melhorar o gerenciamento
operacional da Secrelaria ou Secretaria Executiva;

W - desempenhar oulras fungdes compaliveis com suas alribuicbes face & determinagio supenor.
& 4% Quando nomeado no cargo de Assistente Técnico:
| - elaborar relatorios écnicos, a partir das informages produzidas pelas unidades administrativas;

Il - coletar informacdes, produzindo dados de forma cientifica, para estrufuragio de documentos, visando atender a solicitacdo da alta
administracio;

lll - desempenhar oulras fungoes compativels com suas atribuictes face & determinagio superior.
CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DE CARREIRA

Secdo |

Dos Profissionais da Area de Desenvolvimento Econdmico e Social

Arl. 85 Os profissionais da area de Desenvolvimento Econdmico e Social classificam-se em: Analistas Desenvolvimento Econdmico e Social,
Técnicos Desenvolvimento Econdmico e Social e Apoio Desenvolvimento Econdmico e Social.

Paragralo dnico. As alribuicies dos Profissionais da Area de Desenvolvimento Econdmico e Social estio dispostas nos termos previstos em sua
Lei de Carreira, conforme legislacio vigente.

Secdo ll
Dos Profissionais da Area Meio do Poder Executivo

Arl.BE Os profissionais da Area Meio do Poder Executivo classificam-se em: Analista Administrative, Técnico Administrativo e Apoio
Adminisirativo.

Paragralo Unice. As atibuigaes dos Profissionais da Area Meio de Administragao do Poder Executive esto dispostas nos termos previslos em
sua Lei de Carreira, conforme legislacio vigente.

CAPITULD Y

DAS ATRIBUIGOES GOMUNS

Arl &7 Constituem atribuictes basicas dos servidores da Secretaria;

| - responsabilizar-se e zelar pela manutengao, uso e guarda do material de expediente e dos bens patimoniais, eliminando os desperdicios;
I - conhecer e obedecer aos regulamentos Institucionais:;

Il - cumprir & fazer cumprir as normas vigentes;

[\ - promover a melhoria dos processos, primando pela eficiéncia, eficacia e eletividade nos sevicos prestados:

V. zelar pela imagem da instituigao;

VI - respeitar os horarios e acordos consensuais:

Wl - primar pela observancia aos principios do Madelo de Gesldo vollado para Resultados do Governo do Eslado de Mato Grosso: Satisfagio do
Cliente - Cidadao; Envolvimento de todos; Gestéo Participativa, Geréncia de processos; Valorizagio das Pessoas; Conslancia de Propdsitos;
Melhona Continua; Prevengao de Erros; Garantia da Qualidade e Transparéncia;

Wl - conhecer, observar e ulilizar os regulamentos e instrumentos gerenciais (planejamento estralégico, plano de trabalho anual, sistemas
infarmatizados, comreio eletrnico, dentre outros) na execucio das acdes sob sua responsabilidade:

|¥- desempenhar outras tarefas gue lhe forem determinadas pelo chefe imediato, nos limites de sua compeléncia.
TiTULO WV

DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Arl.88 O horario de trabalho da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico - SEDEC obedecera 3 legislacio vigente.

Arl.89 Os cargos de Secretario Adjunto, Chefe de Gabinete, Superintendente, Coordenador e Gerente, serdo substiluidos por motivos de fénas,
viagens e outras impedimentos evenluais, de acordo com a legislagio vigenle e atos normalivos.

Art.90 Os Assessores, Superinfendentes, Coordenadores deverdo, preferencialmente, serem portadores de diploma de nivel superior,
correspondente 3 especificagio do cargo.

Art.91 Os casos omissos nesle Regimento Interno ser@o resolvidos pelo Secretario de Estado de Desenvolvimento Econdmico de acordo com a
legislacdo vigenle.

Ar.92 O Secretario de Estado de Desenvolvimento Econdmico baixara os alos suplementares e necessarios ao fiel cumprimento e aplicacio do
presente Regimento [nterno.
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