IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrnds ||r|| I|I|||;- nan (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 028/2025/FAPEMAT

Institui Comissdo para realizagao de Inventario fisico financeiro dos bens patrimoniais moveis de consumo em estoque da Fundagao de Amparo

& Pesquisa do Estado de Malo Grosso - FAPEMAT.

O Prasidente da Fundagdo de Amparo 4 Pesguisa do Estado de Mato Grosso . no uso das atribuicies que lhe confere o Art. 71, L IIE IV da
Constituicoe Estadual e, CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das
Unidades Administrativas;

COMNSIDERAMDO a Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispde sobre a gestao patrimonial da Administragio Pablica do Estado
de Malo Grosso;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normaliza a geslao dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

COMNSIDERAMDO a Instrucio Mormativa n® 03/2015gue orienta os Orgdos e Entidades sobre os procedimentos a serem adotados na
realizac&o do Inventario Anual e regularizacio dos bens maveis perlencentes ao Poder Executivo do Estado de Malo Grosso;

RESOLVE:

Art. 1% Instituir comissao para realizacio do Inventario Fisico Financeiro dos bens de consumo em estoque da Fundacdo de Amparo a Pesquisa
do Estado de Mato Grosso - FAPEMAT.

Art. 2¢ A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descrilos, sob a presidéncia do primeiro.

|- ALESSAMDRA FAGUMDES MOLINA - matricula 348399,

[l - HELDER TEIXEIRA DE OLIVEIRA LIRA - matricula n®. 73334,

Il - LUCIMARA CRESPO VILLA NOWA ROSS - maltricula n®. 278235,

[V - ANNA PAULA MARTINS DOS SANTOS - matricula n® 140385

V- ANA PAULA SILVA E SILVA - matricula n® 2434583

Art. 3% O Inventario Anual tem por objelivo delectar lodas as anomalias constantes no almoxarifade e fornecer subsidios para:
| Verificacio da exatiddo dos registros de controle de estoques, mediante a realizacio de levantamentos fisicos:

II Realizagdo de ajusle entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas - FIPLAN;

Il Contrale gerencial dos bens de consumo em estogue;

IV Encaminhamento de informagaes aos Orgaos de Controle;

Art. 4% . Compete & Comissao de Inventario de Esloque da Fundagio de Amparo 3 Pesquisa do Estado de Malo Grosso - FAPEMAT:

| Elaborar cronograma do inventario de estogue anual, e divulgar ds unidades administrativas;

Il Realizar e coordenar os trabalhos de levantamento fisico dos bens de consumo nos eslogues da Pasta:

Il Verificar a conformidade do acondicionaments dos materiais nos almoxarifados;

IV Atualizar as informaces sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Geslao Patrimonial - SIGPAT:

Y Emitir relatorio das diferengas encontradas nos materiais em eslogue;

VI Werificar a existéncia de bens de consumo inserviveis (bens com prazo de validade vencidos, ociosos, com avarias, obsolelos, elc):
Wil Fazer o registro folografice dos almoxarifados;

VIl Ficar 4 disposicio da unidade setorial responsavel pela gestao dos estoques para prestar os esclarecimentos que eveniualmente se
fizerem necessarios.

Arl. 5% Compele aos ocupantes de cargos de diregio e chefia, indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de
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forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levaniamenio fisico dos bens de consumo nos subalmoxarifados, assim como
ralificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade & comissdo inventariante do Orgdo ou Enlidade, no prazo
definido, bem como gqualguer documentagio adicional relativa ao levanlamento da unidade sob a sua diregao.

Arl. 6% Compele as subcomissdes ou servidores designados para realizagdo do levantamento fisico nos subalmoxarifados das unidades:
| Requisitar os recursos necessarios para a realizagio do levantamento;
Il Realizar “in loco™ o levantamento dos bens de consumo no subalmoxarfado com apoio e orientagdoe da Comissdo de Inventario de Estoque

Il Solicitar a0 responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilie, informagdes e documentos para identificagao e quantificagio
dos bens;

[V Verificar a integridade e a fixag&o do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descalamento da plagueta do modelo
atualmente adolado, identifica-los com numeragio provisoria para posterior regularizagao,

Vo Werificar a existéncia de bens de consumo inserviveis (bens com prazo de validade vencidos, ociosos, com avarias, obsolelos, elc.):
VI Fazer o registro fotografico dos almoxarifados;

VIl Assinar as Planilhas de Levantamenlo Fisico de Bens de Consumao, juntamente com o responsavel pelo subalmoxarifado;

Art. 72 Quando convocados oz membros da comissio ficardo & disposicio para o desenvolvimenio dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Art. 8% Duranle a realizagdo do inventario fica vedada toda e qualquer movimenlagdo fisica dos bens localizados nos almoxarifados e
subalmoxarifados, excelo mediante autorizagio especifica da Comissao de Inventario.

Art. 9% Toda documentagdo relativa ao inventario fisico/financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimonio e a disposigéo dos
Orgaocs de Controle.

Art. 10 O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de dezembro do exercicio
corrente e a verso final, conlendo todas as regularizagdes ao Orgdo Central de Patimdnio, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 11 Esla portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se as disposicies em contrario.
Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 22 de agosto de 2025.

Marcos de 54 Fernandes da Silva

Presidente - FAPEMAT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Eslado de Malo Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Poliico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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