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PORTARIA N® 822/2025MTPREV/MT

Institui comissdo para realizagdo de inventario fisico-financeiro dos bens patrimoniais moveis de consumo em eslogue da Fundagio Mato

Grosso Previdéncia -MTPREV.

O DIRETOR PRESIDENTE DA FUNDACAO MATO GROSSO PREVIDEMNCIA do Estado de Malo Grosso, no uso das atribuicGes que |he
confere o Art. 71, |, Il & IV da Constiluicio Estadual :

CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n? 4.320/64, que dispde sobre o levantamento fisico & financeiro das Unidades Administrativas:

CONSIDERAMDO a Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispie sobre a gestao patrimonial da Administracio Pablica do Estado
de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

COMNSIDERANDO a Instrucdo Mormativa n® 03/2015, gue orenta os Orgaocs e Entidades sobre os procedimentaos a serem adotados na
realizacao do Inventario Anual e regularizacio dos bens maveis perlencentes ao Poder Executivo do Estado de Malo Grosso.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir Comiss&o para realizagdo do Inventario Fisico-Financeiro dos bens de consumo em eslogue da Fundagio Malo Grosso
Previdéncia - MTPREV.

Art. 2% A referida Comissao serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro:

Ana Paula Ludke, Analista Administrativo, matricula n® 255437;

Maycon Lucian Rocha de Araujo, Gerenle de Patrimdnio & Servigos, matricula n® 347271;

Redrigo Maioling Ribeiro, Analista Administrative, matricula n® 262111;

Joilson Ribeiro de Assis, Analista de Desenvolvimento Econdmico Social, matricula n® 264098,

Art. 32 O lnventario Anual tem por objetivo detectar lodas as anomalias constantes no almoxarifado e fornecer subsidios para:
|. Werificacdo da exatiddo dos registros de controle de estoques, mediante a realizacio de levantamentos fisicos;

Il. Realizacio de ajuste entre os registros do Sistema Inlegrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas - FIPLAN;

[ll. Contrale gerencial dos bens de consumo em estogue;

IV.  Encaminhamenio de informagdes aos Orgaos de Controle.

Arl. 4% Compete 4 Comisséo de Inventario de Estoque da Fundagio Mato Grosso Previdéncia - MTPREW:

|. Elaborar cronograma do inventano de estogue anual e divulgar as unidades administrativas;

II. Realizar e coordenar os trabalhos de levantamento fisico dos bens de consumo nos estoques da Pasta;

Ill. Verificar a conformidade do acondicionamento dos materiais nos almoxarifados;

V. Alualizar as informacoes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT:

V. Emilir relaldrio das diferengas enconlradas nos maleriais em eslogue;

V. Verificar a existéncia de bens de consumo inserviveis (bens com prazo de validade vencidos, ociosos, com avarias, obsoletos, etc.);
WIl.  Fazer o registro fotografico dos almoxarifados;

WIl.  Ficar a disposicio da unidade seloral responsavel pela gesido dos estoques para prestar os esclarecimentos que eventualmente se
fizerem necessarios.

Arl. 5¢ Compele aos ocupanles de cargos de diregao e chefia indicar os membros para compor as subcomissdes ou, na impossibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens de consumo nos sub almoxarifados. Devem tambem
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ratificar & encaminhar @ Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade 3 comissdo inventardante do Orgao ou Entidade, no prazo
definido, bem como gqualgquer documentagio adicional relativa ao levanlamento da unidade sob a sua diregao.

Art. 6% Compete as subcomissdes ou servidores designados para realizacio do levantamento fisico nos sub almoxarifados das unidades:
|. Requisitar os recursos necessarios para a realizagao do levantamento,
Il. Realizar in loco o levantamento dos bens de consumo no sub almoxarifado com apoio e orentacio da Comissao de Inventano de Estoque;

lll. Sclicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informacSes e documentos para identificacdo e quantificagao
dos bens;

. Verificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adolado, identifica-los com numeragio provisoria para posterior regularizagao,

W Verificar a exisléncia de bens de consumo inserviveis (bens com prazo de validade vencidos, ociosos, com avarias, obsoletos, efc.):

WI.  Fazer o registro fotografico dos almoxarifados;

VIl Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens de Consumo, juntaments com o responsavel pelo sub almoxarifado.

Art. 70 Quando convocadoes os membros da comissao ficarao a disposicéo para o desenvalvimento dos trabalhos instituidos nesta poraria.

Art. 8% Duranle a realizacio do inventario fica vedada teda e gualquer movimentagdo fisica dos bens localizados nos almoxarifados e sub
almaxarifados, exceto mediante autorizacio especifica da Comissdo de Inventaria.

Art. 8¢ Toda decumenlagao relativa ao inventario fisicoiinanceiro realizade devera ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e a disposico dos
Orgaos de Contrale.

Art. 10* O Inventario Anual deverd ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Conlabil até o dia 15 de dezembro do
exercicio corrente e a versao final, conlendo lodas as regularizagdes ao Brgdio Central de Patrimbnio, alé 07 ds janeira do exercicio seguinte.

Art. 11 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando a Porlaria n® 159'MTPREY. publicada no Didrio Oficial do Estado de
Mato Grosso n® 28.714, em 02 de abril de 2024, paginas 84 e 85.

Registrada, Publicada, cumpra-se.
Cuiaba, 26 de agosto de 2025.
Ellitan Oliveira de Souza
Diretor-Presidente da MTPREV

(Original Assinada)

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
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