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ORIEMTACAC LGPDVSEFAZ N® 002/2025
Data: [a mesma da assinatura digital]
TEMA: Como Efetuar o Tratamenio de Dados Pessoais

EMENTA: Define os principios e as bases legais que devemn nortear qualguer operacio de ralamento de dados pessoais no ambilo da SEFAZ.
Crienta os servidores sobre a necessidade de observar a finalidade, a adequagio e a base legal correspondente para cada alividade,
garantindo a conformidade com a Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD) & as normativas estaduais.

BASE LEGAL:
1. Legislagao Federal:

1.1.  Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) - Lei n® 13.709/2018: Ar. 6° (Principios), Art. 72 (Bases Lenais para Dados Pessoais) e Art. 11
(Bases Legais para Dados Pessoais Sensiveis).

2. Legislagio do Estado de Mato Grosso:

21. Resolucio n® 002/2024/COGGESEFAZ, de 18 de dezembro de 2024 Art. 82 (Dos Principios) & Art. 82, inciso | (Das Direlrizes).
2.2, Decrelo Estadual n® 1427, de 30 de abril de 2025: Art. 32 (Objetivos) e Art. 42 (Diretrizes).

2.3 Resoluc@o n® 003/2024/COGGESEFAZ, de 18 de dezembro de 2024, art. 22, |11

24, Informacies de contalo com o Encarregado de Dados para exercer os direitos do titular: https/‘www3 sefaz_mt.gov.br'encarrengado-de-
dados-pessoais

RESUMO:

Menhum fratamento de dado pessoal pode ser realizado na SEFAZ sem um proposito claro (finalidade) & uma justificativa legal (base legal). O
tratamento deve se limitar ao estritamente necessario para atingir essa finalidade, garantindo ao cidadio que suas informacées sejam usadas
de forma legitima, transparente e segura, majoritariamente para a execucdo das compeléncias legais e a persecucao do interesse plblico
atribuidas & Secrelaria.

ARGUMENTOS (Questdes, Dividas e Cenarios Praticos):
1. Argumento 1: O que significa “tratar” um dado? Apenas armazenar um documento em uma pasta ja & considerado "tratamento™?

1.1, Sim. "Tratamenlo” & um conceilo muito amplo. De acordo com a LGPD, gualguer operagao realizada com dados pessoals € tratamento.
|ss0 inclui, mas ndo se limita a: coletar, armazenar, acessar, utilizar, compartilhar, classificar, arquivar, transferir e eliminar. Portanto, o simples
alo de salvar um documento com o CPF de alguém em uma pasla de reds ja constitui uma operagao de tratamento e deve seguir as regras.

2. Argumento 2: Posso caletar lodos os dados que julgar dteis de um contribuinte para “sventuais necessidades fuluras"?

21.  Mao. Isso viola diretamente os principios da finalidade e da necessidade. A finalidade exige que o propdsito do tralamento seja especifico
e informado ao titular. A necessidade (tamb&m chamada de minimizagio) determina gue o tratamento deve ser limitado ao minimo de dados
indispensaveis para alcancar essa finalidade. Coletar dados "para o caso de precisar um dia" & ilegal.

3. Argumento 3: A SEFAZ precisa sempre do consenfimento (aulorizagao) do cidadio para usar seus dados?

3.1. Mao. O consentimento & apenas uma das dez bases legais previstas na LGPD. Para a aluacio da SEFAZ. a base legal mais comum é o
“cumprimento de obrigagdo legal ou regulataria® (Art. 72, 1) e a "execucdo de paliticas plblicas” (Art. 72, [Il). Quando um servidor solicita o CPF
em uma nola fiscal ou dados para um cadastro fiscal, ele o faz com base na lei, ndo precisando paedir o consentimento do cidadio para isso.

4, Argumento 4: Um dado coletado para a finalidade de fiscalizaggo tributaria pode ser usado para oulra finalidade, como enviar um convite
para um evento da SEFAZ?

41. Mao. Wtilizar um dado para uma finalidade diferente daquela que justificou sua coleta & conhecido como "desvio de finalidade”, uma
pratica vedada pela LGPD. O dado coletado para fiscalizacio s6 pode ser usado para este fim. Para enviar um convite de evento (que ndo & a
alividade-fim da SEFAZ), seria necessario obler o consentimento explicito e especifico do lilular para esta nova flinalidade.

5. Argumento 5 Como garantir gue o tratamento de dados & segura e ransparente?
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5.1. A seguranca & garantida pela adocio de medidas técnicas (controle de acesso, senhas forles, etc.) & adminisirativas (politicas,
treinamentos) para proteger os dados. A transparéncia € garantida informando ao fitular (por meio de avisos de privacidade, por exemplo)
porgue seus dados esldo sendo colelados, como s80 usados e com guem podem ser comparlilhados, além de garantir seus direitos de acesso
& COMmecan.

6. Argumento 6: Como & quando devem ser descartados os documentos (fisicos ou digitais) que contém dados pessoais?

6.1. A politica de retengéo e descarle deve ser cumprida e sempre ler em consideracio o conceilo de limitagio da conservacio vinculando
aos prazos legais e tabelas de temporalidade quando for inserir os dados nos sistemas, em obediéncia ao art. 16, LGPD.

6.2 O descarle de dados € uma fase obrigatéria do tratamento. A regra de ouro € o principio da limitagdo da conservagdo: os dados so
devem ser mantidos pelo tempo estritamente necessario para cumprir & finalidade para a qual foram coletados e para cumprir obrigacdes
lenais.

6.2.1. Cuando descartar: O descarle deve ocorrer assim que a finalidade for alcangada e os prazos de guarda obrigataria expirarem. Esses
prazos sao definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos do Estade & em oulras legislagdes (liscals, previdencidrias, etc.). Manter
dados por tempo indefinido & ilegal (Art. 16 da LGPD).

6.2.2. Como descarlar: O método de descarte deve garanlir gue a informagio nao possa ser recuperada.

6.23. Documentos Fisicos: Devem ser destruidos por meio de fragmentadoras de papel (picoladoras). O simples descarte no lixo comum &
praibido.

6.24. Documentos Digitais: Devemn ser excluidos de forma permanente. Mover para a "lixeira” ndo € suficiente, pois o arquivo pode ser
restaurado. E preciso usar a fungio de exclusio definitiva ou seguir os procedimentos técnicos definidos pela STDI - Secretaria Adjunta de
Transformagao Digital e Inovagao para garantir a eliminagao segura.

CONCLUSAQ:

Esta orientagdo trala dos crilérios e limites legais para o tralamento de dados pessoais na SEFAZ-MT gue deverdao ser ratados conforme a
legislacéo vigente.

Por fim, esle documento estd alinhado com as orientacies legais e as melhores praticas alé agui conhecidas. Caso sejam publicadas novas
legislactes, novos enlendimentos e mudangas nas melhores praticas esle documenlo podera ser revisado a qualguer lempo, porém o seu eleilo
€ de observancia obrigaloria para evitar riscos legais, considerando o art. 82, X; arl. 50, LGPD, podendo ser anotado em qualquer documenlo,
desde gue citada a fonle, devendo, em todos os casos concretos, ser submetido & avaliagdo das unidades juridicas da organizagao.

Melson Corréa Viana
Encarregado de Dados (DPO)
Conforme Resolugio N2 003/2024/COGGESEFAZ, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2024

(fssinatura Digital)
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