Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Portaria N2 0632/2025/GBSES
Dispoe sobre a Gestao e Fiscalizacio Contratual no dmbilo da Secrelana de Estado de Salde Piblica do Estado de Malo Grosso.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE PUBLICA, no uso das alribuicies legais gue lhe confere o inciso |l do arigo 71 da Constiluicio do
Estado de Malo Grosso;

CONSIDERAMDO o disposto no caput do arl. 37 da Constiluicio Federal, gue estabelece o dever da Administragio Publica Direla e Indireta de
gualguer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios de obedecerem ags principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

COMSIDERAMDO o disposto na Lei n® 14.133/2021, sobre as normas gerais de licitacies e contratos administrativos:

COMSIDERAMDO o disposto no Decreto n® 522, de 1504/2016, que regulamenta, no dmbito do Poder Executivo a aplicacio da Lei Federal n?
12.846, de 1% de agosio de 2013, e demais medidas de responsabilizacio das pessoas juridicas, pela pratica de alos lesivos contra a
Administracio Poblica Estadual Direta e Indireta, e da outras providéncias:

CONSIDERAMDO o disposto no Decreto n® 1.525, de 23 de novembro de 2022, que Regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 1° de abril de
2021, no dmbito da Administragdo Pdblica Direta, Autarquica e Fundacional do Estado de Mato Grosso,

COMSIDERAMDC a Instrugdo MNormativa n® 12/2017/CGTEC-MT, que dispoe sobre a Gestdo e Fiscalizacio de Confratos, alribuices e
responsabilidades:

CONSIDERAMDO as disposicdes constantes no Manual Técnico de normas e Procedimentos (Sistema de Palriménio e Servigos) do Estado de
Mato Grosso.

COMSIDERAMDO a Instrucdo Normativa n® 001/2020/SEPLAG, de 17 de janeiro de 2020, gue dispde sobre as regras e as direlrizes do
procedimento da contratacio de servicos sob o regime de execugdo indireta no dmbito da Administragdo Plblica Direta Estadual, autarguica e
fundacional;

COMSIDERAMDO o disposto no decreto n® 667, DE 22 de jansiro DE 2024, que aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Salde
Plblica do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para o acompanhamento e o conlrole da execucio dos conlralos,
RESOLVE:

Art. 1%, Disciplinar as alribuigtes do Gestor e Fiscal do contrato no Ambito da Secrataria de Estado de Salde Piblica, a fim de viabilizar a efetiva
execucao dos conlralos em prol do interesse plblico.

TiTULO |
DA ABRANGENCIA

Art. 2% Esta Portaria abrange a Secrelaria de Estado de Saude Plblica de Mato Grosso - SES/MT, bem como as Unidades Desconcentradas
que a compdem.

TITULG I
DOS CONCEITOS
A, 3°. Para os fins desta Portaria considera-se:

| - Gestao de contrate: E o gerenciamento das atividades relacionadas & execucio do contralo, 4 fiscalizacao técnica, administrativa e setarial,
bem como dos atos necessarios 4 sua formalizacio, prorropacao, regjuste, reequilibrio econdmico-financeiro, alleracio, acréscimo, sUPressao,
rescisfn, aplicacdo de sangdes, extincin, dentre outros.

Il - Gestor do contrato: Servidor publico responsavel por coordenar, comandar e acompanhar a execugdo do contrato. Deve agir de forma
proativa e preventiva, observar o cumprimento das regras previstas no instrumento contratual e buscar os resultados esperados pela
Administracio, baseando-se em indicadores objetivamente definidos, sempre gue aplicavel.

Il - Fiscal do contrato: Servidor pdblico que seja, preferencialments, efetivo dos quadros permanentes da Administraco, com atluacdo no selor
beneficiado ou envolvido, com alribuictes relacionadas ao objelo do conlralo. Deve possuir a competéncia da fiscalizacio e com capacidade
para o desempenho das alividades.
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IV - Unidade Demandante: E a Unidade Administrativa solicitante, usudria ou responsdvel pelos itens/servicos objeto da contratacio celebrada,
podends ser um Orgdo Desconcentrado, uma Unidade Inegrada ou um Setor Intermo da SES.

W - Compra: Toda aquisicéo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente.

VI - Servico: E toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a Administragdo, tais como: demoligio, construgio,
instalacdo, montagem, operacio, reparacio, adaplacdo, manutencdo, Iransporte, locagdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos 1écnico-
profissionais, dentre outros.

VIl - Servigos Conlinuos: Sao agueles que, pela sua essencialidade, visam atender & necessidade plblica de forma permanente e continua, por
mais de um exercicio financeirn, assegurando a integridade do patrimdnio pdblico ou o funcionamento das atividades finalisticas do drgéo ou
entidade, de modo que sua interrupcio possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o cumprimento da missdo institucional, tais
como: vigilancia, limpeza e conservacio, copeiragem, manutengdo, confralos de locacdo de imdveis, locagdo de veiculos, fornecimento e
gerenciamento de combustiveis, manutencio de frota, dentre outros.

VIl - Fornecimento Continuo: E aguele decorrente de compras de bens para Administracio Publica, visando & manutencao da atividade
administrativa, devido as necessidades permanentes ou prolongadas, tais como: fornecimento de dgua mineral, gas, material de expedients,
dentre outros.

[¥ - Servicos conlinuos com regime de dedicagio exclusiva de mio de obra: agueles cujo modelo de execugao contratual exige, entre oulros
requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposic&o nas dependéncias do confratante para a prestacio dos servicos:

b} o confratado ndo compartilhe os recursos humanos e maleriais disponiveis de uma contratacio para execucdo simullanea de oufros
coniralos,

¢l o contratado possibilite a fiscalizacio pelo contratante quanto & distribuicéo, controle e supervisio dos recursos humanos alocados ans seus
contratos.

¥ - Servigos ndo continuos ou contratados por escopo: aqueles gue impdem ao contratado o dever de realizar a prestacio de um servico
espacifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde gue justificadamente, pelo prazo necessano a conclusio do objeto.

Xl - Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual: agueles realizados em trabalhos relativos a:
a) esludos técnicos, planejamentos, projelos basicos e projelos execulivos;

b) pareceras, pericias e avaliagies em geral;

¢} assessonas e consullonas técnicas e auditorias financeiras e tibutdrias;

d) fiscalizacin, supervisdo e gerenciamento de obras e servigos:

€) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauragao de obras de arle e de bens de valor histdrico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e |aboratoriais, instrumentacio e monitoramento de pardmetros
espacificos de obras e do meio ambiente e demais servigos de engenharia que se enquadrem na definigio deste inciso;

Xll - Fomecimenlo com preslagio de servigo associado: regime de contratagdo em gque, aleém do fornecimento do objelo, o contratado
responsabiliza-se por sua operacio, manutencido ou ambas, por tempo determinado

TimuLo

DA GESTAO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS
CAPITULO Il

SEGAO |

ATRIBUIGOES DO GESTOR DO CONTRATO:

Art, 4% Compete ao Gestor do contralo aluar nos procedimentos administrativos que envolvam a supervis&o e a intervengdo na sua execucdo,
para garantic a observancia das clausulas contratuais e a perfeita realizacio do objeto, mediante as atividades abaixo relacionadas:

| - Determinar a elaboracio de lermo de referéncia. estudo técnico preliminar, solicitacio de aditivos ou apostilamentos, & os documentos
necessarios para viabilizar o seguimenlo processual, validar os documentos elaborados e garantir gue as conlralagtes eslejam previstas no
plano de conlratagoes anual e no planejamento orgamentario;
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[I - Emitir, com a ciéncia do Fiscal do contrato, requisico de materiais/servigos ou ordem de formecimento/execugdo contratual, emitir ordens de
paralisacdo e reinicio, bem como manifestar-se sobre os pedidos da contralada por prormogacdo de entrega’execucdo do sewvico e de
subslituicdo de marca'modelo de produto/servigo.

Il - Indicar o Fiscal do contralo e seu substituto, devendo observar sempre que possivel, a formacio académica ou técnica do servidor, bem
como evenliual capacitagdo quanto & fiscalizagdo de confratos (Documento de indicagio e substituicdo de fiscais de contrato):

ajfo formalizar a indicacio do Fiscal e Fiscal Substituto, deverd observar as obrigagies ja assumidas pelos servidores com oulros senvicos ou
contratos, de forma a evitar que figuem sobrecarregados no desempenho de suas atividades.

[\ - Dirimir ddvidas do Fiscal sobre a correta execucio contratual e sua fiscalizacio.

W - Quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ala, com a participago da confratada e dos Fiscais, a fim de serem
dlinhados os procedimentos de acompanhamento da execugdo contratual, bem como apresentagio dos documenlos exigivels para aceilacio de
elapas ou conclusao da execucdo contralual.

Wl - Acompanhar a execucdo orcamentaria fisico-financeira do confralo e do seu saldo, além do verificado no orgamento previsto no Plano de
Trabalho Anual - PTA para cada contrato.

VIl - Analisar os relatdrios de fiscalizagio do confrato, especialmente os relacionados ao cumprmento do cronograma de entrega e recebimento
de bens e servicos.

VIl - Observar os prazos de vigéneia e execucio dos conlralos e lomar as medidas necessdrias para que sejam executados conforme
contratado, de acordo com as necessidades da Administracdo e planejamento orgamentario e financeino.

[¥ - Analisar detalhadamente e manifestar-se quanto aos pedidos de renovacdo, prorrogagdo ou alteracio dos confraios, ou sobre a realizagéo
de novo procedimento licitatdrio/contratacao direta, bem como sobre a rescisdo de entrepa de bens ou da realizacio de servicos, e sobre as
sUas consequéncias nas necessidades da Administracdo.

¥ - Quando necessario, negociar com a contratada as condigdes contratuais.

XI - Ratificar & encaminhar & Coordenadoria Responsavel conforme definido na Portaria de Pagamentos desta Secretaria de Estado de Salde,
05 processos de pagamento, apds o alesto da Mota Fiscal/Fatura/Recibo pelo Fiscal do contrato, conforme instrugies do Manual de Tramite-
Fiscal de Contratos, definidos pela SEPLAG (aquisicoes seplag.mt.gov_br).

Kl - Tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execucao.

X - Adotar medidas assecuratorias acerca da execucio da garantia contratual que se refere o contrato e aos riscos do contratado. Para tanto,
devera verificar a regularidade da garantia apresentada (caucio em dinheiro, titules da divida pablica, seguro-garantia, fianca bancéria e titulo
da propriedade) e sua vigéncia. bem como verificar se ha siluagdes que possam impactar a regulandade da execugao nos casos de seguro-
garantia, inclusive se ha siluagao de sinistro na apdlice do seguro.

a) Havendo dividas com relagio as suas obrigagdes com relacdo a execucao da garanfia contratugl, podera o Geslor socorrer-se do auxilio da
Unidade Juridica.

¥V - Exigir dos Fiscais a inclusdo lempestiva das informagdes relativas & execucio do contrato nos sislemas corporativos de controle,
publicidade e transparéncia.

XV - Coordenar as alividades relacionadas a fiscalizacdo 1écnica e administrativa do confrato.
KNI - Emitir manifestacao sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas & execugdo do conlrato.

XV - Acompanhar os registros realizados pelo Fiscal do contrato ou das terceiras confraladas a respeito de todas as ocomréncias relacionadas a
execucdo contratual, inclusive recomendando, se for o caso, 4 autoridade superior aguelas gque ultrapassarem a sua compeléncia.

KNI - Realizar acompanhamento contratual com a contratada para adequagao dos valores aluais execulados com os praticados de mercado, se
05 pregos esliverem acima dos valores médios de mercado, ou quando s fratar de servigos continuos ou dos custos fixos ou vanaveis nao
revistas ha mais de um ano, amortizados ou pagos nos primeiros anos da contratagdo, nos termos do §1° do art. 290 do Decreto n® 1.525/2022.

XI¥ - Motificar a contratada para repor a garantia contratual no momento oportuno, até 5 (cinco) dias (teis, sob pena de rescisio contratual, sem
prejuizo da apuracao de responsabilidades, no caso de sua extingo por gualguer motivo antes do encerramento da obrigacio de adimplemento
contratual.

XX - Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relacdo contratual.

K| - Onentar o Fiscal do contrato & seu subslituto, prestando as informagdes necessarias e diligéneias necessanas, guando soliciladas pelos
MESMOS,

XXl - Exigir do Fiscal do contrato o cumprimento das suas atribuicies, conforme estabelecido na legislagio, nesta Instrucao Mormativa e demais
requlamentos aplicaveis.
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KX - acompanhar a manutencio das condigies de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, & anolar os
prablemas gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdno de riscos eventuais;

XX - Realizar o presnchimento da "ficha de cadastro de usudrios dos servidores - SIAG®, disponibilizada no site da SEPLAG para o devido
acesso ao uso pelo Geslor do contralo, a fim que os selores da SES possam fazer os lancamentos de que lhe competem no Sistema SIAG-C.

£12. Mas auséncias e impedimentos do Fiscal fitular e substituto, o Gestor do contrato poderd indicar o servidor plblico efetivo,
preferencialmente ocupante de cargo t&cnico, com requisitos tecnicos-profissionais aplicaveis.

§2°. As decisfes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Gestor do confrato dever@o ser submelidas & autoridade superior, com
base no relatorio de acompanhamento dos entendimentos.

£3% Podera o Gestor do confrato, quando entender necessario, ulilizar-se de apoio 18cnico, juridico, contabil e técnico, a fim de viabilizar a
gesidn confratual.

KEN - Em caso de descumprimento contratual por parte da contralada, devera o Gestor, com o auxilio do fiscal nomeado, definir o tipo
penalidade a ser aplicada contra a contratada, bem como o valor da penalidade.

Art. 5% Compele ainda ao Gestor, auxiliado pelo Fiscal, a elaboracio do relaldrio final de encerramento do confrato, que deverd conler a
avaliagdo da execucdo contratual & a entrega dos bens e sevicos contratados, indicando o cumprimento das clausulas avencadas e pendéncias
exislentes.

Paragrafo dnico. O relatorio de que trata o caput deste artigo devera ser divulgado no Portal Macional de Contratac@es Publicas em até 30 (irinta]
dias apds a extingdo do contrato.

SECAOII
ATRIBUIGOES DO FISGAL DO GONTRATO

Art. 82 Compele ao Fiscal do contralo aluar nos procedimentos adminisirativos para os guais fol designado, medianle adogio das providéncias
abaixo relacionadas:

| - Conhecer minuciosamente o objelo do contrato e seus eventuais aditivos, alentando-se para as obrigacdes contraluais, bem como a data de
inicio & encerramento da execucin do objelo, podendo, inclusive, solicitar acesso aos autos da licitagdo que o antecedeu e demais documentos
necessarios a fiscalizacio.

Il - Conhecer minuciosamente o objelo do contralo e seus evenluais aditivos, atentando-se para as obrigacdes contratuais, bem como a data de
inicio & encerramento da execucdo do objelo, podendo, inclusive, solicitar acesso aos autos da licitagdo que o antecedeu e demais documentos
necessarios a fiscalizacio.

Il - Acompanhar rotineiramenle a execucdo dos servigos contralados, de forma a aluar lempestivamente na solucio de evenluais problemas
verificados, devendo nolificar a conlralada conforme estabelece o §2° do art. 294 do Decreto n® 1.525/2022.

[V - Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagfes contratuais assumidas com qualidade e em respeilo & legislacdo vigente.

W - Observar rigorosamente os principios legais e élicos em lodos os alos inerenles as suas atribuicGes, agindo com lransparéncia no
desempenho de suas atividades.

VI - Avaliar constantemente a qualidade da execugdo contratual, propondo, sempre gque cabivel, medidas que visem reduzir gastos e
racionalizar os servicos.

VIl - Verificar, de modo sistemalico, o cumprimento das disposigies do conltralo e das ordens emanadas pelo Geslor do contrato, informando ao
mesmo, em tempo habil, todas as ocorréncias e providéncias lomadas.

Wl - Fiscalizar a subcontratacio quando autorizada no contrato.

[¥ - MNao emitir ordem diretamente aos empregados da contralada, reportando-se aos mesmos sempre por intermédio dos prepostos ou
responsaveis por ela indicados.

¥ - Quando a aguisico de bens/maleriais estiver vinculada a prestagao de servicos que tenham como necessaria & sua utilizacio, tals como:
instalacdo, conexdo e ligacdo, licenciar, treinamento, dentre outros, o Fiscal devera especificar no Relatdrio de Acompanhamento da Execucio
Contratual a data de requisicio e enlrega dos bens/malenais e da execugio de cada servico.

X - Conferir os dados da Nota Fiscal'Fatura/Recibo antes de atesta-los, e, constatando qualquer irregulandade, promover & sua corregdo junto &
contralada ou ao setor responsavel, informando as ocorréncias e pendéncias antes de envia-los ao setor competente.

Xl - Rejeitar, no todo ou em parle, os produtos, obras ou semvigos gquando constalados defeitos ou inconsisténcias e, conforme o caso, reduzir a
termo confratual a irregulandade para confratada saneamento efou substituigio, no prazo estabelecido no instrumento contratual.
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Xl - Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas e documentos exigidos para pagamento, bem como verificar 8 manulencio das condicdes
de habilitacio da contratada e, apds o atesto, encaminhar ao Geslor do contrato para ratificacao.

XIV - Fazer o Recebimento Provisorio do bem/servigo, acompanhar e controlar as entregas e o eslogue de materiais de reposicao, demandados
& execucdo do objeto contratual, principalmente quanto 4 quantidade e qualidade, conforme o art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021, & em
consonancia com as regras definidas no ato convocatario.

¥V - Comunicar, formalmente, ao Geslor do contralo, em lempo habil, gualguer irregularidade acerca da execugdo contralual, e, se for o caso,
recomendar providéncias quanto ao sansamento e, se for o caso, bem como eventual irregulardade gue inviabilize a continuidade da execucéo
contratual.

XV - Fazer o langamento das ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato de forma pormenorizada acerca dos fatos, com clareza e
precisdo, mantendo a coeréncia entre sua regularizacio e os resultados oblidos, mediante a apresentago do Relatdrio de Acompanhamento da
Execucdo Contratual, contendo o atesto da execucdo contratual e da conferéncia do objeto executado, informando a dala de sua realizacao no
campo adeguado, com vistas & regularizacio dos respeclivos pagamentos.

a) A data do ateslo lancada no Relatdrio de Acompanhamento da Execugdo Contratual € a que deverd ser considerada pelo sefor de
conformidade financeira, & ndo a data de assinatura no SIGADOC. Tal sitluacdo devera ser considerada caso ndo consle nos autos o documento
espacifico de Atesto (Documento de alesto de nota fiscal).

KM - Solicitar & contratada a subsiituigio de qualquer utensilio, ferramenta ou equipamento cujo uso seja comprovadamente prejudicial & boa
conservagao dos bens ou instalagdes, ou. ainda, gue ndo alenda as necessidades da Administraggo.

XVl - Realizar formalmente, toda e qualguer comunicagdo a contratada, seja em regime de requisicdo/ordem de fornecimento de
produto/servico, notificagdo, solicitagao de informacgtes, dentre outros, as quais deverdo ser arquivadas nos autos do processo de contratagdo,
sendo, se for o caso, a politica de mensagens instantdneas, se devidamente comprovado o recebimento do particular. Para tanto, tais
documenlos deverao obrigatoriamente ser inseridos nos autos.

XI¥ - Emitir relatario sobre a execucdo do contrato quando solicitado pelo Gestor ou pela Unidade Demandante e, ainda, quando houver a
suspensan da sua execucdo, respaldado pelo Relatdrio de Acompanhamento da Execugdo Confratual, mensalmente realizado.

KX - Auxiliar o Geslor do contralo na instrugio dos processos gue lralem de prormogagdo do prazo de enlrega’execucao de senvigo e de
subslituigdo de marca'modelo, dentre outros relacionados & sua execucio.

XX| - O Fiscal Substituto atuara como Fiscal do contrato nas auséncias e nos impedimentos evenluais e regulamentares do fitular,

¥l - No exercicio de suas atribuigdes o Fiscal poderd, quando entender necessario, solicitar ac Gestor do contrato o auxilio & manifestacéo
técnica para a adequada execugdo do objelo confratual, sempre que ndo se tralar de sua area de formagao e de conhecimento, bem como
utilizar-se do Mucleo de Assessoramento Técnico, dentre outros, a fim de viabilizar o exercicio da fiscalizagao de forma eficiente.

XX - Realizar o disponivel no site da SEPLAG para o devido acesso ao usuario no perfil Gestor do contralo, a fim que os selores do GBSAAC
possam fazer os lancamentos gue lhe competem no Sistema SIAG-C.

XX - Certificar nos aulos do processo de pagamento que o Sistema SIAG-C foi devidamente instruido com os documentos obrigatdrios
pravisto na Instrugdo Normativa n? 011/2024/SEPLAG, publicada no D.O.E. de 02/12/2024.

XXV - Manter o confrole atualizado dos prazos de vigénecia dos contralos e informar a Coordenadoria de Contralos no prazo de 90 dias, se
havera prorrogacao contratual.

KXV - Em caso de descumprimento parcial do contrato, o fiscal devera elaborar o calcule da prestagio inadimplida pela conlratada.
FEMI - Awxiliar o Gestor na hora da definigdo da penalidade e o valor a ser aplicado.

XXV - E competente para manifestar sobre pedidos de substituicao de marcas, prazos de enfrega, levando em conla os pardmetros definidos
no Termo de Releréncia.

KXIX - Devera nolificar o setor de Conlfralos caso haja desejo de reajuste, reequilibrio econdmico-financeiro e repacluacio contratual.
XXX - Manter controle atualizado dos pagamentos efetluados, em ardem croneldgica, de modo que o valor contratado ndo seja ultrapassado;
FEX| - Manter os sislemas atualizados com valor do contrato, com seus aditivos, se houver, @ os valores empenhados e ja pagos;

HXXI - Verificar a manutencio das condigdes de habilitagéo e qualificagio da confratada, com a solicitagio dos documentos comprobatorios
pertinentes:;

FEXN - prestar apoio l&cnico & operacional ao gestor do contralo, subsidiando-o de informacdes pertinenles as suas compeléncias;

HXXIV - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, indicando o que for necessario para a regularizagio das
faltas ou dos defeitos observados:;
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HNHKN - emitir notificactes para a correcio de rofinas ou de qualquer inexatiddo ou iregularidade constatada em desacordo com a execucéo do
contralo, determinando prazo para a cormecan;

XXXV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, siluagio que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ulrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

FXNI - comunicar imediatamente ao gestor do conlralo quaisquer ocorréncias que possam imiabilizar a execucio do contrato nas datas
previstas;

KX - realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos eqguivalentes, os documentos exigidos para o pagamento bem como
verificar a manutencdo das condigies de habilitagio da contratada e, apds o ateste, encaminhar ao geslor de contrato para rafificacén:

¥L - Comunicar o gestor do contrato o termino do confrato sob sua responsabilidade, inclusive nos casos de nova contratagSo ou prorrogacio.

XLI - realizar a gestdo contratual integralmente no madulo de contratos do Sistema SIAG, incluidas as alteragGes promovidas mediante termo
aditiva e apostilamento, nos termos da Instrugdo Mormativa n® 012/2023/SEPLAG e alualizactes, sendo obrigatoria a insergéo das seguintes
informagtes.

KLII - instruir o processo administrativo de pagamento com os documentos perlinentes gue devera ser encaminhado pelo fiscal elou gestor ao
Giabinete do Secretario (a) Adjunto (a) de Orgamento e Finangas.

SUBSEGAOD |
ATRIBUICOES DO FISCAL NOS CONTRATOS COM DEDICAGAOQ EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Art. 72, Além das obrigacies previstas no art. 6°, deverio ser observadas pelo Fiscal do contrato, quando tratar-se de prestac@o de servigos
continuados com dedicagdo exclusiva de mio de obra, as sequintes atribuigies:

| - Solicitar & contratada, para conferéncia com o contrato assinado. preenchimento da planilha resumo do contrato, contendo as informacoes
mensais de cada empregado designado para execugdo do contrato, CPF, funco exercida e respectiva remuneracao (salario e evenluais
adicionais), encargos e beneficios recebidos, de forma a verificar se estao de acordo com a legislacdo vigente & com o confralo proposto pela
empresa vencedora no certame licitatario, informando & confratada a necessidade de providenciar regularizacio quando necessario.

Il - Verificar se a quantidade de pessoal que se enconira prestando servigo, sua respectiva lotagio e alividades, estdo de acordo com o conlralo,
o dimensionamenlo da equipe de trabalho e a proposta da contratada. Para essa verificagdo, identificar-se-8o suas vanacdes somenle nos casos
de afastamento e/ou alteracdes contratuais, por meios formais.

Il - Solicitar a contratada comprovacao da entrega, aos seus empregados, dos equipamentos de protegdo individual - EPls, que deverdo conter
o nome do empregado e descricdo dos seus ilens e perindicidade de sua reposicio, devidamente assinada e em acordo com o gue foi
estabelecido no Projeto Basico/Termo de Referéncia e na legislagao vigente.

[V - Solicitar & contratada planilha contendo todos os maleriais, equipamentos, acessorios escala de servicos (Se necessario) que serdo
utilizados na execucdo contratual e, ainda, seus guantitatives e previsdo de seu tempo de duracdo e reposicéo, de acordo com o gue estiver
pravisto no contrato.

W - Merificar o efetive cumprimento da jornada de trabalho, que podera ser comprovada pelo meio de apresentacio de copias das folhas de ponic
dos empregados,

VI - Verificar se a confralada esta realizando treinamento e/ou capacitagdo, guando exigido no contrato.

Wil - Verificar se, mensalmente, se a contralada esta cumprindo os direilos trabalhistas contidos nos Acordos, Convengdes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho, podendo a analise se dar por amostragem.

VIl - Mensalmente, como condicio para o pagamento da Mola Fiscal/Fatura’ Recibo, devera ser exigida da contratada a comprovacao do
cumprimento das obrigacies assumidas, perlinentes ao més temporal de rotina e gualidade na execucdo dos servicos, bem como da
reqularidade trabalhista e previdenciaria, conforme determina o art. 82, incisa VI, combinado com os artigos 348 e 349 do Codigo Civil Brasileiro.

[¥ - Manter o controle nominal dos empregados da contratada gue prestam servigo, bem como o respectivo cargo & jormnada, exigindo que todos
estajam uniformizados e com cracha de identificagdo, solicitando a substituicio dagueles que comprometam a perfeita execucdo dos servigos,
inzlusive quando decorrente de comportamento inadequada.

¥ - Motificar a confralada em caso de acidente de trabalho e oulras ocorréncias.
SUBSECAO Il
ATRIBUICOES DO FISCAL NOS CONTRATOS DE LOCACAD DE IMOVEL

Art. 8% Além das ocbrigages previstas no art. 62, deverdo ser observadas pelo Fiscal do contrato, guando tratar-se de confralo de locacéo de
imavel, as seguintes atribuictes:
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| - Acompanhar a realizacdo de Vistoria do Imavel, tanto no inicio como no final da locacdo.
Il - Comunicar ao Locadaor qualguer dano ou defeilo, cuja reparagdo a ele seja incumbida, bem como a eventual turbagdo de lerceiros.

Il - Realizar tratativas solicitadas pelo Geslor do contrato, junto ao Locador, referente & eventual necessidade de entrega de documentos,
negociagio do valor da locacio, coleta de assinaturas, dentre outros.

[V - Comunicar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, & Coordenadaria de Contratos - CCTH, bem como ao Gestor, acerca do nao
interesse da Unidade Demandante na confinuidade da locagio do imovel & adogéo de medidas para desmobilizacio e entrega, em momento
oportuna. Devera, tambem, juntar os autos do processo de locacdo por meio do qual foi comunicado o ndo interesse da continuidade da locagéo.

W - Adotar providéncias necessarias junlo ao Gestor, a fim de restituir o imovel ao Locador, nas mesmas condigies em que foi recebido no inicio
da locagdo, conforme disposigo confralual. Dessa forma o Fiscal devera verificar junto ao selor de engenharia de sua Unidade as medidas
pertinentes guanto & reforma do imovel antes do 1&rmino da vigéncia contratual.

§12. O Relatdrio de Acompanhamento da Execucao Contratual serd apresentado pelo Fiscal do contrato de locacdo de imdvel, inclusive com
registros folograficos, sempre que houver entrega ou recsbimento de imovel, seja realizada toda e qualguer fratativa com o locador & no
recebimento de qualquer nofificacio de cobranca.

&2 A Vistoria Técnica de gue trata o inciso | deste artigo. sera realizada por servidor designado pela Administragéo Publica.
Subsecdo
AtribuicGes do Fiscal nos confratos de Locacio de Veiculos e Formecimento de Combustiveis

Art. 8% Além das ocbrigages previstas no art. 62, deverdo ser observadas pelo Fiscal do contrato, guando tratar-se de confralo de locacdo de
veiculos, as sequintes atribuictes:

| - Seqguir as atribuicdes e critérios definidos no DECRETO N2 2,067, DE 11 DE AGOSTO DE 2009,

Il - Garantir que haja registro detalhado do consumo de combustiveis por veiculo e se o confrole esta sendo realizado mensalmente, devendo
ser registrado a:

£12 Quilometragem rodada.

£2° Quantidade de combustivel abastecido.

£32 Custo mensal & média de consumao.

Il - Confirmar que os abastecimentos s8o feilos nos postos cradenciados

[V - Garantir que eventuais falhas no sistema de combustivel sejam comunicadas ao setor responsavel

W - Confirmar gue os veiculos s6 sejam conduzidos por moloristas autorizados, devidamente habilitados e com CHNH valida.

VI - Fiscalizar indicios de abastecimentos em excesso, consumo incompativel com o desempenho do veiculo, fraudes ou desvios. Devendo
determinar, guando necessarno, a apuracio administrativa.

SUBSEGAD Iv
ATRIBUIGOES DO FISCAL NOS CONTRATOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ E COMUNICAGAQ (TIC)

Art. 10, Além das obrigactes previstas no arl. 6%, deverdo ser observadas pelo Fiscal do contrato, quando tratar-se de contratos de Tecnologia d:
Informacan e Comunicacao (TIC), as seguintes alribuigtes especificas:

| - Acompanhar a execucao do contrato observando as especificactes 1&cnicas, os niveis de servico (SLAs), os prazos e demais condicdes
pactuadas, zelando pelo cumprimento integral das obrigacies assumidas.

Il - Verificar a conformidade das enlregas realizadas, como sislemas, softwares, hardwares, sernvigos de suporle lécnico, manutengao,
atualizacdo. hospedagem e outros correlalos, com o gue foi estabelecido no contrato, no Termo de Referéncia, no Projelo Basico e demais
documentos que compuseram a contratacio.

Il - Monitorar a qualidade dos servigos prestados, espacialmente guanta & disponibilidade, desempenho, seguranca da informacio, atendimento
205 Usudrios e manutengao da infraestrutura de TIC.

[/ - Exigir da contratada a apresentacio perodica de relatdrios 1écnicos, planos de trabalho, cronogramas, evidéncias de testes, homologagies,
laudos e demais documentos que comprovem a correla execucan contratual, conforme previsto nos instrumentos que originaram a contratacio.

W - Acompanhar e validar os testes de aceitacio lécnica dos produtos e servicos entregues, realizando o devido registra no Relatdrio de
Acompanhamento da Execugao Contralual, com indicagio expressa sobre a conformidade ou necessidade de ajustes.
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VI - Zelar pelo alendimento s normas e padrées de seguranca da informagao da Administracio Publica. em especial as definidas na Politica de
Seguranga da Informacéo (PSI) do drodo, bem como as boas priticas de gest3o e prolecio de dados pessoais previstas na Lel Geral de
Protecdo de Dados - LGPD (Lei n® 13.709/2018).

VIl - Motificar formalmente a contratada sobre eventuais falhas, inconsisténcias, indisponibilidades ou descumprimentos contratuais, fixando
prazos para correcdo. bem como informar ao Gestor do contrato sobre as providéncias adotadas.

VIl - Controlar e manter atualizados os registros relacionados & execugdo confratual, incluindo o inventario de atives de TIC formecidos ou
utilizados, como licengas de software, equipamentos, componentes e manuais i&cnicos.

[¥ - Verificar o cumprimento das obrigacies de suporte técnico & manutencao, alentando-se aos prazos de alendimento e solugdo previslos nos
Acordos de Niveis de Servico (SLA), bem como as penalidades contratuais aplicaveis em caso de inobsemnvancia.

¥ - Conferir a regularidade documental apresentada pela confralada para fins de pagamento, como relatorios de execugo, comprovantes de
entrega, de aceile técnico, além da verificagio das notas fiscals e demais documentos pertinentes.

Xl - Acompanhar as atualizacies lecnoldgicas e regulamentares relacionadas ao objeto contratado, informando ao Gestor do contrato sobre
evenluais necessidades de revisio contratual para garantir a continuidade e adequacio dos servicos prestados.

Xl - Promover o alinhamento constante com a area de lecnologia da informacio do orgdo, a fim de assegurar gue a execucio contratual atenda
as necessidades 1&cnicas e estratégicas da Administracio.

Xl - Parlicipar das reunides técnicas periddicas com a confratada e demais interessados, registrando em ata as deliberacdes, ajusles e
encaminhamentos relalivos & execucao do contrato.

XIV - Manifestar-se tecnicamente sobre eventuais solicitagdes de alteracio contratual, tais como substituicio de tecnologia, alteracio de prazos
oU readequacio de escopo, considerando a compatibilidade com as necessidades da Administracio e a viabilidade técnica.

KV - Auxiliar o Geslor do contralo na elaboracio do relatorio final de encerramento, alestando a correla enlrega dos produlos e servigos, bem
como a adimpléncia das obrigagdes contraluais.

CAPITULO Il
COMPETENCIAS DAS UNIDADES DEMANDANTES
Art. 11. Compete & Unidade Demandante:

| - Determinar a elaboragio do Termo de Referéncia - TR, Estudo Técnico Preliminar - ETP e Documento de Formalizagio de Demanda - DFD,
solicitagio do seu aposlilamento, validar os documentos elaborados e garantir que as conlralagdes eslejam previstas no Plano de Contratactes
Anual - PCA e no planejamento orgamentario.

Il - Indicar o servidar gue exercaera a fungéo de Gestor do conlrato, que sera formalizada mediante documento anexo ao despacho de inicio do
empenho da Unidade Demandante, o qual deverd conter o nome completo, cargo, matricula, CPF, e-mail institucional, telefone e lotacio
(Documento de indicacdo e substiluicio de fiscais de contrata).

lIl - Elaborar, em conjunto com o Fiscal do contrato, & Justificativa Técnica Administrativa, guando couber, visando a alteragdo unilateral do
contrato.

IV - Avaliar a necessidade de demandar um novo procedimento licitalorio.

W - Elaborar o mapa de distribuicio de localizacio dos bens permanentes & encaminha-lo @ Comissdo de Recebimento, a fim de viabilizar a
insercao dos bens no sislema de gestdo patrimoanial pela Coordenadoria de Patrimdnio.

Wl - Prestar informacdes referentes ao empenho e dotacio orcamentaria, quando solicitado pela Coordenadoria responsavel.

VIl - Observar o disposto na ORIENTACAO JURIDICO-NORMATIVA 006/ CPPGE/2023, publicada no Didrio Oficial n® 25.466. de 28/03/2023,
nos casos de promogacdo, reajuste de contralo de prestacdo de servigos continuados, cuja inobservancia acarretara a devolugéo do processo
para adequacio ao Parecer referenciado pela PGE/MT.

&1% A Unidade Demandante encaminhard & Coordenadoria de Contralos, por meio de despacho formalizado, o pedido de subslivicio do
Gestor, Fiscal/Fiscal Substituto do contrato, com a justificativa e a necessidade da medida, inclusive com os documentos de nomeagao e
dispensa dos servidores. A analise da solicitacio sera realizada com base no documento de indicacdo e subslituigio de fiscais de confrato. Apds
a publicacio da nova Portaria de designagio sera remetida & Coordenadaoria de Contratos para juntada nos aulos do processo.

§2°. Devera haver a indicagao de Geslor, Fiscal e Fiscal Substitluto mesmo nos casos em gue o confralo seja substituido por outros instrumentos
habeis, tal como o de Empenho, Aulorizacao de Compra, Ordem de Fornecimento e Ordem de Execucio de Servigo.

£3% Ao formalizar a indicacio de Gestor, a Unidade devera observar as obrigagfes ja assumidas pelo servidor em outros servicos ou contratos,
inzlusive quanto & sua lolagdo e carga horaria.
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§4°. Quando a execucdo do contrato for descentralizada. ou seja, realizada em varios municipios, podera ser designado mais de um
Fiscal/Gestor, de modo a viabilizar sua efetiva fiscalizacio

Art. 12, Mo ato da indicagdo do Geslor e Fiscal do contrato no Termo de Referéncia/instirumento Simplificado de Formalizagéo da Demanda,
deveardo ser observados os mesmos |4 estdo devidamente cadastrados no sistema SIAG-C no perfil correspondente. Gaso ainda nao estejam,
serd necessaria a solicitacdo de fichas de cadastro de usuarios dos servidores - SIAG", disponivel no site da SEPLAG para o devido acesso do
usudrio, a fim de que os setores da SAAS possam fazer os lancamentos gue lhe competem no Sistema.

Paragrafo Gnico. Ao ser enviado ao selor competente, o Termo de Referénciallnstrumento Simplificado de Formalizacio da Demanda, a Unidade
devera informar que o Gestor e o Fiscal foram cientificados, devidamente treinados, e indicados no respectivo artigo. conforme §4% do art. 8° do
Decreto n® 1.525/2022.

Art. 13, Ao receber da Coordenadoria de Contratos a informacio/comunicacdo quanto ao prazo de encemramento da vigéncia contratual,
manifestando acerca da sua prorrogacio, a Unidade devera restiluir o processo, impreterivelmente até 90 (noventa) dias antes do vencimento
do contralo, instruido na forma do art. 293 do Decreto n® 1.525/2022, sob pena de responsabilizacao no caso da perda de prazo de prormogagiao
ou ajuste.

Paragrafo dnico. A perda do prazo acima mencionado ou outro prejuizo sofrido pela Administracdo em decorréncia do descumprimento de
atribuicdo do Fiscal/Geslor, podera ensejar a aberlura de processo administrativo para apuracio de responsabilidade.

CAPITULD IV
COMPETENCIAS DA COORDENADORIA DE CONTRATOS
Art. 14. Compete & Coordenadoria de Contratos, conforme abaixo relacionado:

| - Formalizar o instrumento contratual e suas respectivas alteragies por aditivo, inclusive os que possibilitem: (repactuacdo, reajuste,
reaquilibrio, prorrogac@o, supressao ou acréscimo), desde gue acompanhado da devida instrugdo processual e manifestacio das
Unidades/Setores Demandantes.

Il - Armazenar os arguivos digitalizados dos contratos, aditives, apostilamentos e a publicagéo de seus respeclivos extralos, nola de empenho,
denire outros documentos necessanos para insercio nos Sistemas Informatizados.

[V - Realizar o cadastramento dos conlratos nos Sistemas Informatizados disponibilizados pela Administrag@o (FIPLAN, SIAG-C e o Sile da
Secretaria do Estado de Salde).

W - Divulgar os contratos administrativos e seus aditivos, como condigio de eficacia, no Portal Macional de Compras Poblicas, em até 20 (vinle)
dias conlados da licitago e em 10 (dez) dias Ulesis, no caso de conlratacéo direta, contado da data da sua assinatura, nos termos do art. 96 do
Decreto n® 1.525/2022

Wl - Publicar no Diario OMicial do Estado, o exfralo dos contralos celebrados, contendo a descrigdo do objeto, valor contratado, parles
contratantes, nimero do processo adminisirativo e prazo para execugio, se houver, nos prazos definidos no inciso anterior.

VIl - Serao inseridas informacdes sobre lodos os processos de contratacdo realizados, nos termos art. 314, §2° do Decreto n® 1.525/2022, para
fins de publicacdo no site eletrdnico da SES.

Wil - Encaminhar ao Gestor e Fiscal do contrato, via e-mail institucional, toda a documentagdo necessana ao exercicio da fiscalizagao, tais
como: contrato, nota de empenho, relatdrios, dentre outros, cientificando-os, ainda, quanto & presente Porlaria.

[¥ - Monitorar as garantias contratuals apresentadas pela confralada, se houver.
X - Remeter as garantias contraluais 4 Coordenadora Contabil para registro.
Xl - Enviar a relagan de contralos vigentes, sempre que solicitado pelas Unidades Demandantes e setores da SES.

Il - Motificar a Unidade Demandante para que se manifeste quanto & extingo do vinculo contratual, no prazo de 120 (cenle e vinle) dias antes
do término da vigéncia contratual. Caso seja a dlima prorrogacio possivel, deverd prever as agies necessanas, como o enceramento do
contralo ou o inicio da formalizago de um novo procedimento licitatorio, em caso de interesse.

X - Publicar a portaria de designacio do Gestor, Fiscal & Fiscal substituto no Didrio Oficial do Estado de Mate Grosso, em até 03 (rés) dias
(eis apos a publicacio de seu extralo, conforme arl. 308 do Decreto n? 1.525/2022.

XIV - Cabe a Coordenadoria de Contratos alestar a conformidade do Mapa Comparativo Pregos conforme estabelece os art. 290 do Decreto
Estadual n? 1.525/2022.

CAPITULOV
DA ALTERAGAO CONTRATUAL

Art. 15, Os contratos firmados pela Secretaria Estado de Salde de Malo Grosso poderdo ser allerados, mediante termo aditivo, nos casos
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previstos no artigo 124 da Lei Federal n® 14.133/2021.

At 16. Duranle a vigéncia do contralo o conlratado podera solicitar a revisao, reajusle ou repactuagio dos precos para manter o equilibrio
economico-financeiro oblido na licitagio, medianle a comprovacio dos falos previstos no arl. 124, inciso I, alinea "d", da Lei n. 14.133/2021,
inclusive com demonsiracio em planilhas de custos.

Art. 17. Prescindem de encaminhamento individualizado & Procuradoria Geral do Estado as alteragies contratuais objelo de parecsres
referenciais ou atos normativos, bem como o regjusle e repactuacio apostilados conforme previsio contratual, salvo divida especifica.

Art. 18. Toda alteragao que envolva disposicdes previstas nos pareceres referenciais ou nos atos normativos, da Procuradoria Geral do Estado
de Mato Grosso, que pode ser acessada por meio do sitio eletrdnico (hitps:fwww.pge.mt.gov.br/sgac), deve ser obrigaloriamente seguida.

SUBSEGAOD |
DA PRORROGAGAQ DE VIGENCIA

Art. 19, Os aditivos de prorrogacio de prazo devem ser remetidos pela unidade demandante a Superintendéncia de Aquisicies e Contratos com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término da vigéncia do ajuste, nos termos dos arl. 289 a 293 do Decrelo Estadual n® 1.525/2022, 0
processo administrativo deverd ser instruido com os seguintes documentos:

| - Relatdrio do executor do confralo acerca do interesse da Administragdo na prorregacdo, com demonstracio de sua necessidade e
vaniajosidade, se comparada com a realizagio de nova licitagao;

Il - Pesquisa de pregos apresentada, resumidamente, por meio de mapa de apuracio de vanlajosidade e informaco técnica, o qual devera
comparar os custos vigente na contralacio, com a composicio de cuslos de uma possivel nova confralagdo, nos termos do arl. 43 a 65 do
Decreto Estadual n® 1.525/2022, vedada a renovagao guando esta indicar prego tolal inferior;

Il - A analise critica realizada por servidor{a) diverso do gue elaborow a mapa de apuracio de vanlajosidade, e ainda a assinatura dos
supariores imediatos, cerlificando que o objeto orcado possul especiflicacdo compativel com o objeto a ser licitado e gue seu preco é condizente
com o praticado no mercado, em especial quando houver grande variacio entre os valores apresentados.

[V - Ateste quanto & verificagdo do cumprimento das obrigacdes pelo contratado;
W - Manifestacio da contratlada sobre o interesse na prorrogacdo contratual;

Yl - Documentagdo gue comprove que a empresa mantém as condigdes iniciais de habilitagio, presentes nos arligos 131 a 1392 do Decreto
Estadual n? 1.525/2022;

Wl - Realizacio do prévio empenho que fara frente as despesas do respectiva exercicio.

£12 - A andlise da documentacio gue comprove que a empresa mantém as condicdes iniciais de habilitagio, ficard a cargo de servidor (&)
indicado pelo Gabinele do Secretario (a) Adjunto (a) de Aquisicies e Contratos, por meio de portaria.

& 22 - A Administracio devera realizar negociacio confralual com a contralada para:

| - adequacdo dos valores agquelss encontrados na pesguisa de mercado, se os pregos vigentes antes da prorrogagdo s8 mostrarem supsriores;
e

Il - redugdo ou eliminagio dos custos fixos ou vanaveis nao renovaveis que [a lenham sido amorlizados ou pagos nos primeiros anos da
contralacio.

Pardgrafo Unico - A auséncia de qualquer dos decumentos acima listados obsta o andamento processual no SIGADOC, razdo pela qual os
autos serdo restituidos ao demandante para a apuracan e sansabilidade.

Art. 20. Todos os documentos mencionados nesta Porlara estao integralmente disponiveis para consulta publica na aba de Transparéncia do
silio eletrénico oficial da Secretaria de Estado de Sadde (www.saude.migov.br).

Art. 21. Esta Portara entra em vigor na dala de sua publicacio, revogando, de forma expressa, todas as disposicies contidas na Portaria n?
A75/2021/GBSES que tratem de competéncias relacionadas 4 fiscalizagdo, acompanhameanto e gesto de conlfralos, passando tais atribuicies a
serem disciplinadas nos termos da presente norma.

Fica ressalvado, entretanto, que a Portaria n® 375/2021/GBSES continuarad a produzir efeitos exclusivamente no locante & regulamentacio dos
procedimentos e rotinas referentes 4 execugdo e tramitacio dos processos de pagamento, mantendo vigenle apenas os atos dos seguintes
artigos:

“Art. 3° Compele ao Fiscal do Contralo:
WI. Acompanhar saldo do contrato a fim de evitar que o valor do Contrato seja ultrapassado;

Wil O Fiscal devera seguir a orientacao 1écnica da Secrelaria da Fazenda - SEFAZ, alraves do malote n® 133955 de 22.07.2020.
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WII. Receber e instruir as faturas/notas fiscais, devidamente prolocoladas como processo, contenda:

a) Termo de Conformidade Documental devidamente preenchido;

b) Atestar nota fiscal com carimbo especifico no verso do documento com assinatura, nome legivel. matricula e carimbo de identificacao
¢} CerlidGes Megativas de Débito (dentro do prazo de validade), comprovando a regularidade fiscal da empresa;

d) Relatdrio do fiscal do contralo;

e) Copia do contrato, termos aditivos e apostilamento;

fy Copia da nota de empenho assinada; g) AQS (Quando for o caso)

h} Indicacio do Teto Financeiro (Quando for o caso)

il Ma auséncia do fiscal titular, suplente devera atestar a nola. juntar documento de justificativa da auséncia do fiscal e elaborar o Relatorio (se a
auséncia de Fiscal & Suplente for dentro do periodo maximo de 60 (sessenta dias), acima desse periodo deverd imediatamente solicitar a
substituicéo dos mesmos);

d) Processo com as notas fiscaisffalura para andlise e providéncias relativas ao pagamento

Art. 4* Compete ao Gestor do Contrato desempenho dos procedimentos administrativos que envolvem a supervisdo e a intervengao na
execucdo do contrato, para garantir a observancia das clausulas confraluais e a perfeila realizacio do objeto, considerando os aspeclos
t&cnicos levantados durante a fiscalizacgo, incluindo a gualidade dos itens fornecidos, o cronograma de execucdo, enfre autros.

& 12 O geslor do contrato € responsavel por atividades relativas ans:

|. Analisar a documentagdo enviada pelo fiscal, relativo aos processos de pagamento e encaminhar para Coordenadoria de Contratos, a fim de
dar inicio ao procedimento de execucio orcamentaria e financeira (inciso ¥, art. 3%);

II. Devera obrigatoriamente atestar a nota fiscal  assinar o relatério de fiscal, junto com o fiscal do contrato.

[ll. Ma auséncia do fiscal titular e suplente, o Gestor deverd atestar a nota, juntar documento de justificativa da auséncia do fiscal titular e
suplente e elaborar o Relalario.

V. O Gestor poderd alestar as notas, s2 a auséncia de Fiscal e Suplente for dentro do periodo maxime de 60 (sessenia dias), acima desse
periodo devera imediatamente solicitar a substituicdo dos mesmos.”

Cuiaba, 05 de setembro de 2025.
GILBERTO GOMES DE FIGUEIREDO
Secretlario de Eslado de Salde
(Original assinado)

Os anexos estardo disponiveis no site oficial da SES.
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