IOMA. Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUGAD NORMATIVA n? 005/GS/SINFRA/MT, DE 11 DE SETEMBRO DE 2025

Altera a Instrucio Mormativa n® 003/2024/GS/SIMFRA, gue dispde sobre os procedimentos e responsabilidades relativas a instrugido dos
processos de medicao, reajustamento e pagamento de medigdo de contralos de obras e servigos de engenharia no dmbito da SINFRA da outras

pravidéncias.

A SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA - SINFRA, neste alo representada pela secreldria de estado em exarcicio
Maria Stella Lopes Okajima Conselvan, no uso das afribuicies que lhe conferem a Portaria SINFRA/QDO77/2025, em observancia & Lei n®
B.66E, de 21 de junho de 1983, & Lei n® 12 462, de 4 de agoslo de 2011, & Lei n® 14,133, de 12 de abril de 2021, ao Acordao n? 100/2018' TCU,
a Orentagao Técnica n® 028/2015/CGE e 4 Lei n® 10.192/2001, sem prejuizo das demais normas aplicaveis 4 espeécie, RESOLVE:

Art. 12 Alterar a relagdo de documentos do Caderno de Medicdo constante do artigo 4° da Instrugdo Mormativa n® 003/2024/GS/SINFRA, que

passa a vigorar com seguinte redacio:

RELACAO [E
DOCUMENTOS
DO CADERNO
DE MEDICAQ
_ Pagina Tipo de Carimbos da
It Descri
= Sellgas Manual Medigao Assinatura
1. Cl de encaminhamento da medicioe ao Suparior imediato. p.17 Todas Fiscal
Fiscal
2. Capa de Meadicio emitida pelo SINFRALOG. p.18 Todas Supervisora
Executora
Relatdrio de Ficha do Contralo Analitica emitida pelo SINFRALOG - Dados do Contrato e !
3. p.19 Todas Fiscal
Controle Financeiro
Fiscal
4. Boletim de Desempenho Eletrdnico emitido pelo sistema SINFRALOG. p. 22 Todas
Superintendente
Fiscal
5. Relatorio de Resumo da Medicao emitido pelo sistema SINFRALOG. p. 24 Todas Supervisora
Executora
Fiscal
Relatorio de Calcule de Mediggo Reajustada emitido pelo SINFRALOG, quando houver ) )
B Parcial Supervisora
reajustamento.
Executora
Indicagao de eventuais valores a serem acaulelados, retidos ou glosados da medigio em ' !
7. o - Final Fiscal
referéncia.
8. Cronograma fisico-financeiro de evolugdo mensal emitido pelo SINFRALOG. p. 32 Parcial Fiscal
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20.

21.

22.

Diario de Obra elaborado através do aplicativo do sistema SINFRALOG. p. 34

Diagrama Linear dos Servigos p. 37

Memaria de Caleulo geral de medigao (folha de medigao, ficha de medicdo de canteiro &

) . .39
ficha para medicio de mobilizagao de equipamentos). a
Crogui de Localizagao dos Servigos p. 44
Ensaios Tecnologicos da Empreileira, de cada servigo executado, conforme especificacbes 0. 46

de servigos do DNIT;

Projeto “As Buill” da obra, no caso de medigao final -

Relatério  Mensal de Avaliagdo e Acompanhamente de Obra emilido pelo sistema

SINFRALOG, contendo os ensaios tecnolégicos realizados, para subsidiar o pagamento de p. 47

medigio;

Relatorio Mensal de Vistoria de Obra emitido pelo sistema SINFRALOG, para fins de_
pagaments de medic&o

Relatdrio Final de Avaliacio Conclusiva emitido pelo sistema SINFRALOG, para fins de

pagamento da medigdo final & recebimento provisdrio da obra, acompanhado de todos os

levantamentos de campo definidos na Instrucio Maormativa n® 004/2024/GS/SINFRA. que

Estzbelece Procedimentos para Recebimento Provisorio e Recebimento Definitive de
Cbras, bem como juslificativa de evenluais saldos de recursos ou de servicos nao

executados;

Relatdrio  Final de Vistoria de Obra. emitido pelo sistema SINFRALOG, para fins de
pagamento de medigao final & recebimento provisdrio da obra,

Termo de Recebimento Provisgrio da Obra, emitido pelo sistema SINFRALOG, conforme
modelo constante da Instrugdo Mormativa n® 004/2024/GS/SINFRA; i

Habilitagdo do Fiscal junto an CREAMT - Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) (na
primaira medigao ou quando houver alleragdes);

Ordem de Inicio, Reinicio ou Paralisagio dos Servigos, quando houver emiss&o no periodo
da medicio, emilidos pelo sistema SINFRALOG:

Certidio  de Regularidade Ambiental emitida pela Superintendéncia Ambiental ouw
documento equivalente
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Arquivos auxiliares do SIGADOC com a planilha de medicéo do SINFRALOG em POF. e

23, s . . : ) Parcial

planilha editavel com memarias de calculo, folos e ensaios para registro no Geo-Obras;
24, Termo de Apostilamento anual de reajuste, quando houver; - Todas Secretario
o5 Demais documentos relatives & medigdo, sejam de origem da contratada ou da SINFRA, Parcial

bem como os documentos exigidos em edital

Art. 22 Alterar o capul do artigo 52 da Instrugdo Mormativa n? 003/2024/GS/SINFRA, que passa a vigorar com a seguinte redacio:

Arl. 52 Sao de responsabilidade das empresas execuloras conlraladas na instrugdo do processo de medicao, dentre outras previslas em normas
legais e em contrato, a elaboracio e encaminhamento do pleito da medicio, por meio de oficio, contendo os documentos elencados nos ilens 10
a 14 do guadro constante no artigo 4° desta Instrugao Normativa.

Art. 3% Alterar o capul do artigo 7° da Instrugdo Mormativa n? 003/2024/GS/SINFRA, gque passa a vigorar com a seguinte redacio:

Arl. 72 A empresa Executora também devera elaborar e entregar na medigao final o Projeto “As Buil”, de acordo com modelo vigente nas
Diretrizes Basicas para Elaboragdo de Estudos e Projelos Rodovidrios - DNIT, e demais normas pertinentes, conforme item 14 do quadro
constants no artigo 4° desta Instrucéo Normativa.

Art. 4% Alterar os incisos | e [ll, do artigo 8%, da Instrug&o Normativa n® 003/2024/GS5/SINFRA, que passam a vigorar com a seguinte redacio:

| - Realizar as vislorias das obras e elaborar o Relatdrio Mensal de Avaliacio e Acompanhamento de Obras, através do sistema SINFRALOG,
contendo os Ensaios Tecnologicos das obras sob sua superviso, para subsidiar o pagamento de medicio parcial, conforme item 15 do quadro
constante no artigo 4° desta Instrucdo Mormativa;

Il - Realizar a vistoria final das obras e elaborar o Relatario Final de Avaliagao Conclusiva, através do sistema SINFRALOG, conforme item 17
do quadro constante no artigo 4° desta Instrucio Normativa, para fins de pagamento da medico final e recebimento provisario da obra,
contendo todos os levantamentos de campo descritos na Instrugdo Normativa n® 004/2024/GS/SINFRA, gue Estabelece Procedimentos para
Recabimento Provisdrio e Recebimento Definitivo de Obras, bem como apresentar justificativa de eventuais saldos de confralo e/ou servicos nac
executados.

At 52 Alterar os incisos I, Il e IV, do aflige 2%, da Instrucdo MNormaliva n® 003/2024/GS/SINFRA, gue passam a vigorar com as seguintes
redaghes:

Il - Analisar e aprovar os documentos apresentados no pleito de medicdo pelas empresas execuloras, conforme itens 10 a 14 do guadro
constante do artigo 4° desta Instrucdo Mormativa;

Il - Realizar as vislonas e elaborar o Relatdno Mensal de Vistoria de Obra, conforme item 16 do guadro constante no artigo 4° desta Instrugdo
Mormativa, através do aplicativo de fiscalizagao do sistema SINFRALOG, para fins de instruir o processo de medicio, contendo:

[V - Realizar as vistorias e elaborar o Relatdrio Final de Vistoria de Obra, através do sistema SINFRALOG, conforme item 18 do quadro
constante no artigo 4° desta Instrugdo Normativa, para fins de pagamenio de medigdo final e recebimento provisdrio da obra, utilizando para
fundamentar sua conclusdo o Relatério Final de Avaliacio Conclusiva & os levantamentos de campo realizados pela Supervisora, previsios na
Instrugan Normaliva n® 004/2024/GS/SINFRA.

Art. 8% Alterar o capul do artigo 13 da Instrugio Normativa n? 003/2024/GS/SINFRA, que passa a vigorar com a seguinte redacio:

At 13. O processo de medigao serd iniciado com o prolecolo na SINFRA dos documentos especilicados nos ilens 10 a 14 do quadro constante
no artigo 4° desta Instrugdo Mormaliva, a ser feito pela empresa Executora, até o 12 dia Uil subseguente ao més de execugio dos servigos.

Art. 72 Alterar o caput do artigo 14 da Instrugio Normativa n® 003/2024/GS/SINFRA, que passa a vigorar com a seguinte redacio:

Art. 14, De posse do pleito da medicio protocolado, a superintendéncia responsavel devera encaminhar a documentagio para analise e
validagio da empresa Supervisora correspondente, quando houver, para inclusdo dos Ensaios Tecnologicos e do Relatdro Mensal de
Avaliacao e Acompanhamento da Obra, conforme previsto no item 15 do quadro constante no artigo 4* desta Instrugio Normaltiva.

Art. 8% Alterar o inciso [V do artigo 37 da Instrugdo Mormativa n® 003/2024/GS/SINFRA, que passa a vigorar com a seguinte redacio:

[V - Se os documentos da medicao relatives aos itens 2, 3, 4, 5.6, 8,9, 15, 16, 18 e 21, e os ilens 17 e 19 para o caso de meadigao final, todos
do guadro constante do artigo 42 desta Instrugio Mormativa foram emitidos por meio do sistema SINFRALOG;

Art. 98 Incluir os pardgrafos 3% a 5° ao arligo 39 da Instrucdo Mormativa n® 003/2024/GS/SINFRA, que passam a vigorar com a seguints
redacin:

& 3% As solicitagdes de reajuste que incluam compeléncias anteriores 4 dala do protocolo deverao ser instruidas, obrigatoriamente, com:
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| - Indicacio, pelo setor responsavel. do empenho a ser ulilizado para pagamento da despesa, gue nao poderd comprometer valores ja
deslinados an pagameanto das medigies previstas no cronograma vigente;

Il - Manifestacio formal, validada pelo Secretario da Pasta, justificando o motive da solicitagio extemporanea

Il - Ciéncia de que os reajustes referentes a medigSes | realizadas poderdo ser pagos em prazo superior a 30 (rinta) dias, condicionados 4
disponibilidade argamentaria do drgio;

[\ - Registro expresso de “INTEMPESTIVO™ no checklist de apostilamento, acompanhado de justificativa da Confratada e anuéncia do Fiscal do
Contrato.

& 4% Nos casos em gue a solicitagio de reajuste tenha sido protocolada dentro do prazo legal ou contratual previsto, e o deferimento ou analise
{&cnica tenha ocorrido posteriormente por razdes administrativas ou por atraso impulavel ao setor competente, a justificativa, prevista no inciso
IV do paragrafo anterior devera ser realizada pela fiscalizagao e validada pelo Secretario Adjunto responsével.

& 5° As solicitagtes de reajuste deverdo contemplar, preferencialmente, o periodo integral de 12 (doze) meses conlados da data-base do
orgamento, sendo admitida projecio inferior apenas em caso de prorrogacio do prazo de execucdo contratual;

& 6° Solicitactes de reajuste apresentadas em desacordo com o disposto nos paragrafos anleriores deverao ser resliluidas ao selor
demandanie para corregao;

Art. 10 Alterar o artigo 47 da Instrucio Mormativa n® 003/2024/GS/SINFRA, que passa a vigorar com a sequinte redacio:

Art. 47, Ma ocasido da ditima medicdo do confrato, ou da dltima medigio corespondente ao periodo de aniversario da data-base, o selor
demandante deverd encaminhar o processo de concessdo do reajuste e efelivacdo do apostilamento, contende a indicagao dos valores
efetivamenle pagos, para que a Superintendéncia de Aguisicies e Contratos - SUAC providencie a retificacio do apostilamento anteriorments
registrado, cujos valores deverdo ser oblidos por meio do sistema SINFRALOG e, obrigatoriamente, anexados ao apostilamento retificador.

Art. 11 Alterar o artigo 52 da Instrugio Mormativa n® 003/2024/GS/SINFRA, gue passa a conler a seguinte redacio:

Arl. 52, Os contratos que possuam nalureza continuada serdao apostilados obedecendo ao regramento contido na CJN 008/CPPGE/2020 ou
OJN 007/CPPGE/2024, a depender da legislagio aplicavel ao caso.

Arl. 12 Esta Instrucdo Normaltiva entra em viger na dala de sua publicacio, revogando-se as disposigies em conlrario.
IMaria Stella Lopes Okajima Conselvan
Secrelaria de Estado de Infraestrutura e Logistica em substituigao legal

Portaria SINFRA/ODOTT/2025

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Cenlro Poliico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

[ Codigo de autenticacio: 9586C085 J

Consulte a autenticidade do codigo acima em hllps:fiomal.mlL.gov.brilegislacao/diario oficial/consultar
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