I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
Suprrinks in da Imprensa (icial dD Estadﬂ de Matﬂ Grﬂsso

o I
do Istado de Slabs

PORTARIA MN® 81/2025/GAB-SEJUSMT

Institui Comissao Central @ Subcomissao para realizacio de Inventario Fisico e Financeiro Anual dos Bens Patrimonials Secretaria de Estado
de Justica de Mato Grosso.

O SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICA DE MATO GROSSO. no uso das atrbuicies legais conferidas pelo At 71, incisa I, da
Constituicio do Estado de Malo Grosso, pela Lei Complementar n? 612, de 28 de janeiro de 2019, alterada pela Lei Complementar n® 799, de 4
de dezembro de 2024, no uso das alribuigoes conferidas pelo Decreto n® 1.213, de 14 de janeiro de 2025, que dispde sobre a Esfrulura
COrganizacional da Secrelaria de Estado de Justica, e

Considerando o disposto na Lei Federal n.? 4.320/64, que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas:

Considerando a Lei Estadual n.® 11.109, de 20 de abril de 2020, gue dispde sobre a gestio patrimonial da Administracio Pablica do Estado de
Mato Grosso;

Considerando o disposto no Decreto Estadual n® 2,151, de 22 de selembro de 2009, gue institui a Politica de Modemizagio da Gestio
Patrimonial do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, o Sistema de Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT, e da outras providéncias;

Considerando o Decreto Estadual n.® 194, de 15 de julho de 2015, gue normaliza a gestao dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso: allerado & acrescentado pelo Decreto Estadual n? 535, de 08 de julho 2016; &

Considerando a Instrugdo MNormativa n® 003/SEAP/SEGES, de 18 de agoslo de 2015, que orienla os Orgaos e Enlidades sobre os
procedimentos a serem adolados na realizagio do Inventario Anual e regularizacio dos bens moveis perlencentes ao Poder Execulivo do
Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir a Comissdo Central e Subcomissdo, nos lermos previstos pela Instrugio Mormaliva n.® 03/2015/SEGES, para realizagao do
Imventario Fisico-Financeiro do ano de 2025, a fim de avaliagdo inicial e regularizagio das informagoes dos bens paltimoniais da Secretaria de
Estado de Juslica de Mato Grosso.

Art. 2° . Confarme dispde o art. 4° da Instrugio Normativa n.® 03/2015/SEGES, designa para compot a Comissao Central os servidores abaixo
relacionados, sob a presidéncia do primeiro:

| - Suglin Dias Valério Morais;

Il - Anderson Claylon Conceigo Soares;

Il - Caleb Migusl da Paixdn.

Art. 3% . Compele & Comissdo Central de Inventario:

| - Elaborar calendario de Inventario Anual, definindo o cronograma para sua execugac e divulgar as unidades administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos das Subcomissfes na realizag8o do levantamento fisico dos bens patrimoniais na Secretaria de Estado de Justiga,
no Sistema Penitenciario e no Sistema Socioeducativo:

[l - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimaniais nas unidades, caso o levantamento fisico ndo tenha sido realizado pela subcomissao;
[V - Crienlar as subcomissdes quanlo aos procedimentos necessarios 4 realizagao do levantamenlo fisico dos bens patrimoniais;

W - Receber as Planilhas de Levantamento Fisico com as informagdes atualizadas, encaminhadas pelas subcomissdes:

Wl - Consolidar as informagies encaminhadas pelas subcomissdes;

VIl - Analisar as divergéncias constantes nas Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, caso haja, e solicitar ao Setor de Patrimdnio a
regularizacio das informagdes, que realizara, se necessario, atualizacdo do estado fisico, transferéncias, baixas, incorporagdes, modificactes
de nimeros de RP, dentre outros;

WIll - Realizar diligéncias, sempre gue julgar necessario, visando & confirmagio de informagdes recebidas da subcomisséo;
IX - Realizar, em conjunto com o Setor de Patrimdnio, a avaliagao inicial dos bens movels a serem incorporados;

X - Elaborar o Inventario Final e encaminha-lo, via Processo no SIGADOC, an Setor de Patriménio da Secrelaria de Estado de Juslica.
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Paragrafo dnico. Para fins de avaliago dos bens a serem incorporados deverd ser ulilizada o Formulario de Incorporagio e Avaliagio
Patrimonial, constante no Anexa |

Art. 42 - Conforme dispde o art. 62, inciso | da Instrugdo Normativa n.2 03/2015/3EGES, designa para compor a8 Subcomissdo o5 servidores
ghaixo relacionados, para realizar o levantamento fisico dos bens nas unidades SEJUS-Sede, Sistema Penitencigrio & Sislema Socioeducativo,
no ambito da SEJUS/MT, sob a presidéncia do primeiro:

| - Atair Cleber do Mascimentol

| - Maxivell da Silva Pedroso

Il - Edivan da Silva

[V - YWaldina Marcia Campos dos Sanios

V - Ana Favia Zaffani

VI - Angela Amorim de Jesus Lima;

VIl - Arthur da Costa Monteiro

Wl - Cristina Campos do Espirito Santo;
I¥ - Cristina Fernandes Pimentel Santos;
X - Davis da Conceigo Souza;

Xl - Divina da Gloria Campos;

Xl - Gessica Karen dos santos brilo;

Kl - Gilmar Ferreira Alves;

XIV - Ingcio Rodrigues dos Santos

KV - Jackeline Eulalia Rondon de Alburquerque;
¥V - Jacqueline Leal Dionisio;

XV - Janaina Oliveira Martins do Rosario;
XV - Jener Reggiani Maltezo;

KX - Laura Christina Sigueira da Cosla;
XX - Lorena de Oliveira Silva;

XX - Luzia Gongalves Velaso:

XX - Maria Inés Silva Rizzo;

KX - Raguel Brenda da Silva;

KXV - Maléria Cristina Infantine Nascimento.

Paragrafo Gnico - Podera ser instiluida mais de uma subcomiss&o nos limites previstos no caput deste artigo, conforme condigSes previstas no
art. 5° da Instrugdo Mormativa n.® 03/2015/SEGES.

Art. 5% . Compele a subcomissao, a realizacso do levantamento fisico dos bens mdveis nas unidades, procedendo da seguinte forma:
| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para efeluar o levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessanos para a realizagao do levantamenta;

Il - Realizar “in loco™ o levantamento dos bens patimoniais da unidade, com apoio e orientagdo da Comissaoe Central;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificacio e quantificagao
dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixagao do registro patrimonial de cada bem e em casoe de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
alualmente adotado, identifica-los com numeracao provisaria para posterior regularizagan;

VI - |dentificar na Planilha de Levaniamento Fisico o estado de conservacdo dos bens levantados, descrevendo suas caraclerislicas e
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informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimdnio:

Wil - Assinar com o responsavel pela unidade a Planilha de Levanlamento Fisico de Bens Moveis;

Wl - Encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico de Bens Maveis da unidade a Comissao Central, via Comunicacao Interna no SIGADOC.
Paragrafo Unico. Para fins de levantamento deverd ser utilizada a Planilha de Levantamento Fisico de Bens Moveis, constante no Anexo |1

Art. 8 Os membros da subcomissao, quando indicados, ficardo & disposicao da Comissdo Central para o desenvolvimenta dos trabalhos até o
fechamento do Inventario da Unidade.

Art. 7 Compete & Coordenadoria de Patriménio e Servigos da Secretaria de Estado de Justica:

| - Apoiar e arientar os responsaveis pelos bens palrimoniais;

Il - Auxiliar a Comissao Central na realizacio do Inventario;

lll - Executar a incorporacio dos bens localizados fisicamente & ndo pertencentes a base de dados da Secrelaria de Estado de Justiga;

[V - Atualizar as informacgoes solicitadas pela Comissao Central, caso haja, em relagio ao estado fisico, transferéncias, baixas, incorporagies,
modificagdes de ndmeros de RP, dentre outros;

W - Emitir os Termos de Responsabilidade atualizados e encaminha-los, via SIGADOC, as unidades para assinatura do responsavel ou ssu
subslituto legal;

VI - Realizar em conjunto com a Comissao de Inventario a avaliagio inicial dos bens moveis a serem incorporados:
VIl - Encaminhar o Inventario Final com as informacgies atualizadas ao Setor Contabil da unidade.

Art. 8% Durante a realizagdo de qualgquer lipo de inventario fica vedada toda e qualguer movimentagao fisica dos bens localizados na Unidade
abrangida pelos procedimentos de levantamento, além das vedagdes previstas no arl. 105, do Decreto Estadual n® 194/2015, excelo mediants
autorizacéo especifica da Comiss&o Central de Inventario.

Art. 9% A Comissao instituida nesla portaria devera observar as dalas e o prazo previsto no art. 104 do Decrelo Estadual n.® 194/2015.

Art. 10® Esta portaria enlra em vigor na dala de sua publicago, cuja validade detém efeilos retroativos a 04 de setembro de 2025, revogands a
Portaria n® 71/2025/GAB-SEJUSMT.

Art. 112 Esta portaria ndo invalida os atos praticados sob a vigéneia da Portaria n® 71/2025/GAB-SEJUS/MT.
Vitor Hugo Bruzulato Teixeira

Secretario de Estado de Justica
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