I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 263/2025/GAB/SETASC/MT

Dispoe sobre o hordrio de expediente e o cumprimento da jornada de trabalho no dmbilo da Secrelaria de Eslado de Assistencia Social e
Cidadania - SETASC, e da oulras providencias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA, no uso de suas atribuigdes que lhe confere o anigo 71, Il da
Constituicino do Estado de Mato Grosso a;

CONSIDERAMDO o disposto na Lei Complementar n2 04, de 15 de outubro de 1990, que dispde sobre o Estatuto dos Servidores Pdblicos da
Administragio Direta, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Esladuals do Estado de Mato Grosso,

CONSIDERAMDO o Decreto n® 01, de 02 de janeiro de 2019, gue conferiu a autoridade aos dingentes maximos para fixar o expediente no
ambito dos respectivos drgaos e enlidades da Administracio Plblica Direla e Indirela do poder Executivo Estadual;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os horarios de expediente para atendimento ao plblico da Secretaria de Estado de Assisiéncia Social e Cidadania e suas
Unidades & o cumprimento da jornada de trabalho dos seus respectivos servidores plblicos efetivos, ocupanies de cargo exclusivamente
comissionado, contratados, residentes técnicos € estagiarios.

Art. 2° Fica instituide o harario de expediente para atendimento ao publico na SETASC das 08h as 12h e das 13h30min as 17h30min, de
sequnda-feira a sexta-feira.

£12 O horario do cumprimento da jornada de trabalho doss ervidores plblicos com regime de 40 horas semanais, deverdser entre 07h45min as
18h15min, observada a jornada diaria de & (oila)horas e o horario minimo de 01 {uma) e no maximo 02 (duas)horas destinadas ao intervalo de
almogo, mediante prévia aprovacio da chefia imediata.

Art. 3% O horario de expediente para atendimento ao publico no PROCOM sera das 08h &s 17h, de segunda a sexta-leira.

& 12 O horario de expediente dos servidores pUblicos lotados no PROCON, devera ser entre 07h45min as 18h15min, observada a jornada diaria
de 8 (oito) horas e o horario minimo de 01 (uma) & no maximo 02 (duas)horas destinadas ao intervalo de almogo, mediante prévia aprovacio da
chefia imadiata.

Art. 4% O horario de expediente para atendimente ao plblico no Centro Estadual de Cidadania - Varzea Grande Shopping sera das 10h as 18h,
de segunda a sexta-feira.

£ 1% O horario de expadiente dos servidores pdblicos |otados no Centro Estadual de Cidadania - Varzea Grande Shopping, serd das 09h as
18h15min, observada a jornada diaria de 8 (oito) horas & o hordrio de 01 (uma) hora deslinada ao intervalo de almogo.

Art. 5% Os servidores plblicos, residentes técnicos e eslagiarios com regime de 30 horas semanais devero cumprir sua carga horana nos
termos definidos em lei, respeilando os limites de horario estabelecidos no arl. 22, §1°, art. 3¢, §1% e art. 42, §1°.

Art.5* Todas as unidades administrativas deverdo funcionar regularmente no periodo compreendido nos arligos 22, 32 e 4°%desla porlaria.

& 1% Menhum setor podera ficar sem servidor no hordrio de expediente para alendimento ao piblico do drgdo, devendo ser respeilado o
guantitalivo necessano de servidores para manutengdo dos sanvicos.

Art. 72 Os ccupantes de cargos em comiss&o ou fungdo/cargo de diregao, chefia, assessoramento £ fungo gratificada, dever&o cumprir a regra
pravista no art. 22, §1°, art. 3%, §1% e arl.4®, §1°, podendo, sem prejuizo da jomada gue estdo sujeilos, serem convocados sempre gue houver o
interesse ou necessidade do servigo.

Arl. 8% Cabe as chefias imedialas a responsabilidade de fiscalizar o cumprimento pelos seus subordinados das normas contidas na presente
porlaria, devendo observar na flexibilizacio de jornada de trabalho, o funcionamento permanente da unidade no horario de expediente disposto
nos arligos 22, 3% e 4° desla portaria, a adequago enfre o interesse plblico na continuidade e eficiéncia do servigo e a necessidade do
servidar.

Paragrafo dnico: A inobservancia poderd, observado o devido processo legal, acarretar a aplicagio das penalidades previstas na Lei
Complementar n® 04 de 15 de outubro de 1990, que dispte sabre o Estaluto dos Servidores Poblicos da Administragao Direla das Autarquias e
das FundagGes Plblicas Estaduais, 2 na Lei Complementar n® 207 de 29 de dezembro de 2004, que institui o Cadigo Disciplinar do Servidor
Plblico Civil do Poder Execulivo do Estado de Malo Grosso.

Arl. 9% Os casos excepcionais e omissos serdo resolvidos pela chefia imediata do servidor em conjunto com o Secretério (a) de Estado de
Assisténcia Social e Cidadania e a Coordenadoria de Geslao de Pessoas.
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Art.102 Ficam revogadas as disposig@es em contrdrie, em especial a Portaria n? 0065/2023/GAB/SETASC, de 28 de abril de 2023.
Art. 11 Esta Porlaria entra em vigor na dala da sua publicagio. Registra-se. Publica-se. Cumpra-se.

Culaba/MT, 23 de dezembro de 2025.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Guiaba, MT
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