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PORTARIA N® 022/2026/5EAF, DE 30 JANEIRO DE 2026

Institui Comissdo para o Inventario fisico e financeiro dos bens patrimoniais moveis da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar de Mato
Grossa.

A SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR DE MATO GROSSO, no uso das atribuigies legais e;

CONSIDERAMDO a Lei n® 14,133 de 01 de abril de 2021, gue estabelece normas gerais sobre licilagdes e contratos administrativos perlinentes
a obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienacies e locagdes no ambite dos Poderes da Unifo, dos Estados, do Distrito Federal
dos Municipios;

CONSIDERAMDO & Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispe sobre a gestao patrimonial da Administracio Pablica do Estado
de Malo Grosso, e a Lei 12.227 de 30 de agosto de 2023 gue acresce dispositivo a Lel 111092020,

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Instrucio Mormativa n® 03, de 18 de agosto de 2015, que orienta os Orgfos e Entidades sobre os procedimentos a serem
adolados na realizagio do Inventario Anual e regularizacio dos bens moveis pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir Comissdo para realizacio do Inventario Fisico Financeiro, avaliagio inicial, baixa e regularizagio dos bens moveis da Secretaria
de Estado de Agricultura Familiar de Mato Grosso.

Art. 2% Designar para compor a Comissdo em epigrafe os servidores abaixo identificados:

Mome Matricula Fungéo
André Henrigue Silva Otano 343910 Presidente
Eliste Conceigao da Rosa 249059 Membro

Gilton Mariano Castro da Mata 345285 Membro

Dayana Cristina de Morais Cardozo 273822 Membro

Cristian Carvalho Moura 319506 Membro

Arl. 3% San compeléncias da Comissan:

| - Elaborar calendario de Inventano Anuwal, definindo o cronograma para sua execugio e divulgar as unidades adminisirativas;
Il - Goordenar os trabalhos de realizacio do levantamenta fisico dos bens patrimoniais no Orgdo ou Entidade:;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais nas unidades em que ndo foram instiluidas subcomissdes;

[V - Verificar a integridade e a fixagio do regisiro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adotado, identifica-los com numeragao provisona para posterior regularizagéo:

Y - ldentificar na Planilha de Levanlamenlo Fisico o estado de conservacio dos bens levantados, descrevendo suas caraclerislicas e
informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Selor de Patrimdnio;

VI - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
Wil - Orientar as subcomissdes quanto aos procedimentos necessarios a realizacao do levantamento fisico dos bens patrimoniais;

Wl - Receber as Planilhas de Levantamento Fisico com as informagtes alualizadas, encaminhadas pelas subcomissdes:
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IX - Consolidar as informagdes encaminhadas pelas subcomissdes:
X - Aualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT,

Xl - Anglisar as divergéncias constantes nas Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Maveis, caso haja, e regularizar as informagies,
realizando, se necessario, transleréncias, baixas, incorporagdes, modificacies de ndmeros de RP, dantre outros;

Xl - Solicitar aos responsavels pelos setonais de patrimdnio documentos comprobatorios de transferéncias ou baixas de bens;
Xl - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessarno, visando & confirmacio de informacdes recebidas das subcomisstes:
XIV - Realizar em conjunto com o Setor de Patrimonio a avaliacdo inicial dos bens maveis:

¥V - Elaborar Relatério de Inverntério Final & encaminhd-lo ao Setor de Pariménio do Orgae ou Entidade.

¥V - Coordenar os trabalhos de realizagdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, direla ou indiretamente ou por meio do rabalho das
subcomissoes;

Art.4® Durante a realizagdo do inventario fica vedada toda e qualquer movimentacio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levanlamenlo, excelo mediante autorizacao especifica

Art. 5* O inventario anual deverd ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu setor contabil até o dia 15 de dezembro do exercicio
correnle & a versao final, contendo lodas as informagdes, até 07 de janeiro do exercicio seguinte, para fins de finalizagio de balango anual
conforme Art. 104, Decrelo n® 595 de 08 de junho de 2016,

Art. 6° Toda documentacio relativa ao inventano fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Selor de Patrimanio e a disposicio
dos Orgaos de Controle.

Art. 7® Esla portaria entra em vigor na dala de sua publicago, revogando-se a PORTARIA N2 098/2025/SEAF, DE 24 DE JUNHO DE 2025.
REGISTRA-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 30 de janeiro de 2026.

(assinado digitalmente)

AMDREIA CAROLIMNA DOMINGUES FUJIOKA

Secretaria de Estado de Agricultura Familiar
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