IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrnds ||r|| I|I|||;- nan (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAC NORMATIVA N2 001/2007- SUIC

Aprova Manual de Credenciamento para emissao de Nota Fiscal Eletrénica - NF-e e da outras providéncias.
O SUPERINTENMDEMNTE DE IMFORMACOES DO ICMS, no uso de suas alribuictes legais, e
CONSIDERAMDO o que dispde os arligos 198-A e 198-B do Decreto n? 1.944, de 6 de outubro de 1989;

CONSIDERAMDO a edigio da Porlaria n® 163/2007-5EFAZ, de 13 de dezembro de 2007, que dispde sobre as condigbes, as regras € os

procedimentos para ulilizagdo da Nota Fiscal Eletrdnica — NF-e e do Documente Auxiliar da Mota Fiscal Eletranica — DANFE e da outras
providéncias;

CONSIDERAMDO ainda que a emissio de Nola Fiscal Eletrdnica — NF-e pressupdeque a empresa credenciada pela SEFAZMT, seja de forma
obrigatdria ou voluntaria, tenha adaptado o seu sistema infarmacional e contabil &s regras conlidas no Manual de Integracio do Contribuinte,
disponivel no portal da Mola Fiscal Elefrdnica;

CONSIDERAMDO a recomendacdo de gue todos as contribuintes emissores de NF-e se submetam aos lestes de suas aplicacies indicados no
IManual de Credenciamento, a fim de garantir a regularidade de suas operagies comerciais, sem qgualguer prejuizo ao seu faturamento ou ao
cumprimento da legislacéo tributaria;

CONSIDERAMDO, por fim, gue a Porlaria supra referida, em seu artigo 27, autoriza a edigio de norma complementar pela SUIC, para dispor
sobre o procedimento de credenciamento para emissao de Mola Fiscal Eletrdnica - NF-g;

RESOLVE:

Art. 12 Esta Instrugdo Mormativa aprova o Manual de Credenciamento para emissao de Mola Fiscal Eletrénica — NF- e, de gue trata os arligos 3°
e 4% da Portaria n® 163/07-SEFAZ, de 13 de dezembro de 2007, na sua versao 1.0, o qual se publica em anexo a presente.

Arl. 22 O contribuinte gue, voluntariamente, requerer o credenciamento para emissao de Mota Fiscal Elelrénica — NF-e junto & Geréncia de
Motas Fiscais de Saida da Superintendéncia de Informagdes do ICMS fica sujeilo a cumprir as etapas dos procedimentos previstas no Manual
de Credenciamenlo de gue trala o arligo anlerior.

Paragrafo dnico O confribuinte que estiver obrigado por ato normativa a emitir Nota Fiscal Eletrdnica — NF-e podera testar seus aplicativos
conforme os procedimentos contidos no Manual de Credenciamento.

Art. 32 Esta Instrugio Mormativa entra em vigor na data da sua publicagio, revogando-se as disposigies em confrario.
Superintendéncia de Informacdes do ICMS da Secretaria Adjunta da Receita Plblica. em Cuiaba — MT, 19 de dezembro de 2007.

VINICIUS JOSE SIMIONI DA SILVA -COORDENADOR GERAL DE INFORMAGOES DO ICMS

MANUAL DE CREDEMCIAMENTO PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA - NF-s

Artigos 198-A e 198-B do Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto n® 1.944, de 06 de oulubro de 1989 clc arligos 3° e 4° da Portaria n®
163/2007-SEFAZ, de 13 de dezembro de 2007
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AMEXO

1. APRESENTAGAD

Este documento descreve procedimentos e visa orientar as contribuintes nas acies necessarias para que ele se torne um emissor de Motas
Fiscais Eletronicas (NF-g) no Estado de Malo Grosso. Estas acdes constituem o procedimento denominado de “Credenciamento para Emissan
de MF-2” e devem ser execuladas pelos coniribuintes, com o apoio & acompanhamento da Secrelaria da Fazenda do Estado de Malo Grosso
[SEFAZ-MT). Maiores esclarecimentos podem ser obtidos por meio do endereco eletrénico www_sefaz mt.gov.br ou através do envio de e-mail
para o endereco eletrénico nfe@lazenda.mt.gov.br.

1.1. PADROES TECNICOS DE COMUNICAGAD
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Os padroes de comunicacéo do Projeto Mota Fiscal Elelrdnica estio definidos no documento “Manual de Integracio-Conftribuinte, Padries
Técnicos de Comunicacin”, disponivel na pagina hitp:fwww.nfe fazenda.gov.br ou www.sefaz mt.gov. brinfe

1.2. ABREVIATURAS USADAS

CMNPJ - Cadastro Macional de Pessoas Juridicas

NF-g - Mota Fiscal Eletrénica

¥ML - Extended Markup Language

DAMFE - Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica
SEFAZ/MT - Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso
SARP - Secretaria Adjunta da Receita Plblica

ICMS - Imposto Sobre Operagbes Relativas & Circulacdo de Mercadorias e Sobre Prestagbes de Servigos de Transporte Interestadual,
Intermunicipal e de Comunicagao

SUIC - Superintendéncia de Informagdes do ICMS
GMFS - Geréncia de Notas Fiscais de Saida

|CP-Brasil - Infra-Estrutura de Chaves Plblicas Brasileira

2. PROCESSO DE CREDENCIAMENTO PARA EMISSAD DE NF-e

Esle processo & composto pelas elapas descrilas a seguir.

2.1 ANALISE E PLANEJAMENTO PREVIO PELO CONTRIBUINTE

Esta é a etapa inicial do processo, na gual a empresa loma conhecimento do Sistema da Nola Fiscal Eletranica Macional (Sistema NF-g), avalia
a oporiunidade da sua adogdo e decide por se tormar um emissor de MF-e ou ndo. Conquanto a possibilidade de adesdo voluntaria continue
exislindn, a adesdo obrigaldria ja estd sendo gradualments estabelecida para os diversos selores econdmicos.

Independentemente da forma de adesdo, a empresa deve procurar conhecer as especificacies do Sistema NF-2 e definir como ird se adequar a
gle. Para tanlo. recomenda-se a wvisita ao Portal Macional da MF-e (wwwnfefazenda.govbr) ou ao Portal Estadual da MF-e
(www.sefaz.ml.gov.br/nfe} & 0 acesso 4 documentacio disponivel, noladamente aos seguintes documentos:

1. Videos insfitucionais da NF-e

2. Sobre o Projeto Mota Fiscal Eletranica

3. NF-e: Perguntas Freglentes

4. Legislacao e Documentos/Manual de Integracao/Manual de Integragio Contribuinte

Os links de acesso a esles documenlos eslao destacados com elipses nas figuras 1 e 2

Figura 1

Figura 2

Apds conhecer o Sistema NF-e, a empresa deve mensurar & arregimentar os recursos humanos, financeiros e tecnologicos necessarios a esle
prajeto. Muitas das empresas gue j& se fornaram emissoras de MF-e organizaram nesta fase eguipes compostas por pessoal de Tl da area
fiscal e da area de negdcios, para conduzir os trabalhos.

Por se Iratar de uma mudanga de paradigmas nas praticas comercials aluais e por estar baseada na automagdo, a adogio da NF-e pode
possibilitar olimizagao significativa lanto dos processos inlernos da empresa guanto do seu relacionamento com oulras organizagies. Cabe
assim a empresa avaliar a exlensao da transformacgao organizacional a ser implementada, e, com isso, definir a dimensao do seu projeto.

Como requisito tecnolégico minimo para se tornar emissora de NF-e, a empresa deve adaplar o seu sistema de emissio de notas fiscais ou
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adguirir um sisterma computacional que disponha das funcionalidades necessanas & integragdo com o Sistema NF-e. Ja existem diversos
fornecedores de sislemas para MF-e no mercado. Enfretanto, a SEFAZMT ndo credencia, recomenda ou indica qualguer fornecedor

especificamente. Da mesma forma, a validagao 1&cnica da aplicaco de um contribuinte ndo exime oulro contribuinte gue, eventualmente, wlilize
a mesma aplicacdo de passar pelo mMasmo processo.

Para iniciar os lesles, a empresa necessila possuir certificado digital de pessoa juridica, conforme o padrio estabelecido pela Infra-estrutura de
Chaves Piblicas Brasileira (ICP-Brasil). Informacies detalhadas sobre este cerlificado digital encontram-se na secao “CERTIFICACAO
DIGITAL", constante do itemn 4 deste Manual.

An decidir pela adesdo ao Sistema NF-e, a empresa ja pode passar & segunda elapa, que € a de Solicitagdo de Credenciamento. Essa etapa
deve sar iniciada o guanto antes, de forma gue a empresa disponha de mais tempo para organizar e execular o seu projeto.

2.2 REQUERIMENTO
Esta & a etapa em que a empresa apresenta oficialmente a Sefaz o seu requerimento para se lornar um emissor de NF-e.

Sobre essa elapa, acesse o silio da Sefaz na Internet (www.sefaz.mt.gov.br) ou diretamente pelo portal na internet (www.sefaz. mt.gov.brinfe),
acesse o “link” CREDENCIAMENTO PARA EMISSAO DE MF-e jcanlo superior direito da pagina), preencha os dados solicitados e envie
eletronicamente as informacoes.

O deferimento ou indeferimento do pedido terd como base legal para este ato o contido nos artigos 3° e 4° da Portaria 163/2007-SEFAZ, de 12
de dezembro de 2007 publicada no Diario Oficial do Estado de Malo Grasso, de 13 de dezembro de 2007.

Para iniciar a elapa sequinle a empresa necessila que o seu requerimanto de acesso ao ambiente de credenciamento como emissor de NF-e
tenha sido deferida.

2.3 VALIDAGAC TECNICA DA APLICAGAD

2.3.1. OBJETIVO

A validacéo técnica visa garantir gue a aplicacao emissora de NF-e da empresa atenda aos requisitos estabelecidos pelo “Manual de Integracéo
— Contribuinte”, documento que reqgistra as especificagies nacionais do Sislema da Mota Fiscal Eletrdnica. Adicionalmente, estabelece o critério
objetivo para selecionar as empresas aptas a entrarem em producio, bem como garanie uma operacao mais segura.

Este Manual onenta detalhadamente a execugdo desta etapa e esclarece a forma como a SEFAZ-MT avaliara as empresas para autoriza-las a
entrarem efetivamente em produgao.

2.3.2 REQUISITOS
Os requerimentos preliminares para a validaco t8cnica da aplicagao sao:

1. Deferimento do requerimento do contribuinte para acesso ao ambiente eletrdnico de credenciamento para se tornar emissor de NF-g;
2. Aplicacao emissora de MF-e ja disponivel;

3. Cenificado digital oficial ja disponivel;

4. Equipe de projeto organizada.

2.3.3 DESCRIGAQ

E na Validacio Técnica que a empresa comeca a realizar os lestes de emissao de NF-e no ambients de homologagao da SEFAZ-MT, ambisnte
esle gue reproduz as caracleristicas funcionais do ambiente de Producio. Apos esle periodo, e caso seja reconhecida pela SEFAZMT como
apta a execular as operacies com a ulilizacio de Mola Fiscal Eletrdnica que se propde, a empresa podera ser aulorizada a enfrar em Produgao.
Esse reconhecimento se dard com base no alendimentoe dos requisitos estabelecidos neste Manual.

A Validacio Técnica & dividida em 3 (Irés) fases:
1. Alinhamento Técnico
2. Tesles Iniciais

3. Emissao Simulténea
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Durante esta fase a equipe técnica da empresa poderd encaminhar guestionamentos técnicos ou de negdcio & equipe técnica da SERAZ-MT,
visando dirimir dividas e equalizar os conhecimentos. Para empresas que ja 530 emissoras de NF-e em outros eslados, esta fase pode ser
abreviada.

2.3.4 PERIODO

Conforme fixado no cronograma apresentado pela SEFAZ-MT.

2.3.5 MIGRACAD

Apds recebidas as informagdes, a SEFAZ-MT comunicara através de e-mail que a empresa estard autorizada a emitir NF-e no ambiente de
Credenciamento, enlrando automalicamenle na praxima fase: Tesles Inicials.

IMPORTANTE:

1. A SEFAZ-MT MAC CONVALIDA QUALCUER SISTEMA DAS EMPRESAS, APENAS FAZ VERIFICACOES DE REQUISITOS MINIMOS
PARA A ENTRADA NO AMBIENTE DE PRODUCAO, REQUISITOS ESTES QUE SAO ANALISADOS MEDIANTE DADOS E
AMOSTRAS ENVIADOS PELO COMTRIBUINTE. ASSIM, CASO POSTERIORMEMTE SEJA WERIFICADD QUE O SISTEMA DA
EMPRESA REALIZE OPERACOES QUE ESTAO EM DESACORDO COM O ESPECIFICADO NO MANUAL DE INTEGRACAD DO
CONTRIBUINTE OU CONTRA A LEGISLACAD TRIBUTARLA VIGENTE, ESTA SOFRERA AS PENALIDADES FISCAIS CABIVEIS.

2. A VALIDACAD TECHICA DA APLICACAC DA EMPRESA E FEITA COM BASE NA ESPECIFICACAD DA NF-E VIGENTE. CABE AD
CONTRIBUINTE ACOMPANHAR E MANTER A SUA APLICACAD ATUALIZADA COM AS NOVAS VERSOES DA ESPECIFICACAD.

3. AS NF-2 ENVIADAS PARA O AMBIENTE DE HOMOLOGACAO NAQ POSSUEM VALIDADE JURIDICA.

4. A SEFAZ-MT NAO GARANTE DISPOMIBILIDADE 24x7 DO AMBIENTE DE HOMOLOGACAC FORNECIDO. ENTRETANTO. TENTARA
GARANTIR A MAXIMA DISPONIBILIDADE DESTES SERVICOS PARA OS TESTES DO CONTRIBUINTE.

5. A SEFAZMT TAMBEM NAO GARAMTE QUE AS CARACTERISTICAS MAC-FUNCIOMAIS (COMO O TEMPO DE RESPOSTA DOS
WEE SERVICES, TEMPO DE PROCESSAMENTO DAS MF-e ETC) DO AMEBIENTE DE HOMOLOGAGAD SEJAM IDENTICAS AS DO
AMBIEMTE DE PRODUCAO.

6. TODAS AS OPERACOES DESTE PERIODO (INCLUINDO AS CONSULTAS VIA WEB PELOS SITIOS) DEVEM SER REALIZADAS MO
AMBIENTE DE HOMOLOGACAO.

7. DURANTE O PROCESSO DE VALIDACAO A EMPRESA DEVERA EMITIR SEUS LOTES COM CHPJ TRANSMISSOR IGUAL AD CHPJ
EMISSOR. O NAD CUMPRIMENTO DESTA OBRIGACAD PELA EMPRESA PODERA ACARRETAR PROBLEMAS NA AVALIACAD E
CONSEQUENTE REPROVACAC MAS FASES DO PROCESSO DE VALIDACAO. JA QUANDO ESTIVER EM PRODUCAD, NAD
HAVERA ESTA CBRIGACAC.

8. ESTA ETAPA PODERA SER DISPENSADA QUANDO A EMPRESA EXPRESSAMENTE COMPROMETER-SE A UTILIZAR SOFTWARE
DISPOMIBILIZADO OU AUTORIZADO PELA SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA (NF-e Form3 — Compromisso de Wtilizagéo de
Software.doc).

2.4 FASE DE TESTES INICIAIS

241 0BJETIVO

Esta fase visa realizar os primeiros lesles envolvendo a operagio conjunta entre o sislema da empresa e o sistema da SEFAZ-MT

2.4.2 REQUISITOS

Cumprimento das trés etapas anteriores

2.4.3 ATIVIDADES DA FASE

Esta secdo lista um conjunto de lestes recomendados, cuja realizacdo possibilitard a deteccio antecipada de evenluais problemas na aplicagaon

da empresa. Os lesles realizados nesla fase ndo serdo avaliados pela equipe 18cnica da SEFAZMT para efeilo de validacao técnica da
aplicagao.

S5&o0 recomendados os seguintes lestes:
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1. Testar a comunicacio com a SEFAZ-MT: estabelecer conexdo HTTPS com o servidor de Homologagao da SEFAZ-MT:

2. Gerar de arguivos XML, conforme especificado no Manual de Integragie do Contribuinte, assinando os mesmos com o cerlificado digital
e transmilindo-os para a SEFAZ-MT, por meio do aplicativo da empresa;

3. Transmitir, pelo menos, 200 MF-e, oblendo as respectivas Aulorizactes de Uso, execular, pelo menos, 20 cancelamentos e 10
inutilizagGes. Preferencialmente, essas operacdes devem ser distribuidas no tempo, ou seja, ndo devem ser execuladas todas em um
dnico dia;

4. Realizar a consulta via Web Services de, pelo menos, 10 loles NF-g;

5. Realizar a consulta de slatus do servico, via Web Services, pelo menos 10 vezes:

6. Realizar a consulta via Web das MF-e emitidas, por meio do sitio da SEFAZ-MT.

As NF-e desla fase poderao conter dados de lesles, ndo necessitando reflelir operacdes reais do contribuinte. Os testes listados nesla sego
conslituem o conjunto minimo esperado. Além deles. a empresa pode realizar outros testes que julgar necessarios.

2.4.4 PERIODO

Conforme fixado no Cronograma apresentado pela SEFAZ-MT.

2.4.5 MIGRAGAD

Concluida a realizagio dos Tesles Iniciais, aulomaticamente a empresa migrarda para a fase seguinte: Emissao Simultanea-Aguardando
Autorizagao. Mensagem via e-mail serd encaminhada para a empresa comunicando-a da siluagio.

IMPORTANTE:

ESTA FASE PODERA SER REDUZIDA QUANDO A EMPRESA EXPRESSAMENTE COMPROMETER-SE A UTILIZAR SOFTWARE
DISPONIBILIZADD OU AUTORIZADO PELA SECRETARIA DE ESTADO DE FAZEMDA. (NF-e Form3 — Compromisso de Utilizacao de
Software.doc)

2.5 FASE DE EMISSAC SIMULTANEA

251 OBJETIVO

Esta fase tem como objetivo testar a emissdo das MNF-e simultaneamente as emissdes de Motas Fiscais Mod. 1 ou 1A, permitindo & empresa
identificar os evenluais ajusles necessarios am SeUs processos intemos.

O termo Emissdo Simultanea refere-se ao fato de que tanto a NF-2 quanto a Nota Fiscal Mod. 1 ou 1A correspondem & mesma operagao
comercial. Mo significa que ambas as Molas Fiscals sdo emilidas necessarnamente no mesmo instante. Contudo, & recomendado gue a
emisso das duas MNotas Fiscals ocorra em momenios praximos.

Mesta fase também sera feilo pela SEFAZ-MT o confronto enfre oz DAMNFE e as respectivas Molas Fiscais Mod. 1 ou 14,

2.5.2 REQUISITOS

Cumprimento da fase anterior {Testes Iniciais)

253 DESCRICAQ

Esta fase & composta por 3 atividades:

1. Execucio de Tesles de Emissao Simullanea;
2. Envio de Documentos;

3. Avaliagio das Alividades da Fase de Emissao Simultédnea pela SEFAZ-MT;
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2.5.4. ATIVIDADES DA FASE

2.54.1. EXECUGAQ DOS TESTES DE EMISSAO SIMULTANEA

A empresa devera realizar a emisséo de NF-g de forma simultdnea ao processo de emissao de Notas Fiscais, Mod. 1 ou 1A, ou seja, para cada
Motas Fiscal de operacio real emitida, uma NF-e correspondente devera ser gerada e transmitida ao ambiente de homologagao da SEFAZ-MT

Do total de dias dedicados a essa alividade, o contribuinle indicara, em Relatorio de Emiss&o Simultdnea, 10 dias, ndo necessanamente
conseculivos, cujas operacies serdo alvo de avaliagio pela SEFAZ-MT. Conseqglentemente, essas alividades ndo poderio ter duracdo menor
gue 10 dias.

As operacoes realizadas nos 10 dias indicados deverdo, se possivel, contemplar as diversas operacies que a empresa realiza normalmente:
internas, interestaduais, importagdo, exportacdo, com substituicdo ributaria, eto.

O Contribuinte devera preparar uma amosira de DANFE, selecionando 1 DANFE e a respectiva Nola Fiscal Mod. 1 ou 14, de cada um dos dias
indicados, tolalizando 10 DANFE, que sera enviada para avaliagio pela SEFAZ-MT

Oz DAMFE enviados deverdo cobrir os diversos tipos de operacdo realizados habitualmente pela empresa. Os DANFE deverio estar de acordo
com o Manual de Integracio — Contribuinte, na versio vigente na dala de inicio da validacdo técnica.

2542 ENVIO DE DOCUMENTOS
A empresa devera preencher e enviar:

1. Relatario de Emissdo Simultdnea, conforme modelo do arguivo “NF-e Form2 — Relatorio de Emissao Simultanea.doc” e anexar a amosira
de DAMNFE & Motas Fiscais Mod. 1/1Aconforme descrito neste manual {Dispensado quando a empresa iniciar suas atividades com
emissio de NF-e)

2. Declaracio de Conformidade, conforme modelo do arguivo “NF-e Form1 — Conformidade DAMFE.doc™; (Dispensado guando firmado o
termo de gue trala o item seguinte)

3. Termo de compromisso de ulilizagao de aplicative disponibilizado ou autorizado pela Secretana de Fazenda, conforme modelo do arquive
“MNF-e Forma — Compromisso de Ulilizagio de Software doc”:(exigido somente no caso de utiizacdo do respectivo aplicativa)

4. Reguerimenio de Credenciamento para Emissdo de Nota Fiscal Eletronica, devidamente assinado e com firma reconhecida, conforme
modelo do arquivo “MF-e Form4 — Requerimento de Credenciamento Para Emiss&o de NF-e.doc” OBS: Neste termo a empresa informara
a data em gque pretende iniciar a emissao de MF-e.

Os documentos deverdo ser enlreques em envelope lacrado, no qual devera constar o nome da empresa e os dizeres: “MF-e: Documentacéo
referente 4 fase de Emiss&o Simulianea”.

A documentacio pode ser entreque em maos ou por via postal, para o seguinte enderego:
Secrelaria de Estado de Fazenda de Malo Grosso

Superintendéncia de Informacdes do ICMS-3UIC

Geréncia de Notas Fiscais de Saida-GNFS

Avenida Rubens de Mendonga 3.415 -CPA

Complexo ll- 3o Andar

T8.005-100 — CUIABAMT

2.5.4.3. AVALIAGAO DAS ATIVIDADES DA FASE DE EMISSAD SIMULTANEA

A SEFAZ-MT verificara o correto cumprimento dos lestes obrigatdrios desta fase, confrontando o Relatério de Emissao Simultdnea enviado com
o5 registros operacionais da empresa na base de dados da SEFAZ-MT. Adicionalmente, farda a conferéncia entre as informagdes dos DANFE,
das MNotas Fiscais Mod. 1 ou 1A e das NF-e.

Além dos critérios j& apresentados, a SEFAZ-MT considerara as sequintes premissas para fazer a avaliagso:

1. Para a contagem das guantidades, as NF-2 serdo agrupadas segundo a data de recebimento dos lates na SEFAZ-MT:

2. Amostra de DANFE e Motas Fiscais Mod. 1 ou 1A: serdo avaliados os quesitos apresentados no Manual de Integracdo - Contribuinte em
relacdo ao layoul (campos, disposicdo, ordem, etc) e quanto 3 equivaléncia de conteddo. O conteddo dos campos do DANFE deverd ser
equivalente ao da Mota Fiscal Mod. 1 ou 1A & ao NF-e correspondentes.
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3. O conteddo e caracteres dos campos impressos nos DANFE e o conteddo e caracteres dos campos carmespondentes registrados na NF-e
relacionada DEVEM SER IDENTICOS.

Realizada a analise. a SEFAZ-MT enviara os resullados (deferimentofindeferimanto) via e-mail.

Caso seja verificado que a empresa cumpriu com sucesso lodos os testes, seri autorizada a enfrada em produgio, em data informada & partir
da qual o contribuinte passara a emilir, exclusivamente, Molas Fiscais Eletronicas, ressalvadas as hipoleses de conlingéncia.

Caso seja verficada alguma ndo conformidade, a empresa serd comunicada da necessidade de cormrigi-la & de reenviar a8 documentagio
pertinente.

IMPORTANTE:

1. A ANALISE DOS DANFE COBRIRA APEMAS A AMOSTRA APRESENTADA, NAO CORRESPONDE AD RECONHECIMENTO DA
SEFAZMT DE QUE TODOS ©OS DANFE EMITIDOS PELO SISTEMA DA EMPRESA ESTARAD EM CONFORMIDADE COM AS

INTRUGOES DESTE MANUAL.
2. O SISTEMA DO CONTRIBUINTE DEVERA ESTAR CONFIGURADO DE FORMA QUE A GERAGAQ/IMPRESSAQ IMPOSSIBILITE
DIFERENGAS DE CONTEUDO EM RELACAO AQ XML GERADO PELO COMTRIBUINTE E ARMAZENADO NA SEFAZ-MT.

2.54.4. PERIODO

Conforme fixado no Cronograma apresentado pela SEFAZ-MT.

2.54.5 MIGRACAD

Aguardar autorizagéo da SEFAZ-MT para entrada em Produgio.

2.6 FASE DE EMISSAO EM PRODUGAQO

2.6.1 OBJETIVO

A entrada na Fase de Producio corresponde ao efetivo credenciamanto do cantribuinte como emissar de Nota Fiscal Eletronica.

2.6.2 REQUISITOS

Cumprimento das fases anteriores (Tesles iniciais e Emiss&o Simultanea)

2.6.3 DESCRIGAQ

Autorizado pela Sefaz-MT a entrar na Fase de Producdo o contribuinte recebera mensagem via e-mail.

2.6.4 ATIVIDADES DA FASE

Constatada a regularidade da empresa no Cadastro de Contribuintes da Secretaria de Fazenda do Estado de Malo Grosso e, ndo havendo
nenhum outre impedimento, serd concedida a autorizacdo para entrada na Fase de Produgdo e publicado no Diario Oficial do Estado o
CREDENCIAMENTO PARA EMISSAD DE NOTA FISCAL ELETRONICA - NF-e.

2.6.5 MIGRACAD

Apds a empresa tomar ciéncia da concesso do credenciamento passard a operar apenas com notas fiscais eletrénicas conforme disposto na
legislacio.
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3. INFORMACOES ADICIONAIS
Todas as NF-e enviadas para o ambiente de producgo possuem validade juridica.

Todas as operacies em producio (incluindo as consultas via web pelos silios) devem ser realizadas no ambiente de producio.

4. CERTIFICAGAD DIGITAL

Um dos requisitos lecnoldgicos para a emissdo de NF-e & gue a empresa disponha de um certificado digital de pessoa juridica, padrao 1CP-
Brasil (vide Manual de Integragio — Contribuinte).

Esse certificado digital possul duas fungées: (1) assinar digitalmente as NF-2 e (2) identificar o servidor da empresa no momento em que ele s&
conectar an sistema da SEFAZ-MT para transmitir as NF-e {ou usar qualquer um dos demais servigos da MF-e). Caso a empresa utilize um
provedor de lecnologia para transmitir as suas NF-e, o que € possivel, o cerificado de pessoa juridica usado para a lransmissao devera ser o
do provedor de tecnologia.

Existem disponiveis no mercado, basicamente, dois tipos de cerificados digitais de pessoa juridica padrdo ICP-Brasil, o e-CNPJ e o a-PJ.

Pelas normas da Infra-estrutura de Chaves Piblicas Brasileira (ICP-Brasil), o processo de emissfo de um certificado digital de pessoa juridica

requer a apresentacio dos documentos, a validacio presencial e a assinalura de Termo de Titularidade pelo(s) responsavel(is) legalis) pela
entidade certificada.

0 e.CNPJ & emitido palas Autoridades Cerlificadoras (AC) subordinadas & AC da Receita Federal do Brasil (AC-5RF). Assim, além das normas
da ICP-Brasil, 2 emisséo desse cerlificado segue também as normas estabelecidas pela AC-SRF, que exigem gue o certificado digital figue sob
a responsabilidade do responsavel legal da entidade. Mo e-CNPJ, é o responsavel legal que assina o Termo de Responsabilidade e € ele que
deve manter, exclusivamenle, a senha e a posse do cerlificado. Todos os servicos on-line fornecidos pela RFB na Internet podem ser
execulados com este certificado, tantos os servigos para pessoa juridica, em relagio 4 enlidade, quanio os servigos para pessoa fisica, em
relacio ao responsavel legal.

0 e-RJ & emilido pelas demais AC da ICP-Brasil. Ele pode ser emilido para ficar sob responsabilidade de uma outra pessoa fisica, normalmente
alguém da drea de lecnologia da informacdo da empresa, aulorizado formalmente pelo responsavel legal da entidade. A autorizacio fica
anexada ao processo, e € esla pessoa autorizada gue assina o Termo de Responsabilidade e que fica de posse do certificado digital.

Como o funcionamento da aplicacdo transmissora de MF-e requer gue o certificado digital fique instalado permanentemante nos servidores que
assinam e que transmitem as NF-g, normalments a senha desse cerlificado precisa ser de conhecimento dos responsaveis por esles servidores.
Por esta razdo, a ulilizacdo do e-PJ & mais indicado e, normalmente, mais seguro, visto que ele foi emitido para aquele gue tambem &
responsavel pela aplicacio de emissio de NF-e. e por gue as possibilidades de uso deste cerlificado para outros fins s30 mais limitadas.

Do ponto de vista técnico, tanto o e-PJ, quanto o e-CNPJ podem ser usados, indistintamente. A decisdo enfre um ou oulro € uma guestao de
conveniéncia da empresa. Recomenda-se que os primeiros testes ja sejam iniciados com o certificado oficial, o0 mesmo gue a empresa ulilizara
guando estiver operando em producao. E essencial validar a aplicacio emissora de NF-e com o cerfificade oficial, porgque isso permite antecipar
possiveis falhas e efeluar os ajustes necessarios. lomando a entrada em produgdo um processo mais frangdile. A SEFAZ-MT nao emite
certificados de teste para uso no processo de validacio 1écnica.

5. CONTATO COM A EQUIPE TECNICA DA SEFAZ-MT

A SEFAZ-MT entende gue a comunicacio adequada com os confribuintes & fator critico de sucesso para a MF-e, de forma que as suas areas
tributdna e de tecnologia da informago estdo 4 disposicio para prover lodas as informagdes necessaras para a implantagio e conlinuidade
operacional do sistema. Entretanto, & fundamental que o processo de comunicagdo ocorra de forma organizada e consistenle, caso contrano
diversos problemas podem surgir.

0OBS: Recomenda-se que o contribuinte efelue consulta na link Perguntas Fregientes MNF-2 e ou no link Legislacio & Documentos/Manual de
Integracéo, disponiveis nos enderecos na internel: www_sefaz migov.brfnfe ou www.nie fazenda.gov.br e, caso as dividas persistam, gue enlre
em contalo com a Sefaz’MT, por meio da sua Cenlral de Atendimentos, gue disponibiliza os seguintes canals de comunicacao:

Atendimento sobre Regras da Legislacéo Relacionadas 34 MF-e- : 8:00 as 18:00 haras
SCIAC- PLANTAO FISCAL 3617- 2700
SUIC/GNFS 3617- 2467

e-mail: nfe@fazenda. mlgov.br
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Atendimento sobre Funcienamento Técnico da Aplicagdo / Certificagio Digital
CGTI- Call Center: 08:00 &s 18:00 horas 3617- 2340
CGTI - Plantao 24 Horas 3617- 2344

e-mail: callcenteri@sefaz.ml.gov.br

IMPORTANTE:

Durante a validacio da aplicagio, tanto na fase de lestes iniciais, guanto na fase de Emissao Simultdnea. os arquivos devem ser emviados para
o5 enderecos abaixo:

WEB SERVICES AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ -FASE DE TESTES
MNfeRecepcan htips:‘homologacao. sefaz. mt_gov_br/nfews/NieRecepcan
MWfeRetRecepcao https/‘homelogacan.sefaz. m.gov.br/nfews/MNieRetRecepeao
MWieCancelamento https-ihomologacan sefaz mt.gov br/nfewsMieCancelamento
Mfelnutilizacao hitps:/homelogacan.sefaz. mLgov. brinfews/Mielnutiizacao
MieConsultaMF htips ‘homologacao. sefaz. mt.gov_brinfews/NfeConsulta
MfeStalusServico httpsYhomologacan.sefaz. mt.gov.br/nfews/NieStalusServico
IMPORTAMTE:

Cluando autorizada a entrar em produgdo, com & emissac dos arguivos das NF-e, com validade juridica para todos os fins, conforme disposto na
legislagao, os arquives devem ser enviados para os enderegos abalxo:

WEB SERVICES AMBIENTE DE PRODUCAD

MieRecepcan https:/nfe_sefaz_mt.gov.br/nfews/NieRecepcao
MNfeRetRecepcan https:infe sefaz. mt.gov.br/nfews/NieRetRecepcan
MieCancelamento https-infe.safaz migav_brinfews/MNieCancelamento
Mfglnutilizacao hitpsyinfe.sefaz. mt.gov.br/nfews/MNiglnutilizacao
MieConsultaMF https:/nfe sefaz.mt.gov_brinfews/MNieConsulta
MieStatusServico httpsinfa.sefaz.mt.gov_brinfews/NieStatusServico

O atendimento lelefénico deve ser utilizado, preferencialmente, para o esclarecimento de dividas de cardter geral. Como a Central de
Atendimento s destina a alender todos os servigos prestados pela SEFAZ-MT, & fundamental que a cada contato seja informado que se frata
do assunto “MF-2”, para que o chamado seja encaminhado internamente da forma mais adequada.

A comunicagao oficial durante a validagio lécnica devera ocorrer, preferencialmente, via e-mail, com vistas a manter a objelividade & a
documentacio de todas as informagdes passadas pelo confribuinte & equipe técnica da SEFAZ-MT e por esta ao contribuinte. Evidentemente,
contatos telefénicos também poderdo ser usados, sempre que a siluagao justificar.

Oz e-mails para a Equipe Técnica da SEFAZ-MT deverao seguir as seguinies regras:

1. © campo assunio deve ser iniciado pelo prefize “[NF-g]". Isso garantird maior agilidade no encaminhamento da mensagem a equipe
técnica da NF-e.

2. As mensagens devem conler um rodape indicando ¢ nome do emissor, empresa que esla em processo de validagao e telefons para
contato.

3. Sempre gue forem enviados arguivos anexos, eles devem ser nomeados com o nome da empresa, seguido pelo conteddo do arquivo.
Por exemplo: “Empresa x — Mome do Arquivo.ext”

Sao exemplos de situagdes em que deve ser utilizada a comunicagao via correio elefrnico:

1. 1. Esclarecimento de dividas especificas referentes ao sistema NF-e pelos técnicos envolvidos com a implantagio dos sistemas nos
contribuintes.
2. Solugao dos evenluais problemas detectados durante o processo de validag&o 1&cnica da aplicagao.
3. Informacgdo ao contribuinte sobre indisponibilidade no sistema da SEFAZ-MT. bem como a perspectiva de solucio;
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4. Esclarecimento de dividas acerca da legislacao, regras de negocio e demais definigies do sistema.
5. Relalo de indisponibilidade, problemas ou outras dificuldades na wtilizacio dos servicos prestados pela SEFAZ-MT.

Por guestdes de seguranga, conlatos realizados com & Equipe Técnica da SEFAZ-MT para fratar de questdes especiflicas do contribuinte
somente serfio acatados quando eslabelecidos por seus representantes previamente autorizados, islo &, pelos membros da equipe l&cnica
designada conforme orientagao deste manual.

Eventualmente, durante o atendimento a um chamado aberto pelo contribuinte, a Equipe Técnica da SEFAZ-MT podera contactar diretaments a
equipe técnica do conlribuinte, por lelefone, sempre gue isso proporcionar maior agilidade para o atendimento da demanda.

6. MODELOS DE DOCUMENTOS
1. NF-e Form1 = Conformidade DANFE.doc

Declaracio emitida pela empresa de que o seu sistema computacional de emissio de NF-e foi configurado de forma que o conteddo impresso
nos campos do DANFE reproduza fielmente o conteddo contido nos campos cormespondentes da NF-e.

2. NF-g Form2 — Relatorio de Emissao Simultanea.doc

Documenta os testes realizados pela empresa na Fase de Emiss&o Simultanea, para avaliacio da SEFAZ-MT. Esles documentos devem ser
preenchidos e enviados para a SEFAZ-MT, conforme orientado neste Manual. Sempre que o documento for enviado em formato digital, o
arquivo deve ser nominado, acrescentando-se o nome da empresa e a data de emissao, conforme demanstrade a seguir: Mome da empresa -
Data de Emisséo - Nome do Modelo de Documento.ext

Exemplo: EmpresaY¥ - 01-09-2007 - NF-e Form2 - Relalorio de Emissao Simultanea.doc
3. NF-e Form3 — Compromisso de Utilizagao de Software_doc

Termo de compromisso de utilizacio de software disponibilizado ou aulorizado pela Secrelaria de Fazenda, deslinado a dispensa da elapa de
verificacio técnica da aplicacio e da fase de lesles iniciais.

4. Requerimento de Credenciamento para Emisséo de Nota Fiscal Eletrénica — NF- e.doc

O Reguerimento de Credenciamento para Emissao de Mola Fiscal Elefronica - NF-e deve ser assinado pelo representante legal da empresa,
com firma reconhecida e enviado 4 SEFAZ-MT com vislas & publicacio no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso do credenciamento da
empresa como emissor de NF-e.

7. OBSERVAGOES FINAIS

O Sistema Mola Fiscal Eletrdnica-MF-2 da Secretaria de Fazenda do Estado de Malo Grosso foi desenvolvido por sua equipe l&cnica
coordenado pela Geréncia de Informacies Digitais-GIDI, da Superintendéncia de Informacées do ICM3-SUIC, em alenco as direlrizes do
Projete Macional definidas pelo Encontro Macional de Administradores Tributdrios-ENAT, responsavel pela coordenacio do desenvalvimento
conforme previsto no Prolocolo de Cooperagio n® 32005, de 27 de agoslo de 2005, celebrado entre a Unio, por intermédio da Receita Federal
do Brasil. os Estados e o Distrito Federal, por intermédio de suas Secretarias de Fazenda, Finangas, Receila ou Tributagio. e os Municipios,
objetivando a implantagéo da Mota Fiscal Eletrénica, integrante do Sistema Plblico de Escrituragao Digital - SPED.

Este Manual foi criade para dar maior transparéncia e agilidade ao Processo de Credenciamento para Emissao de NF-e para lodos os
contribuintes.

Conforme a evolugdo do processo, este Manual poderd sofrer mudancas, com a exclusdo ou o acréscimo de novas elapas, lesles ou
informagdes.

AMEXO

MODELO DE DOCUMENTOS

DECLARAGAQ DE CONFORMIDADE DE DANFE

Contribuime: <Inscricn Estadual> - =<Razdo Social=
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Eu, <Representante Legal da Empresa=, <CPF>, DECLARO, sob as penas da lei que, nosso sistema de geracdo de NF-e foi configurado de
forma que os campos impressos no DAMFE (Documento Auxiliar da MNota Fiscal Eletrénica) reproduzem fislmente o conteddo dos campos
correspondentes da respectiva NF-g (Mota Fiscal Elelrénica).

Seguem anexos 10 DANFE impressos para avaliago pela SEFAZ-MT.

. de de
Local Data

Representante Legal / Assinatura

RELATORIO DE EMISSAD SIMULTANEA

Contribuinte: =Inscricn Estadual> - =<Razdo Social=

Eu, <Repraesentante Legal da Empresa=, <CPF=, declaro que a empresa acima execulou os lestes relativos a fase de Emissdo Simultanea,
conforme descrita a sequir:

Emissdo Simullanea

Cluantidades

COrdem Dala de Emissao NF-2 Autorizadas Cancelamento Inutilizactes

1. Amostra de DANFE anexos

Ordem Data de Emissao MN® do DANFE N da NF Mod. 1714
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de de

Local Data

Representante Legal / Assinatura

TERMO DE COMPROMISSO DE UTILIZAGAO DE SOFTWARE DISPONIBILIZADO OU AUTORIZADD

Contribuinte: =Inscricn Estadual= - =<Razdo Social=

Eu, <Represantante Legal da Empresas=, <CPF=, responsavel legal pela empresa acima referida, DECLARD, sob as
penas da lei que, para geracéo de NF-e utilizaremos sislema disponibilizado ou autorizado pela Secretaria de Eslado de Fazenda de Mato
Grosso.

de de

Local Data

Representante Legal / Assinaiura

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL ELETRONICA

A empresa <Razdo Social=, <Inscricdo Estadual=, vem por intermédio de seu representante legal, abaixo assinado, e com fundamento no arligo
198-A, do RICMS-MT, aprovado pelo Decrsto n® 1944, de 6 outubro de 2007 ofc os arligos 3% e 4° da Portaria n® 163/07-SEFAZ. de 13 de
dezembro de 2007, solicitar seu credenciamento para emilir Mola Fiscal Eletrénica - NF-e em substituigio & Mola Fiscal, modelo 1 ou 1-A, &
partirde /[ /.

Por meio do presente requerimenio, a empresa acima autoriza a divulgar seu e-mail entre o grupo que participa do projeto & dar publicidade de
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sua condigdo de emilente da Mota Fiscal Eletronica, na forma dos acordos celebrados no dmbito do Conselho Macional de Politica Fazendaria -
CONFAZ.

Autoriza também a divulgar a sua marca comercial como empresa parlicipante do modelo de emissio de Mota Fiscal Eletronica nos silios da
Secretaria de Estado de Fazenda de Malo Grosso e da Secretaria da Receila Federal do Brasil.

Responsavel Pela Empresa

Mome

E-mail

CPF

Telefone

E assim, por estar de acordo com as disposigoes do presente instrumento e por serem verdadeiras as informacdes nele constantes, firmo-o em
duas vias de igual teor.

de de

Local Data

Representante Legal / Assinatura

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Jilio Domingos de Gampos - Centro Poliico Administrative | GEP 78050-970 | Cuiaba, MT

[ Cadigo de autenticagio: 42e515as

Consulte a autenficidade do cddigo acima em hilps Yiomat.migov brileqislacan/diario _oficialiconsultar
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