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PORTARIA N® 054/2026/SAAF-SEFAZ

Institui Comissao para realizacdo do Inventario de Bens de Consumo (almoxarifado) no ambito da Secrelaria de Eslado de Fazenda de Malo
Grossa.

A SECRETARIA ADJUNTA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA, no exercicio das alrbuicies que lhe so conferidas pela inciso 1, do artigo
140 do Regimento Interno da Secretaria de Estlado de Fazenda - SEFAZ, aprovado pelo Decreto n? 1.445 de 13 de maio de 2025;

CONSIDERAMDC a Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964, que estalul normas de direilo financeiro para elaboragio e controle dos
orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus artigos 83, 89, 94 e 106, inciso IIl:

CONSIDERAMDO o disposto no artigo 10 do Decreto n? 1.974/2013, de 251102013, que dispde sobre a criagio de Comissfes para
levantamento patrimonial, inclusive de almaoxarifado;

CONSIDERAMDO, ainda, a2 necessidade de realizar a conciliagio do esloque fisico e os saldos contabeis do almoxarifado da SEFAZ,
objetivando a fidedignidade e consisténcia das informacies sobre o patriménio do Orgao:

RESOLVE:

Art. 12 Instituir Comissdo para realizacdo do Inventario de Bens de Consumo {almoxarifado) no dmbito da Secretana de Estado de Fazenda -
SEFAZ, com a finalidade de proceder ao levantamento e registro fisico e financeiro do estogue do almoxarifado desta Secretaria.

Art. 28 A Comissao serd composta pelos seguintes membros abaixo, sob a presidéncia do primeiro:
MOME MATRICULA CARGO LOTAGAD

Erlan Victor de Carvalho Mangalhdes 251451 Técnico Administrativa SUPS/SEFAL
Francisvaldo de Caslilho Gongalves 241058 Analista Administrative ~ SUPS/SEFAZ

Viclor Hugo Medeiros 200430 Analista Des. Econ. Social SUPS/SEFAZ
Alexsandro Fonles Meirae Silva 204578 Tecnico Administrative  SUPS/SEFAZ

Art. 3% A Comissao devera adotar os seguintes procedimentos:
| - Elaborar calendario de inventario semestral & anual, definindo cronograma para as sUas execucies;
Il - Inventariar semestral e anualmente o estoque do almoxarifado;

Il - Apresentar ao final de cada semestre Relatdrios Parciais ao Setor responsavel pela gestdo do Almoxarifado da SEFAZ, e respectiva
Superintendéncia, a respeito dos levantamentos efetuados;

IV - Enfregar ac Selor responsavel pela gestao do Almoxarifado da SEFAZ e respecliva Superintendéncia, o Relatario Parcial do trabalho
realizado e os documentos comprobaldrios até 01 de novemnbro e, o Relatario Conclusive alé 30 de novembro do corrente ano;

V - Realizar corregdes e alualizacdes dos valores dislorcidos dos bens de consumo,
VI - Propor o ratamenlo a ser dispensado nas siluagies de inconsisténcias no inventario, conforme Decrelo n® 1.974/2013, de 25M10/2013;
VIl - Propor, quando necessario, procedimentos que visam dar makor seguranca e controle na gestao do almoxarifado:

VIl - Identificar e analisar itens em estogue sem movimentacio, e, se for o caso, efetuar a baixa (ransferéncia) e encaminhar para a Secretaria
de Estado de Planejamento e Geslao - SEPLAG.

Art. 4% Devera o Selor responsavel pela gestdo do Almoxarifado da SEFAZ adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:
| - Auxiliar e orientar a Comissao nos trabalhos pertinentes, quando solicitada;

|| - Receber e confrontar os levantamentos realizados pela Comiss3o com os registros constantes no Sistema Integrado de Gestéo Patrimonial
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- SIGPAT;
Il - Aalizar os itens de material invenariados no SIGPAT;
IV - Regularizar junto aos orgaos compelenles as irregularidades constaladas, conforme a legislagao vigente;

V - Encaminhar para a Superintendéncia de Orgamento, Finangas e Conlabilidade - SOFC a documentacio necessdria dos bens gue
porventura restarem pendentes de registros contabeis;

VI - Fazer busca das Molas Fiscais referentes as aquisicies dos bens de consumo com valores irrisérios e agueles com valores distorcidos.

Art. 52 A Comissao terd acesso a loda documentacdo necessaria, bem como receber total suporle da Superintendéncia de Orgamenta,
Finangas e Contabilidade - SOFC e da Unidade Setorial de Controle Interno para execucio dos seus Irabalhos.

Art. &% Esta portaria enfra em vigor a partir de sua publicacio, revogando-se as disposigies em conlrario, em especial a Porlaria n.
021/2025/SAAF/SEFAZ, publicada em D.O.E-MT n. 28.938, de 25 de fevereiro de 2025.

PUBLICADA, REGISTRADA, CUMPRA-SE.
Gabinete da Secretaria Adjunia de Administragao Fazendaria, Cuiaba™T, 06 de margo de 2026,
RADIAMA KASSIA E SILVA CLEMENTE

Secretaria Adjunta de Administracio Fazendaria SAAF/SEFAZ-MT
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