Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N° 048/2023/CASACIVIL

Institui Comissao para realizagao de Inventario Fisico Financeiro, avaliagao inicial e regularizagao das informagoes dos
bens patrimoniais méveis e para desfazimento de bens inserviveis da Casa Civil do Estado de Mato Grosso.

O SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAO SISTEMICA DA CASA CIVIL no uso das atribuicdes que lhe confere o
art. 71, 1, Il e IV da Constituicdo Estadual, e, considerando a Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964, que estatui
Normas de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal, em especial seus artigos 83, 89, 94, 95 e 96;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 194 de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais méveis
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 612/2019, de 28 de janeiro de 2019, que dispde sobre a organizagéo
administrativa do Poder Executivo Estadual e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Instrugcdo Normativa n® 03/2015/SEGES, que orienta os Orgaos e Entidades sobre procedimentos a
serem adotados na realizagao do Inventario Anual e regularizagao dos bens moéveis pertencentes ao Poder Executivo do
Estado;

CONSIDERANDO a necessidade de realizagao de inventario fisico financeiro de bens moéveis da Casa Civil;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais no Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial e FIPLAN e atualizar os membros da referida Comisséo.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comisséo para realizagéo do inventario fisico financeiro dos bens méveis e para desfazimento de bens
inserviveis para regularizagdo das informacdes patrimoniais da Casa Civil do Estado de Mato Grosso.

Art. 2° A referida Comissao serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro:
Presidente:

NICERIA ROSA LEITAO SANTANA: Matricula n? 222258

Membros:

CARLOS EDUARDO BARBOSA: Matricula n® 295745

GIULIANO ROTHBARTH ZANUTTO: Matricula n® 280268

JULIANA DE ALMEIDA DIAS: Matricula n® 318075

CLAUDIO SAVIO DE ARRUDA CAMPQOS n° 281589

Composigao das subcomissdes da Casa Civil responsaveis pelo inventario:
I. Secretaria Adjunta de Protegao e Defesa Civil:

i. GUSTAVO LOPES BARBOSA: Matricula n® 302460

Il. Escritorio de Representacdo de Mato Grosso-ERMAT:

i. ELIANE EIVA CORREA DE ARRUDA: Matricula n® 257857

Art. 32 Compete & Comissao de Inventario do Orgao ou Entidade.

| - Elaborar calendério de Inventério Anual, definindo o cronograma para sua execugao e divulgar as unidades
administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizagdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais no Orgédo ou Entidade;
[l - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais nas unidades em que n&o foram instituidas subcomissoes;

IV - Orientar as subcomissdes quanto aos procedimentos necessarios a realizagdo do levantamento fisico dos bens
patrimoniais;
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V - Receber as Planilhas de Levantamento Fisico com as informagbes atualizadas, encaminhadas pelas
subcomissdes;

VI - Consolidar as informagdes encaminhadas pelas subcomissoes;

VIl - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial -
SIGPAT;

VIII - Analisar as divergéncias constantes nas Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, caso haja, e regularizar
as informagoes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagdes, modificagdes de nimeros de RP,
dentre outros;

IX - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patrimdnio documentos comprobatérios de transferéncias ou baixas de
bens;

X - Reallizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmagao de informagdes recebidas das subcomissoes;

Xl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-lo as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

XII - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliagao inicial dos bens méveis;

XIII - Elaborar Inventario Final e encaminha-lo ao Setor de Patriménio do Orgao ou Entidade. Paragrafo Unico. Sempre que
necessario a Comissao de Inventario podera solicitar auxilio ao Setor de Patriménio.

Art. 4° Compete a mesma comissao o desfazimento de bens méveis inserviveis, classificados como irrecuperaveis, a serem
baixados por inutilizagéo:

| - Catalogar todos os bens inserviveis, com levantamento fotografico da situagao dos bens a serem baixados;

Il - Compete a Comissdo de Desfazimento a sele¢cdo dos bens e demais procedimentos que integram 0s processos de
baixa e desfazimento, conforme descritos na IN 05/2019/SEGES/SEAPS; Il - Relacionar todos os bens a serem
baixados e passar a unidade de patrimdnio para baixa no sistema SIGPAT e para a Contabilidade para baixa no sistema
FIPLAN.

Art. 52 Compete as subcomissdes ou servidores designados para realizagao do levantamento fisico dos bens méveis nas
unidades:

| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - Requisitar os recursos necessérios para a realiza¢do do levantamento;
[l - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientagdo da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informag¢des e documentos para
identificagédo e quantificagéo dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixag@o do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da
plagueta do modelo atualmente adotado, identifica-los com numeragao proviséria para posterior regularizagao;

VI - Para fins de levantamento devera ser utilizada a Planilha que sera encaminhada pela comiss&o. VII - Elaborar Relatério
Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art. 62 Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas que oferegam a Comissao de Inventario os meios,
recursos e colaboragao indispensaveis para o fiel cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 72 Quando convocados os membros da Comissao ficardo a disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos
instituidos nesta Portaria.

Art. 82 Toda documentagao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a responsabilidade da
Coordenadoria de Material e Patriménio.

Art. 92 Toda e qualquer alteracao de valores de bens patrimoniais devera gerar reflexo no Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN.

Art. 102 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposicdes em contrario.
Cuiaba/MT, 2 de maio de 2023.
ANILDO CESARIO CORREA
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