Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N¢ 051/2023/GOVERNADORIA

Institui Comissao para realizagao de Inventario Fisico Financeiro, e regularizagdo das informagdes dosbens de consumo e
para desfazimento de bens inserviveis da Governadoria do Estado de Mato Grosso.

O SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAO SISTEMICA DA CASA CIVIL no uso das atribuicdes que lhe confere o
art. 71, 1, Il e IV da Constituicdo Estadual, e, considerando a Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964, que estatui
Normas de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal, em especial seus artigos 83, 89, 94, 95 e 96;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 194 de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais méveis
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 612/2019, de 28 de janeiro de 2019, que dispde sobre a organizagao
administrativa do Poder Executivo Estadual e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n° 03/2015/SEGES, que orienta os Orgaos e Entidades sobre procedimentos a
serem adotados na realizagao do Inventario Anual e regularizagao dos bens moéveis pertencentes ao Poder Executivo do
Estado;

CONSIDERANDO a necessidade de realizagao de inventario fisico financeiro de bens Consumo da Governadoria;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizar as informagoes patrimoniais no Sistema Integrado de Gestéao
Patrimonial e FIPLAN e atualizar os membros da referida Comisséo.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comisséo para realizagéo do Inventario Fisico Financeiro dos Bens de Consumo, de Almoxarifado e para
desfazimento de bens inserviveis e em desuso da Governadoria do Estado de Mato Grosso.

Art. 22 A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos:
Presidente:

NICERIA ROSA LEITAO SANTANA: Matricula n? 222258

Membros:

GIULIANO ROTHBARTH ZANUTTO: Matricula n® 280268

JOSE GONGCALO DE FREITAS: Matricula n® 80110

RAFAEL DA ROSA LINO JUNIOR:Matricula n® 288017

ANDERSON LEITE BULHOES: Matricula n® 309525

Art. 32 A Comissao devera adotar os seguintes procedimentos:

| - Inventariar trimestral, semestral e anualmente o estoque do almoxarifado;

Il - Apresentar a cada trimestre, semestre e ano os relatérios parciais ao setor responsavel pela gestdo do almoxarifado a
respeito dos levantamentos efetuados;

Il - Ao final do exercicio, entregar ao setor responsavel pela gestao do almoxarifado o relatério conclusivo dos trabalhos
realizados e os documentos comprobatorios;

IV - Realizar corregdes e atualizagdes dos valores distorcidos dos bens de consumo;

V - Propor o tratamento a ser dispensado nas situagdes de inconsisténcias no inventario, conforme disposto no
Decreto n® 1.974/2013, de 25/10/2013;

VI - Propor, quando necessario, procedimentos que visam a dar maior segurancga e controle na gestao do almoxarifado;

VIl - Identificar e analisar itens em estoque sem movimentagao, efetuar, se for o caso, a baixa (transferéncia) e encaminhar
a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao - SEPLAG

Art. 4° O Setor responsavel pela gestdo do almoxarifado devera adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:
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| - Auxiliar e orientar a Comissao nos trabalhos pertinentes, quando solicitado;

Il - Receber e confrontar os levantamentos realizados pela Comissdo com os registros constantes no Sistema Integrado de
Gestao Patrimonial - SIGPAT;

[l - Atualizar os itens de material inventariados no SIGPAT;
IV - Regularizar junto aos érgaos competentes as irregularidades constatadas, conforme a legislagao vigente;

V - Propor o tratamento a ser dispensado nas situagdes de inconsisténcias no inventario, conforme disposto no
Decreto n® 1.974/2013, de 25/10/2013;

VI - Propor, quando necessario, procedimentos que visam a dar maior seguranga e controle na gestao do almoxarifado;

VIl - Identificar e analisar itens em estoque sem movimentagao, efetuar, se for o caso, a baixa (transferéncia) e encaminhar
a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao - SEPLAG.

Art.52 Compete a mesma comissao o desfazimento dos materiais inserviveis, classificados como irrecuperaveis, a serem
baixados por inutilizagéo:

| - Catalogar todos os materiais inserviveis, com levantamento fotografico da situagdo dos bens a serem baixados;

Il - Compete a Comissdo de Desfazimento a selecdo dos bens e demais procedimentos que integram os processos de
baixa e desfazimento, conforme descritos na IN 03/2016/SEGES/SEAPS;

[l - Relacionar todos os bens a serem baixados e passar a unidade de almoxarifado para baixa no sistema SIGPAT e para
a Contabilidade para baixa no sistema FIPLAN.

Art. 62 Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas que oferegam a Comissao de Inventario os meios,
recursos e colaboragao indispensaveis para o fiel cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 72 Quando convocados os membros da Comissao ficardo a disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos
instituidos nesta Portaria.

Art. 8° Estabelecer a data de 15 de dezembro do ano corrente, a data limite para a conclusao dos trabalhos.

Art. 92 Toda documentacao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a responsabilidade da
Coordenadoria de Patriménio e Almoxarifado.

Art. 10° Toda e qualquer alteragé@o de valores de bens patrimoniais devera gerar reflexo no Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN.

Art. 112 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposigdes em contrario.
Cuiabé/MT, 02 de maio de 2023.

ANILDO CESARIO CORREA

SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRAGCAO SISTEMICA

CASA CIVIL
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