Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAO NORMATIVA N2 007/2023/SEPLAG

Altera e acrescenta dispositivos a Instrugdo Normativa n® 012/2020/SEPLAG, que dispbe sobre os procedimentos para
contratagao de servigos de fornecimento de passagens aéreas pelos 6rgaos e entidades da Administragao Publica Direta,
Autarquica e Fundacional do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 71, inciso I,
da Constituicao Estadual, e art. 24, incisos Xll e XIV, da Lei Complementar n® 612/2019; e

CONSIDERANDO o disposto no inciso VIl do art. 197 do Decreto n® 1.525, de 23 de novembro de 2022, que define a
competéncia exclusiva da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao para realizar licitagao para registro de pregos
para contratagao de servigo de fornecimento de passagens aéreas;

CONSIDERANDO a necessidade de controlar o gasto publico e uniformizar o procedimento a contratacao de servigos de
fornecimento de passagens aéreas, visando a economicidade, transparéncia e eficiéncia,

RESOLVE:

Art. 12 Fica acrescentado o inciso XVI ao art. 32 da Instru¢cdo Normativa n® 012/2020/SEPLAG, com a seguinte redacao:
“Art. 32 (...)

(...)

XVI - taxa DU, RAV ou RAT: taxa cobrada pelas agéncias de viagem para o servigo de atendimento prestado aos clientes
ou de repasse a terceiros.”

Art. 2° Fica alterada a alinea ‘b’ do art. 4° da Instrucao Normativa n® 012/2020/SEPLAG, que passa a vigorar com a seguinte
redacao:

“Art. 42 (...)

(...)

b) a utilizagao do critério de julgamento menor preco, apurado pelo maior desconto incidente no preco da passagem aérea.
.y

Art. 3° Fica alterado o art. 5° da Instrugdo Normativa n® 012/2020/SEPLAG, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 52 A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens devera ser apurada a partir do valor total adquirido de
passagens aéreas no periodo, com aplica¢ao do desconto obtido na licitagao, acrescido dos valores referentes as taxas de
embarque e servigos correlatos.

§ 12 O valor ofertado pela prestagao do servigo de agenciamento de viagens devera ser Unico, independentemente de se
tratar de passagem aérea nacional ou internacional.

§ 2° E vedado o pagamento de Taxa DU, RAV ou RAT decorrente do servico de agenciamento de viagens ou repasse a
terceiros.

§ 32 Os valores relativos a aquisi¢ao de bilhetes de passagens serao repassados pela Administragéo a agéncia de viagens
contratada, que intermediara o pagamento junto as companhias emitentes dos bilhetes.

§ 4° A tarifa da passagem aérea a ser cobrada pela agéncia de viagens devera estar de acordo com as tabelas praticadas
diretamente pelas companhias aéreas.

§ 52 A agéncia de viagens contratada devera apresentar junto com a sua fatura de prestagao de servigo, os bilhetes
emitidos pelas companhias aéreas no periodo faturado, apresentacao esta que devera condicionar o pagamento da fatura
da agéncia.”

Art. 42 Fica acrescentado o art. 6-A a Instrugdo Normativa n® 012/2020/SEPLAG, com a seguinte redagao:

“Art. 6-A A agéncia de viagens devera disponibilizar sem 6nus 0 acesso a solugao tecnolédgica de gestao de viagens
corporativas que permita o autoagendamento e inclua, dentre outras, as seguintes funcionalidades:

| - acesso via internet e interligacao direta com os sites das empresas aéreas do Brasil, das principais empresas aéreas
internacionais e dos principais sistemas GDS (Global Distribution System) ou CRS (Central Reservation System);
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Il - tela Unica de consulta simultdnea a todos os voos das principais companhias aéreas nacionais, contendo informagdes
sobre trechos, horérios, aeronaves, classes de bilhete, tarifas e valores;

[l - no preco da passagem, visualiza¢do detalhada e individualizada dos valores da tarifa, da taxa de embarque, e do
desconto, além do montante total;

IV - no detalhamento dos resultados obtidos na consulta, bem como no bilhete, se a tarifa € promocional e os descontos
nela incidentes, se houver;

V - relatérios gerenciais e financeiros dos bilhetes autorizados e cancelados, entre outros, customizaveis de acordo com a
necessidade da Administracao Publica;

VI - demais funcionalidades obrigatérias previstas em edital.

Paragrafo Unico Em caso de pane no sistema informatizado da companhia ou da contratada, e se o prazo para entrega da
passagem for escasso, a agéncia devera dirigir-se diretamente ao aeroporto ou sede da respectiva companhia aérea para
emissdo da mesma.”

Art. 52 Fica alterado o § 2° e acrescentado o § 32 ao art. 82 da Instrugdo Normativa n® 012/2020/SEPLAG, que passam a
vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 82 (...)
(..))

§ 22 Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas na execugéo contratual, no exercicio da fiscalizacdo a
que se refere esta Instrucdo Normativa, a Administragio devera instaurar processo administrativo, devendo, se for o caso,
aplicar as sangdes previstas no art. 72 da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, nos incisos Ill e IV do art. 87 da Lei n®
8.666, de 21 de junho 1993, no art. 156 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo das sangdes penais previstas
cabiveis.

(..))

§ 32 O fiscal do contrato devera prestar informagdes sobre a execugao contratual sempre que solicitado pela Secretaria
Adjunta de Patriménio e Servigos da SEPLAG.”

Art. 62 Fica alterado o § 5° e acrescentados os §§ 62, 7° e 82 ao art. 92 da Instrugdo Normativa n® 012/2020/SEPLAG, que
passam a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 9° (...)
()

§ 52 A passagem aérea contemplard somente a bagagem de méo permitida pelas companhias aéreas nas viagens com até
5 (cinco) dias de duragéo.

§ 62 O setor responsavel deverd, antes de dar continuidade a compra da passagem aérea, verificar se o valor cobrado pela
agéncia de viagens esta de acordo com a tabela praticada diretamente pela companhia aérea e comprovar com arquivo
digital das telas capturas.

§ 7° Identificado que os valores ofertados pela contratada estdo acima dos praticados pelas companhias aéreas, a agéncia
contratada devera ser notificada para que formalmente se comprometa a realizar o desconto do valor excedente cobrado.

§ 82 A comprovagao de vantajosidade na compra da passagem, prevista no § 6° deste artigo, devera ser anexada ao
processo de pagamento para conformidade documental.”

Art. 72 Fica alterado o art. 10 da Instrugao Normativa n® 012/2020/SEPLAG, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 10 A concessao de passagens aos servidores, aos militares, aos empregados publicos ou aos colaboradores eventuais
serd autorizada pelo Ordenador de Despesas do érgao ou entidade, permitida a delegagao, devendo seguir as normas
vigentes relativas as diarias e ao Sistema de Gestéo de Viagens (SIGEV).”

Art. 8° Fica acrescentado o § 2° e renumerado o paragrafo Unico para § 12, mantida a sua redagéo, do art. 11 da Instrugéo
Normativa n® 012/2020/SEPLAG, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 11 (...)
(..))
§12(...)

§ 2° Fica vedada a realizacéo de licitagcdo, adesao a ata de registro de preco e qualquer tipo de contratagéo de servicos de
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fornecimento de passagens aéreas pelos 6rgaos e entidades da Administragcao Publica Direta, Autéarquica e Fundacional do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, que utilize como fator de cobranga o critério de taxa administrativa por servigo
de agenciamento ou ainda desconto incidente sobre a Taxa DU, RAV ou RAT.”

Art. 92 Fica alterado o art. 14 da Instrugao Normativa n® 012/2020/SEPLAG, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 14 A Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos da SEPLAG podera expedir instru¢cdo de procedimentos, manuais e
orientagbes que se fizerem necessarias para o cumprimento desta Instrugao Normativa.”

Art. 10 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Cuiab4-MT, 02 de maio de 2023.

(assinado digitalmente)

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secretario de Estado de Planejamento e Gestao
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